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РОЗДІЛ 1. УПРАВЛІНСЬКА ДІЯЛЬНІСТЬ УМО

1.1. Циклограма управління 

Ректор — ОЛІЙНИК Віктор Васильович
04053, м. Київ, вул. Січових Стрільців, 52-а, корпус 3

приймальня: (044) 481-38-00
Веб-сайт: www.umo.edu.ua, e-mail: rector@umo.edu.ua 

	Дні тижня
	Тижні місяця

	
	І
	ІІ
	ІІІ
	IV

	1
	2
	3
	4
	5

	Понеділок
	Організаційна нарада у першого проректора УМО або засідання ректорату 
(за окремим планом)
	Організаційна нарада у першого проректора УМО
	Організаційна нарада у першого проректора УМО
	Організаційна нарада у першого проректора УМО

	
	Організаційна нарада у директора НМЦОДН
	Організаційна нарада у директора ЦІППО
	
	Організаційна нарада у директора ЦІППО

	
	Робоча нарада з кураторами-тьюторами навчальних груп слухачів ЦІППО
	Робоча нарада з кураторами-тьюторами навчальних груп слухачів ЦІППО
	Робоча нарада з кураторами-тьюторами навчальних груп слухачів ЦІППО
	Робоча нарада з кураторами-тьюторами навчальних груп слухачів ЦІППО

	
	Засідання кафедр БІНПО
	Огляд наукових видань у науковій бібліотеці, ННІМП
	
	Засідання профспілкового комітету БІНПО

	Вівторок
	Організаційна нарада у директора ННІМП
	Організаційна нарада у директора ННІМП
	Організаційна нарада у директора ННІМП
	Організаційна нарада у директора ННІМП

	
	
	Організаційна нарада у директора БІНПО
	Організаційна нарада у директора БІНПО
	Організаційна нарада у директора БІНПО


	1
	2
	3
	4
	5

	
	Організаційна нарада у директора БІНПО
	Засідання вченої ради ЦІППО

(1 раз на 2 місяці)
	Організаційні наради у підрозділах ЦІППО
	Участь ЦІППО у роботі координаційних рад НАПН України

	
	
	
	
	Засідання кафедр і відділів ЦІППО

	Середа
	Засідання старостату ННІМП
	Засідання ради студентського самоврядування ННІМП
	Засідання вченої ради УМО
	Засідання вченої ради БІНПО

	
	
	Засідання кафедр ННІМП
	Засідання старостату ННІМП
	Засідання старостату ННІМП

	
	Оперативна нарада з методистами кафедр і відділів ЦІППО
	Кураторська година ННІМП
	
	

	
	
	Засідання студентської ради БІНПО
	Методологічні та науково-методичні семінари кафедр ННІМП

(згідно плану проведення)
	

	Четвер
	Нарада методистів ННІМП
	Засідання науково-методичної ради УМО
	Засідання спеціалізованої вченої ради Д 26.455.03
	Засідання вченої ради ННІМП

(1 раз на 2 місяці)

	
	
	
	Організаційна нарада у директора НМЦОДН
	

	
	
	
	Засідання науково-методичної ради БІНПО(1раз на 2 місяці)
	Проведення науково-методичних конференцій, семінарів БІНПО

	
	
	Нарада методистів ННІМП
	Методологічні та науково-методичні семінари кафедр ЦІППО

(згідно плану проведення)
	Нарада методистів ННІМП

	
	
	
	Нарада методистів ННІМП
	


	1
	2
	3
	4
	5

	П’ятниця
	Засідання творчих груп із НДР ЦІППО
	Науково-методичні семінари кафедр БІНПО
	Засідання методичних секцій БІНПО

(1раз на 2 місяці)
	Проведення конференцій

і «круглих столів» ЦІППО

	
	Огляд новинок в періодичних виданнях БІНПО
	
	
	

	
	Науково-методична робота 

ННІМП
	Науково-методична робота 

ННІМП
	Науково-методична робота 

ННІМП
	Науково-методична робота ННІМП

	Субота
	День самоосвіти науково-педагогічних працівників

і проведення науково-методичної роботи
	День самоосвіти науково-педагогічних працівників

і проведення науково-методичної роботи
	День самоосвіти науково-педагогічних працівників

і проведення науково-методичної роботи
	День самоосвіти науково-педагогічних працівників

і проведення науково-методичної роботи


1.2. Помісячний план-сітка управління УМО

СІЧЕНЬ

	Дні тижня
	Тижні місяця

	
	І
	ІІ
	ІІІ
	ІV

	1
	2
	3
	4
	5

	Понеділок
	2 січня
	9 січня
	16 січня

Нарада у першого проректора УМО щодо питань організації дистанційного навчання
	23 січня

Організаційна нарада у першого проректора УМО

	
	
	
	
	Організаційна нарада у директора ЦІППО

	
	
	
	
	Засідання профспілкового комітету БІНПО

	
	
	
	Робоча нарада з кураторами-тьюторами навчальних груп слухачів ЦІППО
	Робоча нарада з кураторами-тьюторами навчальних груп слухачів ЦІППО


	1
	2
	3
	4
	5

	Вівторок
	3 січня
	10 січня
	17 січня

Організаційна нарада у директора ННІМП
	24 січня
Організаційна нарада у директора ННІМП

	
	
	
	Організаційна нарада у директора БІНПО
	Засідання науково-методичної ради УМО

	
	
	
	Організаційні наради у підрозділах ЦІППО
	Участь ЦІППО у роботі координаційних рад НАПН України

	
	
	
	
	Засідання кафедр і відділів ЦІППО

	Середа
	4 січня

Нове в періодичних виданнях БІНПО

(огляд для викладачів БІНПО)
	11 січня
	18 січня
Методологічні та науково-методичні семінари кафедр ННІМП
	25 січня

Засідання вченої ради БІНПО

	
	
	
	Засідання старостату ННІМП
	Засідання старостату ННІМП

	Четвер
	5 січня
	12 січня
	19 січня

Нарада методистів ННІМП
	26 січня

Організаційна нарада у директора БІНПО

	
	
	
	
	Нарада методистів ННІМП

	П’ятниця
	6 січня
Засідання робочих груп і тимчасових творчих колективів ЦІППО
	13 січня

Науково-методична робота ННІМП
	20 січня

Засідання методичних секцій кафедр БІНПО
	27 січня

Науково-методична робота ННІМП

	
	
	
	Науково-методична робота ННІМП
	


	1
	2
	3
	4
	5

	Субота
	7 січня
	14 січня

День самоосвіти науково-педагогічних працівників і проведення науково-методичної роботи
	21 січня

День самоосвіти науково-педагогічних працівників і проведення науково-методичної роботи
	28 січня

День самоосвіти науково-педагогічних працівників і проведення науково-методичної роботи


ЛЮТИЙ

	Дні тижня
	Тижні місяця

	
	І
	ІІ
	ІІІ
	ІV

	1
	2
	3
	4
	5

	Понеділок
	30 січня

Організаційна нарада у першого проректора УМО
	6 лютого

Організаційна нарада у першого проректора УМО
	13 лютого

Організаційна нарада у першого проректора УМО
	20 лютого

Організаційна нарада у першого проректора УМО

	
	Засідання кафедр БІНПО
	Організаційна нарада у директора ЦІППО
	Робоча нарада з кураторами-тьюторами навчальних груп слухачів ЦІППО
	Організаційна нарада у директора ЦІППО

	
	Робоча нарада з кураторами-тьюторами навчальних груп слухачів ЦІППО
	Робоча нарада з кураторами-тьюторами навчальних груп слухачів ЦІППО
	
	Робоча нарада з кураторами-тьюторами навчальних груп слухачів ЦІППО

	
	
	Огляд наукових видань у науковій бібліотеці, ННІМП
	
	Засідання профспілкового комітету БІНПО

	Вівторок
	31 січня

Організаційна нарада у директора ННІМП
	7 лютого

Організаційна нарада у директора ННІМП
	14 лютого

Організаційна нарада у директора ННІМП
	21 лютого

Організаційна нарада у директора ННІМП

	
	Організаційна нарада у директора БІНПО
	Організаційна нарада у директора БІНПО
	Організаційна нарада у директора БІНПО
	Організаційна нарада у директора БІНПО


	1
	2
	3
	4
	5

	
	
	Засідання вченої ради ЦІППО
	Організаційні наради у підрозділах ЦІППО
	Участь ЦІППО у роботі координаційних рад НАПН України

	
	
	
	
	Засідання кафедр і відділів ЦІППО

	Середа
	1 лютого

Оперативна нарада з методистами кафедр і відділів ЦІППО
	8 лютого
Засідання вченої ради УМО
	15 лютого

навчальний семінар у рамках співпраці УМО з «КультурКонтакт Австрія»
(15–17 лютого)
	22 лютого

Засідання вченої ради БІНПО

	
	
	Засідання студентської ради БІНПО
	
	

	
	
	Засідання кафедр ННІМП
	
	

	
	
	Кураторська година ННІМП
	
	

	
	
	Засідання ради студентського самоврядування ННІМП
	Засідання

старостату ННІМП
	Засідання

старостату ННІМП

	
	Засідання

старостату ННІМП
	
	
	

	
	
	
	Методологічні та науково-методичні семінари кафедрННІМП
	

	Четвер
	2 лютого
Нарада методистів ННІМП
	9 лютого
Нарада методистів ННІМП
	16 лютого

Засідання спеціалізованої вченої ради Д 26.455.03
	23 лютого

Засідання ради ректорів УВУПО

	
	
	
	Засідання науково-методичної ради БІНПО
	Засідання вченої ради

ННІМП

	
	
	
	Нарада методистів ННІМП
	Нарада методистів ННІМП

	
	
	
	Методологічні та науково-методичні семінари кафедр ЦІППО
	


	1
	2
	3
	4
	5

	П’ятниця
	3 лютого

Нове в періодичних виданнях БІНПО (огляд для викладачів БІНПО)
	10 лютого

Науково-методична робота ННІМП
	17 лютого

Науково-методична робота ННІМП
	24 лютого

Науково-методична робота ННІМП

	
	Засідання робочих груп і тимчасових творчих колективів ЦІППО
	
	
	

	
	Науково-методична робота ННІМП
	
	
	

	Субота
	4 лютого

День самоосвіти науково-педагогічних працівників і проведення науково-методичної роботи
	11 лютого

День самоосвіти науково-педагогічних працівників і проведення науково-методичної роботи
	18 лютого

День самоосвіти науково-педагогічних працівників і проведення науково-методичної роботи
	25 лютого

День самоосвіти науково-педагогічних працівників і проведення науково-методичної роботи


БЕРЕЗЕНЬ

	Дні тижня
	Тижні місяця

	
	І
	ІІ
	ІІІ
	ІV

	1
	2
	3
	4
	5

	Понеділок
	27 лютого

Засідання ректорату УМО
	6 березня

Організаційна нарада у першого проректора УМО
	13 березня

Організаційна нарада у першого проректора УМО
	20/27 березня
Організаційна нарада у першого проректора УМО

	
	Робоча нарада з кураторами-тьюторами навчальних груп слухачів ЦІППО
	
	
	

	
	
	
	Засідання спеціалізованої вченої ради Д26.455.03
	Засідання профспілкового комітету БІНПО


	1
	2
	3
	4
	5

	
	
	Організаційна нарада у директора ЦІППО
	Робоча нарада з кураторами-тьюторами навчальних груп слухачів ЦІППО
	Робоча нарада з кураторами-тьюторами навчальних груп слухачів ЦІППО

	
	
	Робоча нарада з кураторами-тьюторами навчальних груп слухачів ЦІППО
	
	Організаційна нарада у директора ЦІППО

(20 березня)

	Вівторок
	28 лютого

Організаційна нарада у директора ННІМП
	7 березня

Організаційна нарада у директора ННІМП
	14 березня

Організаційна нарада у директора ННІМП
	21/28 березня

Організаційна нарада у директора ННІМП

	
	
	
	
	Засідання кафедр і відділів ЦІППО (21 березня)

	
	Організаційна нарада у директора БІНПО
	
	Організаційна нарада у директора БІНПО
	Засідання науково-методичної ради УМО

(21 березня)

	
	
	
	Організаційні наради у підрозділах ЦІППО
	Участь ЦІППО у роботі координаційних рад НАПН України (22 березня)

	Середа
	1 березня

Засідання кафедр БІНПО
	8 березня
	15 березня
Методологічні та науково-методичні семінари кафедр ННІМП 
	22/29 березня

Засідання вченої ради БІНПО

	
	Оперативна нарада з методистами кафедр і відділів ЦІППО
	
	Засідання старостату ННІМП
	

	
	Засідання старостату ННІМП
	
	
	Засідання старостату ННІМП (23 березня)


	1
	2
	3
	4
	5

	Четвер
	2 березня

Нарада методистів ННІМП
	9 березня

Нарада методистів ННІМП
	16 березня
Методологічний семінар «Порядок планування і контролю виконання наукових досліджень», який проводить кафедра університетської освіти і права
	23/30 березня

VІІІ Всеукраїнська науково-практична Інтернет – конференція «Інноваційна професійно-технічна освіта: пошуки шляхів оновлення».

(30 березня)

БІНПО

	
	
	
	Науковий семінар «Психолого-педагогічний супровід навчально-професійної діяльності майбутніх фахівців в системі ППО». 
	

	
	
	
	VIII Міжнародна виставка «Сучасні заклади освіти – 2017»

Круглий стіл «Законодавче забезпечення розвитку післядипломної освіти в Україні»
	

	
	
	
	Нарада методистів ННІМП
	Нарада методистів ННІМП

	П’ятниця
	3 березня

Нове в періодичних виданнях БІНПО (огляд для викладачів БІНПО)
	10 березня
	17 березня

Засідання методичних секцій кафедр БІНПО
	24/31 березня
Науково-методична робота ННІМП


	1
	2
	3
	4
	5

	
	Засідання творчих груп з НДР ЦІППО
	
	Методичний семінар «Ефективність проведення заходів науково-методичного характеру у міжкурсовий період підвищення кваліфікації» БІНПО
	

	
	Науково-методична робота ННІМП
	
	
	

	Субота
	4 березня

День самоосвіти науково-педагогічних працівників і проведення науково-методичної роботи
	11 березня

День самоосвіти науково-педагогічних працівників і проведення науково-методичної роботи
	18 березня

День самоосвіти науково-педагогічних працівників і проведення науково-методичної роботи
	1 квітня

День самоосвіти науково-педагогічних працівників і проведення науково-методичної роботи


КВІТЕНЬ

	Дні тижня
	Тижні місяця

	
	І
	ІІ
	ІІІ
	ІV

	1
	2
	3
	4
	5

	Понеділок
	3 квітня

Організаційна нарада у першого проректора УМО
	10 квітня

Організаційна нарада у першого проректора УМО
	17 квітня

Організаційна нарада у першого проректора УМО
	24 квітня

Організаційна нарада у першого проректора УМО

	
	Засідання кафедр БІНПО
	Організаційна нарада у директора ЦІППО
	Робоча нарада з кураторами-тьюторами навчальних груп слухачів ЦІППО
	Організаційна нарада у директора ЦІППО

	
	Робоча нарада з кураторами-тьюторами навчальних груп слухачів ЦІППО
	Робоча нарада з кураторами-тьюторами навчальних груп слухачів ЦІППО
	
	Робоча нарада з кураторами-тьюторами навчальних груп слухачів ЦІППО


	1
	2
	3
	4
	5

	
	
	Огляд наукових видань у науковій бібліотеці, ННІМП
	
	Засідання профспілкового комітету БІНПО

	Вівторок
	4 квітня

Організаційна нарада у директора ННІМП
	11 квітня

Організаційна нарада у директора ННІМП
	18 квітня

Організаційна нарада у директора ННІМП
	25 квітня

Організаційна нарада у директора ННІМП

	
	
	Організаційна нарада у директора БІНПО
	
	Організаційна нарада у директора БІНПО

	
	
	Засідання вченої ради ЦІППО
	
	

	
	Організаційна нарада у директора БІНПО
	Директорат ННІМП
	Засідання науково-методичної ради УМО
	Участь ЦІППО у роботі координаційних рад НАПН України

	
	
	
	
	Засідання кафедр і відділів ЦІППО

	Середа
	5 квітня

Оперативна нарада з методистами кафедр і відділів ЦІППО
	12 квітня

Засідання студентської ради БІНПО
	19 квітня

Засідання вченої ради УМО
	26 квітня

Засідання вченої ради БІНПО

	
	
	
	
	ІІ Міжнародна науково-практична конференція «Соціально-економічні та гуманітарні аспекти світових інноваційних трансформацій» ННІМП

	
	Засідання старостату ННІМП
	Засідання кафедр ННІМП
	Методологічні та науково-методичні семінари кафедрННІМП
	Конференція ННІМП з 26 по28 

квітня  (в м.Суми)

	
	
	Кураторська година ННІМП
	
	


	1
	2
	3
	4
	5

	
	
	Засідання ради студентського самоврядування ННІМП
	Засідання старостату ННІМП
	

	Четвер
	6 квітня

Нарада методистів ННІМП
	13 квітня
Нарада методистів ННІМП
	20 квітня

Засідання спеціалізованої вченої ради Д 26.455.03
	27 квітня
Засідання вченої ради ННІМП

	
	
	
	Засідання науково-методичної ради БІНПО
	

	
	
	
	Нарада методистів ННІМП
	Нарада методистів ННІМП

	
	
	
	Методологічні та науково-методичні семінари кафедр ЦІППО
	

	П’ятниця
	7 квітня

Нове в періодичних виданнях БІНПО (огляд для викладачів БІНПО)
	14 квітня
Науково-методична робота ННІМП
	21 квітня
	28 квітня

ІІ Всеукраїнська науково-практична інтернет-конференція «Професійний розвиток фахівців у системі освіти дорослих: історія, теорія, технології», 
кафедра філософії і освіти дорослих

ЦІППО

	
	Науково-методична робота ННІМП
	
	
	

	
	Засідання робочих груп і тимчасових творчих колективів ЦІППО
	
	
	


	1
	2
	3
	4
	5

	Субота
	8 квітня

День самоосвіти науково-педагогічних працівників і проведення науково-методичної роботи
	15 квітня

День самоосвіти науково-педагогічних працівників і проведення науково-методичної роботи
	22 квітня

День самоосвіти науково-педагогічних працівників і проведення науково-методичної роботи
	29 квітня

День самоосвіти науково-педагогічних працівників і проведення науково-методичної роботи


ТРАВЕНЬ

	Дні тижня
	Тижні місяця

	
	І
	ІІ
	ІІІ
	ІV

	1
	2
	3
	4
	5

	Понеділок
	1 травня
	8 травня
	15 травня

Організаційна нарада у першого проректора УМО
	22 травня

Організаційна нарада у першого проректора УМО

	
	
	
	Робоча нарада з кураторами-тьюторами навчальних груп слухачів ЦІППО
	Організаційна нарада у директора ЦІППО

	
	
	
	
	Робоча нарада з кураторами-тьюторами навчальних груп слухачів ЦІППО

	
	
	
	
	Засідання профспілкового комітету БІНПО

	Вівторок
	2 травня
	9 травня
	16 травня

Організаційна нарада у директора ННІМП
	23 травня

Організаційна нарада у директора ННІМП

	
	
	
	Організаційна нарада у директора БІНПО
	Організаційна нарада у директора БІНПО

	
	
	
	Організаційні наради у підрозділах ЦІППО
	Участь ЦІППО у роботі координаційних рад НАПН України


	1
	2
	3
	4
	5

	
	
	
	Міжнародна науково-практична конференція «Управління якістю вищої освіти: проблеми та перспективи»
	Засідання кафедр і відділів ЦІППО

	Середа
	3 травня

Засідання кафедр БІНПО
	10 травня

Засідання студентської ради БІНПО
	17 травня

Методологічні та науково-методичні семінари кафедр ННІМП
	24 травня

Засідання старостату ННІМП

	
	
	Засідання кафедр ННІМП
	
	

	
	Засідання старостату ННІМП
	Кураторська година ННІМП
	Засідання вченої ради УМО
	

	
	
	Засідання ради студентського самоврядування
	
	

	Четвер
	4 травня

Нарада методистів ННІМП
	11 травня
	18 травня

Засідання спеціалізованої вченої ради Д 26.455.
	25 травня

Нарада методистів ННІМП 

	
	
	
	Засідання науково-методичної ради УМО

(18-19 травня)
	

	
	
	
	Методологічні та науково-методичні семінари кафедр ЦІППО
	


	1
	2
	3
	4
	5

	П’ятниця
	5 травня

Нове в періодичних виданнях БІНПО (огляд для викладачів БІНПО)
	12 травня

Науково-методична робота ННІМП
	19 травня

Засідання методичних секцій кафедр БІНПО
	26 травня

Друга Всеукраїнська науково-практична конференція «Психолого-педагогічний супровід фахової підготовки та підвищення кваліфікації в умовах трансформації освіти», кафедра психології управління ЦІППО

	
	
	
	Всеукраїнська науково-практична конференція здобувачів вищої освіти і молодих учених «Наука і молодь – 2017: приоритетні напрями глобалізаційних змін» ННІМП
	

	
	Засідання робочих груп і тимчасових творчих колективів ЦІППО
	
	Науково-методична робота ННІМП
	Науково-методична робота ННІМП

	
	Науково-методична робота ННІМП
	
	
	

	Субота
	6 травня

День самоосвіти науково-педагогічних працівників і проведення науково-методичної роботи
	13 травня

День самоосвіти науково-педагогічних працівників і проведення науково-методичної роботи
	20 травня

День самоосвіти науково-педагогічних працівників і проведення науково-методичної роботи
	27 травня

День самоосвіти науково-педагогічних працівників і проведення науково-методичної роботи


ЧЕРВЕНЬ

	Дні тижня
	Тижні місяця

	
	І
	ІІ
	ІІІ
	ІV

	1
	2
	3
	4
	5

	Понеділок
	29 травня

Засідання ректорату УМО
	5 червня

Організаційна нарада у першого проректора УМО
	12 червня

Організаційна нарада у першого проректора УМО
	19/26 червня

Організаційна нарада у першого проректора УМО

	
	Засідання профспілкового комітету БІНПО
	Організаційна нарада у директора ЦІППО
	Робоча нарада з кураторами-тьюторами навчальних груп слухачів ЦІППО
	Організаційна нарада у директора ЦІППО

(20 червня)

	
	Робоча нарада з кураторами-тьюторами навчальних груп слухачів ЦІППО
	Робоча нарада з кураторами-тьюторами навчальних груп слухачів ЦІППО
	
	Робоча нарада з кураторами-тьюторами навчальних груп слухачів ЦІППО

	
	
	Огляд наукових видань у науковій бібліотеці, ННІМП
	
	

	Вівторок
	30 травня

Організаційна нарада у директора ННІМП
	6 червня

Організаційна нарада у директора ННІМП
	13 червня
Організаційна нарада у директора ННІМП
	20/27 червня

Організаційна нарада у директора ННІМП

	
	
	
	
	Організаційна нарада у директора БІНПО

(21 червня)

	
	
	Організаційна нарада у директора БІНПО
	Організаційна нарада у директора БІНПО
	

	
	Організаційна нарада у директора БІНПО
	
	Організаційні наради у підрозділах ЦІППО
	Участь у роботі координаційних рад НАПН України (21 червня)

	
	
	
	Вчена рада ЦІППО
	


	1
	2
	3
	4
	5

	
	
	
	
	Засадання кафедр і відділів ЦІППО (27 червня)

	Середа
	31 травня

Оперативна нарада з методистами кафедр і відділів ЦІППО
	7 червня

Засідання кафедр

ННІМП
	14 червня
Засідання студентської ради БІНПО
	21/28 червня
Засідання вченої ради УМО (21 червня)

	
	Засідання вченої ради БІНПО
	Кураторська година ННІМП
	Методологічні та науково-методичні семінари кафедр ННІМП
	Засідання старостату ННІМП

	
	
	Засідання ради студентського самоврядування ННІМП
	Засідання старостату ННІМП
	

	Четвер
	1 червня

Нарада методистів ННІМП
	8 червня 
Нарада методистів ННІМП
	15 червня

Методологічний семінар «Хмарні технології відкритої освіти», 
кафедра відкритих освітніх систем та ІКТ ЦІППО
	22/29 червня

Засідання науково-методичної ради УМО

(23 червня)

	
	
	
	Засідання спеціалізованої вченої ради Д 26.455.03
	Засідання вченої ради ННІМП

(22 червня)

	
	
	
	
	Засідання науково-методичної ради БІНПО

(23 червня)

	
	
	
	Нарада методистів ННІМП
	Засідання вченої ради БІНПО(29 червня)

	
	
	
	
	Нарада методистів ННІМП (23 червня)


	1
	2
	3
	4
	5

	П’ятниця
	2 червня

Нове в періодичних виданнях БІНПО (огляд для викладачів БІНПО)
	9 червня

Науково-методична робота ННІМП
	16 червня
Науково-методична робота ННІМП
	23/30 червня

Науково-методична робота ННІМП (24 червня)

	
	Засідання творчих груп з НДР ЦІППО
	
	
	

	
	Науково-методична робота ННІМП
	
	
	

	
	
	
	
	Проведення конференцій, круглих столів ЦІППО

	Субота
	3 червня

День самоосвіти науково-педагогічних працівників і проведення науково-методичної роботи
	10 червня

День самоосвіти науково-педагогічних працівників і проведення науково-методичної роботи
	17 червня

День самоосвіти науково-педагогічних працівників і проведення науково-методичної роботи
	24 червня / 1 вересня

День самоосвіти науково-педагогічних працівників і проведення науково-методичної роботи


ВЕРЕСЕНЬ

	Дні тижня
	Тижні місяця

	
	І
	ІІ
	ІІІ
	ІV

	1
	2
	3
	4
	5

	Понеділок
	4 вересня
	11 вересня

Організаційна нарада у першого проректора УМО
	18 вересня

Організаційна нарада у першого проректора УМО
	25 вересня

Організаційна нарада у першого проректора УМО


	1
	2
	3
	4
	5

	
	
	Засідання кафедр БІНПО
	Робоча нарада з кураторами-тьюторами навчальних груп слухачів ЦІППО
	Засідання профспілкового комітету БІНПО

(26 вересня)

	
	
	
	
	Організаційна нарада у директора ЦІППО

(19 вересня)

	
	
	Організаційна нарада у директора ЦІППО
	Огляд наукових видань у науковій бібліотеці, ННІМП
	Робоча нарада з кураторами-тьюторами навчальних груп слухачів ЦІППО

	
	
	Робоча нарада з кураторами-тьюторами навчальних груп слухачів ЦІППО
	
	

	Вівторок
	5 вересня
Організаційна нарада у директора ННІМП
	12 вересня
Організаційна нарада у директора ННІМП
	19 вересня
Організаційна нарада у директора ННІМП
	26 вересня
Організаційна нарада у директора ННІМП

	
	
	Організаційна нарада у директора БІНПО
	Організаційна нарада у директора БІНПО
	Організаційна нарада у директора БІНПО

	
	
	
	Організаційні наради у підрозділах ЦІППО
	

	
	
	Засідання вченої ради ЦІППО
	
	Участь ЦІППО у роботі координаційних рад НАПН України (20 вересня)

	
	
	
	
	Засідання кафедр і відділів ЦІППО

	Середа
	6 вересня

Оперативна нарада з методистами кафедр і відділів ЦІППО
	13 вересня

Засідання кафедр ННІМП
	20 вересня

Засідання вченої ради УМО
	27 вересня

	
	
	Кураторська година ННІМП
	
	

	
	
	Засідання науково-методичної ради УМО

(13-15 вересня)
	Методологічні та науково-методичні семінари кафедрННІМП
	


	1
	2
	3
	4
	5

	Четвер
	7 вересня
	14 вересня

Нарада методистів ННІМП
	21 вересня
Нарада методистів ННІМП
	28 вересня

Засідання спеціалізованої вченої ради Д 26.455.03

	
	
	
	Методологічні та науково-методичні семінари кафедр ЦІППО
	Вчена рада ННІМП

	П’ятниця
	8 вересня

Нове в періодичних виданнях БІНПО (огляд для викладачів БІНПО)
	15 вересня

Науково-методична робота ННІМП
	22 вересня

Науково-методична робота ННІМП
	29 вересня

Засідання методичних кафедр БІНПО

	
	Засідання робочих груп і тимчасових творчих колективів ЦІППО
	Науково-методичний семінар на тему «Електронні дидактичні тести» БІНПО
	
	Міжнародна науково-практична конференція «Управління якістю вищої освіти: проблеми та перспективи», 
кафедри університетської освіти і права та державної служби та менеджменту освіти ЦІППО

	
	
	
	
	Науково-методична робота ННІМП

	Субота
	9 вересня

День самоосвіти науково-педагогічних працівників і проведення науково-методичної роботи
	16 вересня

День самоосвіти науково-педагогічних працівників і проведення науково-методичної роботи
	23 вересня

День самоосвіти науково-педагогічних працівників і проведення науково-методичної роботи
	30 вересня

День самоосвіти науково-педагогічних працівників і проведення науково-методичної роботи


ЖОВТЕНЬ
	Дні тижня
	Тижні місяця

	
	І
	ІІ
	ІІІ
	ІV

	1
	2
	3
	4
	5

	Понеділок
	2 жовтня

Організаційна нарада у першого проректора УМО
	9 жовтня

Організаційна нарада у першого проректора УМО
	16 жовтня

Організаційна нарада у першого проректора УМО
	23 жовтня

Організаційна нарада у першого проректора УМО

	
	Засідання кафедр БІНПО
	Організаційна нарада у директора ЦІППО
	Робоча нарада з кураторами-тьюторами навчальних груп слухачів ЦІППО
	Організаційна нарада у директора ЦІППО

	
	Робоча нарада з кураторами-тьюторами навчальних груп слухачів ЦІППО
	Робоча нарада з кураторами-тьюторами навчальних груп слухачів ЦІППО
	
	Робоча нарада з кураторами-тьюторами навчальних груп слухачів ЦІППО

	
	
	Огляд наукових видань у науковій бібліотеці, ННІМП
	
	

	Вівторок
	3 жовтня

Організаційна нарада у директора ННІМП
	10 жовтня

Організаційна нарада у директора ННІМП
	17 жовтня

Організаційна нарада у директора ННІМП
	24 жовтня

Організаційна нарада у директора ННІМП

	
	
	Організаційна нарада у директора БІНПО
	Організаційна нарада у директора БІНПО
	Організаційна нарада у директора БІНПО

	
	Організаційна нарада у директора БІНПО
	Директорат ННІМП
	Організаційні наради у підрозділах ЦІППО
	Участь ЦІППО у роботі координаційних рад НАПН України

	
	
	
	
	Засідання кафедр і відділів ЦІППО


	1
	2
	3
	4
	5

	Середа
	4 жовтня

Оперативна нарада з методистами кафедр і відділівЦІППО
	11 жовтня

Засідання студентської ради БІНПО
	18 жовтня

Засідання вченої ради УМО
	25 жовтня

	
	
	Засідання кафедр ННІМП
	
	

	
	
	
	Методологічні та науково-методичні семінари кафедр ННІМП
	

	Четвер
	5 жовтня
	12 жовтня

Засідання науково-методичної ради УМО
	19 жовтня

Засідання науково-методичної ради БІНПО
	26 жовтня
Нарада методистів ННІМП

	
	
	Кураторська година, ННІМП
	І Наукові читання присвячені пам’яті професора В. П. Яковця, кафедра університетської освіти і права ЦІППО
	

	
	
	Нарада методистів ННІМП
	Нарада методистів ННІМП
	

	П’ятниця
	6 жовтня

Нове в періодичних виданнях БІНПО (огляд для викладачів БІНПО)
	13 жовтня
	20 жовтня

Науково-методична робота ННІМП
	27 жовтня

Міжнародна науково-практична конференція «Інформатизація як феномен і умова впровадження інноваційних науково-освітніх процесів»,  кафедра університетської освіти і праваЦІППО

	
	Засідання робочих груп і тимчасових творчих колективів ЦІППО
	
	
	Науково-методична робота ННІМП

	
	Науково-методична робота ННІМП
	
	
	


	1
	2
	3
	4
	5

	Субота
	7 жовтня

День самоосвіти науково-педагогічних працівників і проведення науково-методичної роботи
	14 жовтня
	21 жовтня

День самоосвіти науково-педагогічних працівників і проведення науково-методичної роботи
	28 жовтня

День самоосвіти науково-педагогічних працівників і проведення науково-методичної роботи


ЛИСТОПАД

	Дні тижня
	Тижні місяця

	
	І
	ІІ
	ІІІ
	ІV

	1
	2
	3
	4
	5

	Понеділок
	30 жовтня

Засідання ректорату УМО
	6 листопада

Організаційна нарада у першого проректора УМО
	13 листопада

Організаційна нарада у першого проректора УМО
	20/27 листопада

Організаційна нарада у першого проректора УМО

	
	Засідання профспілкового комітету БІНПО
	Організаційна нарада у директора ЦІППО
	Робоча нарада з кураторами-тьюторами навчальних груп слухачів ЦІППО
	Організаційна нарада у директора ЦІППО

	
	Робоча нарада з кураторами-тьюторами навчальних груп слухачів ЦІППО
	Робоча нарада з кураторами-тьюторами навчальних груп слухачів ЦІППО
	
	Робоча нарада з кураторами-тьюторами навчальних груп слухачів ЦІППО (28 листопада)

	
	
	Засідання кафедр БІНПО
	
	Засідання профспілкового комітету БІНПО

(28 листопада)

	
	
	Огляд наукових видань у науковій бібліотеці, ННІМП
	
	

	Вівторок
	31 жовтня

Організаційна нарада у директора ННІМП
	7листопада
Організаційна нарада у директора ННІМП
	14 листопада

Організаційна нарада у директора ННІМП
	21/28 листопада

Організаційна нарада у директора ННІМП


	1
	2
	3
	4
	5

	
	Організаційна нарада у директора БІНПО
	Організаційна нарада у директора БІНПО
	Організаційна нарада у директора БІНПО
	Засідання науково-методичної ради УМО (21листопада)

	
	
	
	Засідання вченої ради ЦІППО
	Участь ЦІППО у роботі координаційних рад НАПН України 

(21 листопада)

	
	
	
	
	Засідання кафедр і відділів ЦІППО

	Середа
	1 листопада

Оперативна нарада з методистами кафедр і відділів ЦІППО
	8 листопада

Засідання кафедр ННІМП
	15 листопада

Засідання вченої ради УМО 
	22/29 листопада

Засідання вченої ради БІНПО (29 листопада)

	
	
	
	Засідання студентської ради БІНПО
	

	
	Засідання старостату ННІМП
	Кураторська година ННІМП
	Методологічні та науково-методичні семінари кафедр ННІМП
	Засідання старостату ННІМП

	
	
	
	Засідання старостату ННІМП
	

	Четвер
	2 листопада

Нарада методистів ННІМП
	9 листопада

Нарада методистів ННІМП
	16 листопада

Засідання спеціалізованої

вченої ради Д 26.455.03
	23/30 листопада
Вчена рада ННІМП
(23 листопада)

	
	Науково-методологічний семінар «Позиціонування навчального закладу на ринку освітніх послуг засобами традиційних і новітніх медіа» ННІМП
	
	Проведення on-line форуму із педагогічними працівниками ПНЗ України щодо актуальних питань методики професійної освіти БІНПО
	IІІ Міжнародна науково-практична Інтернет-конференція «Психолого-педагогічні аспекти навчання дорослих в системі неперервної освіти»

БІНПО


	1
	2
	3
	4
	5

	
	
	
	Методологічний семінар «Психологічні чинники суб’єктивного благополуччя персоналу освітніх організацій», 

 кафедра психології управління ЦІППО
	

	П’ятниця
	3 листопада

Нове в періодичних видання БІНПО (огляд для викладачів БІНПО)
	10 листопада

Науково-методична робота ННІМП
	17 листопада

Науково-методична робота ННІМП
	24 листопада /1 грудня
Форум андрогогів (кафедра філософії і освіти дорослих ЦІППО) (24 листопада)

	
	
	
	
	Нове в періодичних виданнях БІНПО (огляд для викладачів БІНПО)

	
	Засідання робочих груп і тимчасових творчих колективів ЦІППО
	
	
	Засідання методичних секцій кафедр БІНПО

(25 листопада)

	
	Науково-методична робота ННІМП
	
	
	Науково-методична робота ННІМП

	Субота
	4 листопада

День самоосвіти науково-педагогічних працівників і проведення науково-методичної роботи
	11 листопада

День самоосвіти науково-педагогічних працівників і проведення науково-методичної роботи
	18 листопада

День самоосвіти науково-педагогічних працівників і проведення науково-методичної роботи
	2 грудня

День самоосвіти науково-педагогічних працівників і проведення науково-методичної роботи


ГРУДЕНЬ
	Дні тижня
	Тижні місяця

	
	І
	ІІ
	ІІІ
	ІV

	1
	2
	3
	4
	5

	Понеділок
	4 грудня

Організаційна нарада у першого проректора УМО
	11 грудня

Організаційна нарада у першого проректора УМО
	18 грудня

Організаційна нарада у першого проректора УМО
	25 грудня

Організаційна нарада у першого проректора УМО

	
	
	Організаційна нарада у директора ЦІППО
	
	Організаційна нарада у директора ЦІППО

	
	
	Робоча нарада з кураторами-тьюторами навчальних груп слухачів ЦІППО
	
	Засідання профспілкового комітету БІНПО

	
	Робоча нарада з кураторами-тьюторами навчальних груп слухачів ЦІППО
	
	
	

	
	Засідання кафедр БІНПО 
	Огляд наукових видань у науковій бібліотеці, ННІМП
	Робоча нарада з кураторами-тьюторами навчальних груп слухачів ЦІППО
	

	Вівторок
	5 грудня

Організаційна нарада у директора ННІМП
	12 грудня

Організаційна нарада у директора ННІМП
	19 грудня

Організаційна нарада у директора ННІМП
	26 грудня

Організаційна нарада у директора ННІМП

	
	Організаційна нарада у директора БІНПО
	Організаційна нарада у директора БІНПО
	Засідання вченої ради БІНПО
	

	
	
	Засідання вченої ради ЦІППО
	
	

	
	
	
	
	Засідання кафедр і відділів ЦІППО


	1
	2
	3
	4
	5

	
	Засідання вченої ради ЦІППО
	
	Засідання науково-методичної ради УМО
	Організаційна нарада у директора БІНПО

	Середа
	6 грудня

Засідання кафедр ННІМП
	13 грудня

Засідання студентської ради БІНПО
	20 грудня

Засідання вченої ради УМО 
	27 грудня

	
	Оперативна нарада з методтстами кафедр і відділів ЦІППО
	Методологічні та науково-методичні семінари кафедр ННІМП
	Виставка-презентація науково-методичної і навчальної літератури, підготовленої за результатами наукових досліджень кафедр Університету у 2017 р.
	

	
	
	Засідання кафедр ННІМП
	
	

	
	Засідання старостату ННІМП
	
	
	

	
	
	Кураторська година, ННІМП
	
	

	Четвер
	7 грудня

Нарада методистів ННІМП
	14 грудня

Засідання науково-методичної ради УМО
	21 грудня

Засідання спеціалізованої вченої ради Д 26.455.03 
	28 грудня
Засідання Вченої ради ННІМП

	П’ятниця
	8 грудня

Науково-методична робота ННІМП
	15 грудня

Науково-методичний семінар «Інноваційні технології які сприяють розвитку психолого-педагогічної компетентності педагогічних працівників» БІНПО
	22 грудня
Рада ректорів УВУПО
	29 грудня


	1
	2
	3
	4
	5

	
	Засіданняробочих груп і тимчасових творчих колективів ЦІППО
	Науково-методична робота ННІМП
	Міжнародний науково-практичний Інтернет семінар “Інноваційні кваліфікованих робітників за професією «електрогазозварник» для педагогічних працівників ПНЗ, технікумів, коледжів.технології при підготовці БІНПО
	

	Субота
	9 грудня

День самоосвіти науково-педагогічних працівників і проведення науково-методичної роботи
	16 грудня

День самоосвіти науково-педагогічних працівників і проведення науково-методичної роботи
	23 грудня

День самоосвіти науково-педагогічних працівників і проведення науково-методичної роботи
	30 грудня

День самоосвіти науково-педагогічних працівників і проведення науково-методичної роботи


1.3. Засідання Вченої ради Університету

ГОЛОВА – ОЛІЙНИК Віктор Васильович, ректор ДВНЗ «Університет менеджменту освіти», 

дійсний член НАПН України, доктор педагогічних наук, професор
приймальня: (044) 481-38-00, e-mail: rector@umo.edu.ua
ВчениЙ секретар – СІДАНІЧ Ірина Леонідівна, доктор педагогічних наук(дод. 814)
	№
	Зміст роботи
	Термін виконання,

місце проведення
	Відповідальні

	1
	2
	3
	4

	ЗАСІДАННЯ 1

	1.
	Організація підготовки докторів філософії у ДВНЗ «УМО»
	08.02.2017

Зал засідань
	О. М. Отич
О. Л. Ануфрієва

	2.
	Діяльність та перспективи розвитку кафедр Навчально-наукового інституту менеджменту та психології
	
	О. В. Алейнікова
Завідувачі кафедр

НН ІМП

	3.
	Контроль за виконанням рішень Вченої ради Університету
	
	

	ЗАСІДАННЯ 2

	1.
	Організаційно-технічне та навчально-методичне забезпечення дистанційного навчання в Університеті
	19.04.2017

Зал засідань
	М. О. Кириченко
Директори інститутів
С. П. Касьян
В. Ю. Савченко

	2.
	Підвищення ефективності профорієнтаційної роботи в структурних підрозділах Університету
	
	

	
	
	
	М. О. Кириченко,

Директори  інститутів
Т. О. Букорос

	3.
	Стан та перспективи діяльності наукової бібліотеки з формування інформаційного середовища Університету 
	
	О. М. Отич,

О. Л. Озерян

	4.
	Контроль за виконанням рішень Вченої ради Університету
	
	


	1
	2
	3
	4

	ЗАСІДАННЯ 3

	1.
	Основні напрями наукової роботи в ДВНЗ «УМО»
	17.05.2017

Зал засідань
	О. М. Отич

Директори  інститутів

	2.
	Організація виховної роботи в ННІМП  та БІНПО
	
	О. В. Алейнікова
О. П. Ситніков
І. В. Пустовалов
А. О. Клочко

	3.
	Підготовка до проведення вступної кампанії 2017року
	
	О.В. Алейнікова

О.П. Ситніков

Н.Г.  Діденко
Т. О. Букорос

	4.
	Контроль за виконанням рішень Вченої ради Університету
	
	

	ЗАСІДАННЯ 4

	1.
	Організація електронного документообігу в Університеті на основі сервісів Office 365
	21.06.2017

Зал засідань
	М. О. Кириченко
С. П. Касьян
В. Ю. Савченко
В. О.Кравець

	2.
	Розроблення нормативного забезпечення ППО в рамках реалізації спільної діяльності МОН України та НАПН України
	
	О. М. Отич,
Т. М. Сорочан,
О. П. Ситніков

	3.
	Контроль за виконанням рішень Вченої ради Університету
	
	

	ЗАСІДАННЯ 5

	1.
	Робота ННІМП щодо реалізації вимогЗакону України «Про вищу освіту»
	20.09.2017

Зал засідань
	М.О. Кириченко

О. В. Алейнікова

Завідувачі кафедр ННІМП

	2.
	Діяльність ради молодих учених УМО
	
	О. М. Отич

Я. Л. Катюк

	3.
	Результати першого етапу вступної кампанії 2017 р.
	
	

	
	
	
	М. О. Кириченко
Директори інститутів

Т. О. Букорос

	4.
	Контроль за виконанням рішень Вченої ради Університету
	
	


	1
	2
	3
	4

	ЗАСІДАННЯ 6

	1
	Забезпечення якості курсової підготовки педагогічних працівників ПТНЗ у Білоцерківському інституті неперервної професійної освіти
	18.10.2017

Зал засідань
	М.О.Кириченко

О. П. Ситніков
Завідувачі кафедр  БІНПО

	2
	Атестація аспірантів та докторантів УМО
	
	О. М. Отич,

О. Л. Ануфрієва

	3
	Результати та перспективидіяльності Студентської колегії УМО
	
	О. В. Алейнікова

О. П. Ситніков
Голова  Студентської колегії  УМО

	4
	Контроль за виконанням рішень Вченої ради Університету
	
	

	ЗАСІДАННЯ 7

	1
	Робота ЦІППО з упровадження інноваційних освітніх технологій в процес підвищення кваліфікації науково-педагогічних і педагогічних працівників та  керівних кадрів освіти
	15.11.2017

Зал засідань
	М.О.Кириченко

Т. М. Сорочан
Завідувачі кафедр  ЦІППО



	2
	Робота спеціалізованої вченої ради Д 26.455.03
	
	О. С. Снісаренко

	3
	Робота кафедр із здобувачами наукових ступенів
	
	О. М. Отич

О. Л. Ануфрієва
Завідувачі кафедр
О. С. Снісаренко

	4
	Контроль за виконанням рішень Вченої ради Університету
	
	

	ЗАСІДАННЯ 8

	1
	Підсумки роботи Університету за 2017 рік
	20.12.2017

Зал засідань
	М. О. Кириченко

О. М. Отич
Директори  інститутів

	2
	Затвердження звіту про роботу Університету за 2017 рік
	
	


	1
	2
	3
	4

	3
	Затвердження плану роботи Університету на 2018 рік
	
	

	4
	Затвердження тематичних планів наукових досліджень кафедр УМО на 2018 рік
	
	О. М. Отич
Завідувачі кафедр  УМО

	5
	Підсумки роботи і аналіз виконання рішень вченої ради за 2017 рік
	
	Голова Вченої ради


1.4. Засідання науково-методичної ради УМО

Голова – ОТИЧ Олена Миколаївна, проректор з науково-методичної роботи та міжнародних зв’язків ДВНЗ «Університет менеджменту освіти», доктор педагогічних наук, професор(044) 481-38-12

Заступник голови – Любченко Надія Василівна, доцент кафедри державної служби та менеджменту освіти ЦІППО ДВНЗ «Університет менеджменту освіти»,кандидат педагогічних наук, доцент (044) 481-38-47
Відповідальний секретар КРАВЧИНСЬКАТетянаСергіївна, доцент кафедри філософії і освіти дорослих ЦІППО ДВНЗ «Університет менеджменту освіти», кандидат педагогічних наук, доцент (044) 481-38-73

СЕКРЕТАР З ПИТАНЬ РОБОТИ ІЗ ЗАКЛАДАМИ ППО – НАУМЕНКО Анна Степанівна, завідувач відділу 
науково-методичного забезпечення ППО ЦІППО ДВНЗ «Університет менеджменту освіти» (044) 482-09-76.

Технічний секретар – Васильченко Яніна Йосипівна, начальник редакційно-видавничого відділу (093) 664-01-79

	№ з/п
	Основні питання, що виносяться 

на обговорення
	Відповідальні
	Члени комісії

	1
	2
	3
	4

	Засідання 1 (24.01.2017 р.)

	1
	Про діяльність лабораторії психолого-педагогічних проблем (на громадських засадах) Українського відкритого університету післядипломної освіти (УВУПО)
	О. А. Філь
	М. І. Скрипник
А. С. Москальова

	2
	Основні напрями розвитку регіональних освітніх систем підвищення кваліфікації педагогічних працівників
	Н. І. Білик
	Н. В. Любченко
М. В. Соловей

	3
	Розгляд матеріалів, поданих до науково-методичної ради
	Я. Й. Васильченко
	


	1
	2
	3
	4

	Засідання 2 (21.03.2017 р.)

	1
	Про співпрацю лабораторії християнської педагогіки та психології з Науково-дослідним інститутом генези життя та Всесвіту 
	І. Л. Сіданіч
	М. М. Басараб
А. В. Вознюк
С. Ф. Клепко

	2
	Розгляд матеріалів, поданих до науково-методичної ради
	Я. Й. Васильченко
	

	Засідання 3 (18.04.2017 р.)

	1
	Про діяльність лабораторії психології професіоналізму (на громадських засадах) УВУПО (спільно з Рівненським обласним інститутом післядипломної педагогічної освіти)
	О. І. Бондарчук
Т. М. Гавлітіна
	Л. В. Вознюк
О. В. Касьянова 

	2
	Розгляд матеріалів, поданих до науково-методичної ради
	Я. Й. Васильченко
	

	Засідання 4 (18–19.05.2017 р.)

	1
	Методичний супровід освітнього процесу в умовах становлення об’єднаних територіальних громад Хмельницької області (виїзне засідання)
	В. Є. Берека

(за згодою)
	О. В. Пастовенський
Г. А. Назаренко

І. М. Андрощук

	2
	Розгляд матеріалів, поданих до науково-методичної ради
	Я. Й. Васильченко
	

	Засідання 5 (13–15.09.2017 р.)

	1
	Науково-методичний супровід дослідно-експериментальної роботи освітніх закладів Луганської області (виїзне засідання)
	І. І. Цимбал 
(за згодою)
О. В. Касьянова
А. О. Данильєв
С. О. Жирліцин
	О. Д. Барабаш
В. Я. Ястребова

	2
	Розгляд матеріалів, поданих до науково-методичної ради
	Я. Й. Васильченко
	

	Засідання 6 (21.11.2017 р.)

	1
	Організаційно-методична робота з виявлення та поширення передового педагогічного досвіду,упровадження інноваційних виробничих технологій у закладах професійної освіти (презентація досвіду роботи відділу сучасних технологій виробництва Білоцерківського інституту неперервної освіти ДВНЗ «Університет менеджменту освіти»)
	С. І. Заславська
Г. Г. Горлова
	Н. В. Верченко
В. Г. Базелюк

	2
	Про затвердження підсумків Дев'ятого конкурсу науково-методичних розробок в системі ППО 
	А. С. Науменко
	І. Я. Жорова
І. Л. Сіданіч


	1
	2
	3
	4

	3
	Розгляд матеріалів, поданих до науково-методичної ради
	Я. Й. Васильченко
	

	Засідання 7 (19.12.2017 р.)

	1
	Про діяльність лабораторії систем відкритої освіти (на громадських засадах) УВУПО
	Л. Л. Ляхоцька
	Н. М. Гончаренко
Т. В. Дрожжина

	2
	Про підсумки роботи та аналіз виконання рішень науково-методичної ради Університету менеджменту освіти за 2017 р.
	Т. С. Кравчинська
	

	3
	Про планування роботи науково-методичної ради в 2018 р.
	Н. В. Любченко
	

	4
	Розгляд матеріалів, поданих до науково-методичної ради
	Я. Й. Васильченко
	


1.5. Наукові масові заходи, заплановані Університетом менеджменту освіти у 2017 р.
	№
	Зміст роботи
	Термін виконання
	Відповідальні

	1
	Круглий стіл «Нормативно-правове забезпечення діяльності закладів післядипломної педагогічної освіти»
	м. Київ

23 лютого2017 р.
	О. М. Отич
Т.М. Сорочан

	2
	Всеукраїнський конкурс наукових, навчальних та методичних праць для системи післядипломної освіти
	м. Київ

лютий – листопад 2017 р.
	О. М. Отич
А. С. Науменко


	3
	VIII Міжнародна виставка «Сучасні заклади освіти – 2017»

Круглий стіл «Законодавче забезпечення розвитку післядипломної освіти в Україні»
	м. Київ

16 березня 2017 р.
	О. М. Отич
Т.М. Сорочан

	4
	ІІ Міжнародна науково-практична конференція «Соціально-економічні та гуманітарні аспекти світових інноваційних трансформацій»
	м. Київ

26–28 квітня 2017 р.
	О. М. Отич
О. В. Алейнікова
І. В. Хлівна 

	5
	Міжнародна науково-практична конференція «Управління якістю вищої освіти: проблеми та перспективи»
	м. Київ

16-17 травня 2017 р.
	О. М. Отич
Т.М. Сорочан
М. О. Дей 


	1
	2
	3
	4

	6
	Всеукраїнська науково-практична конференція здобувачів вищої освіти і молодих учених «Наука і молодь – 2017: пріоритетні напрями глобалізаційних змін»
	м. Київ

19 травня 2017 р.

(до Днів науки)
	О. М. Отич
О. В. Алейнікова
П. В. Лушин 

	7
	ІІ Всеукраїнська науково-практична конференція «Психолого-педагогічний супровід професійної підготовки та підвищення кваліфікації фахівців в умовах трансформації освіти»
	м. Київ
26 травня, 2017 р.

(до Днів науки)
	О. М. Отич
Т.М. Сорочан
О. В. Алейнікова
О. І. Бондарчук
П. В. Лушин 

	8
	Методологічний семінар «Хмарні технології відкритої освіти»
	м. Київ

червень  2017 р.
	Т. М. Сорочан
С. П. Касьян

	9
	Всеукраїнська науково-практична конференція «Психолого-педагогічне забезпечення громадської підтримки освітніх інновацій»
	м. Київ

вересень 2017 р.
	О. М. Отич
О. В. Алейнікова
П. В. Лушин
Т. М. Сорочан
О. І. Бондарчук

О. О. Горова

	10
	Науково-методологічний семінар «Позиціонування навчального закладу на ринку освітніх послуг засобами традиційних та новітніх медіа»
	м. Київ

2 листопада  2017 р.
	О. В. Алейнікова
З. В. Рябова 

	11
	IІІ Міжнародна науково-практична Інтернет-конференція «Психолого-педагогічні аспекти навчання дорослих у системі неперервної освіти»
	м. Київ

листопад2017 р.
	О. П. Ситніков
Н. Г. Торба
Л.Є. Коваль 
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РОЗДІЛ 2. НАВЧАЛЬНІ ПІДРОЗДІЛИ УМО
2.1. ЦЕНТРАЛЬНИЙ ІНСТИТУТ ПІСЛЯДИПЛОМНОЇ ПЕДАГОГІЧНОЇ ОСВІТИ

2.1.1. Циклограма управління Інституту

В.о.ДИРЕКТОРА  ІНСТИТУТУ– СОРОЧАН  Тамара Михайлівна, тел. (044) 481–38–08
	Дні тижня
	Тижні місяця

	
	І
	ІІ
	ІІІ
	ІV

	Понеділок
	Робоча нарада з кураторами-тьюторами навчальних груп слухачів
	Організаційна нарада у директора ЦІППО
	Робоча нарада з кураторами-тьюторами навчальних груп слухачів
	Організаційна нарада у директора ЦІППО

	
	
	Робоча нарада з кураторами-тьюторами навчальних груп слухачів
	
	Робоча нарада з кураторами-тьюторами навчальних груп слухачів

	Вівторок
	
	Засідання вченої ради ЦІППО

(1 раз на 2 місяці)
	Організаційні наради у підрозділах
	Участь у роботі координаційних рад НАПН України

	
	
	
	
	Засідання кафедр і відділів ЦІППО (щомісяця)

	Середа
	Оперативна нарада з методистами кафедр і відділів
	
	Засідання вченої ради УМО (1 раз на 2 місяці)
	

	Четвер
	
	Засідання науково-методичної ради УМО 
(1 раз на 2 місяці)
	Засідання спеціалізованої вченої ради Д 26.455.03
	

	
	
	
	Методологічні та науково-методичні семінари кафедр ЦІППО
	

	П’ятниця
	Засідання творчих груп з НДР
	
	
	Проведення конференцій і «круглих столів»


	1
	2
	3
	4
	5

	Субота
	День самоосвіти науково-педагогічних працівників і проведення науково-методичної роботи
	День самоосвіти науково-педагогічних працівників і проведення науково-методичної роботи
	День самоосвіти науково-педагогічних працівників і проведення науково-методичної роботи
	День самоосвіти науково-педагогічних працівників і проведення науково-методичної роботи


2.1.2. Помісячний план-сітка управління Інституту

СІЧЕНЬ
	Дні тижня
	Тижні місяця

	
	І
	ІІ
	ІІІ
	ІV

	1
	2
	3
	4
	5

	Понеділок
	2 січня
	9 січня
	16 січня

Робоча нарада з кураторами-тьюторами навчальних груп слухачів
	23 січня
Організаційна нарада у директора ЦІППО

	
	
	
	
	Робоча нарада з кураторами-тьюторами навчальних груп слухачів

	Вівторок
	3 січня
	10 січня
	17 січня

Організаційні наради у підрозділах
	24 січня
Участь у роботі координаційних рад 
НАПН України

	
	
	
	
	Засідання кафедр і відділів ЦІППО

	Середа
	4 січня

Оперативна нарада з методистами кафедр і відділів
	11 січня
	18 січня
	25 січня


	1
	2
	3
	4
	5

	Четвер
	5 січня
	12 січня
Засідання науково-методичної ради УМО (1 раз на 2 місяці)
	19 січня

 Засідання спеціалізованої вченої ради Д 26.455.03
	26 січня

	П’ятниця
	6 січня

Засідання творчих груп з НДР
	13 січня
	20 січня
	27 січня

	Субота
	7 січня
	14 січня

День самоосвіти науково-педагогічних працівників і проведення науково-методичної роботи
	21 січня

День самоосвіти науково-педагогічних працівників і проведення науково-методичної роботи
	28 січня

День самоосвіти науково-педагогічних працівників і проведення науково-методичної роботи


ЛЮТИЙ
	Дні тижня
	Тижні місяця

	
	І
	ІІ
	ІІІ
	ІV

	1
	2
	3
	4
	5

	Понеділок
	30 січня

Робоча нарада з кураторами-тьюторами навчальних груп слухачів
	6 лютого

Організаційна нарада у директора ЦІППО
	13 лютого

Робоча нарада з кураторами-тьюторами навчальних груп слухачів
	20 лютого

Організаційна нарада у директора ЦІППО

	
	
	Робоча нарада з кураторами-тьюторами навчальних груп слухачів
	
	Робоча нарада з кураторами-тьюторами навчальних груп слухачів


	Вівторок
	31 січня
	7 лютого

Засідання вченої ради ЦІППО
	14 лютого

Організаційні наради у підрозділах
	21 лютого

Участь у роботі координаційних рад НАПН України


	1
	2
	3
	4
	5

	
	
	
	
	Засідання кафедр і відділів ЦІППО

	Середа
	1 лютого

Оперативна нарада з методистами кафедр і відділів
	8 лютого
Засідання вченої ради УМО (1 раз на 2 місяці)
	15 лютого
	22 лютого

	Четвер
	2 лютого
	9 лютого
	16 лютого

Засідання спеціалізованої вченої ради Д 26.455.03
	23 лютого
Засідання ради УВУПО

	П’ятниця
	3 лютого

Засідання творчих груп з НДР
	10 лютого
	17 лютого
	24 лютого

	Субота
	4 лютого

День самоосвіти науково-педагогічних працівників і проведення науково-методичної роботи
	11 лютого

День самоосвіти науково-педагогічних працівників і проведення науково-методичної роботи
	18 лютого

День самоосвіти науково-педагогічних працівників і проведення науково-методичної роботи
	25 лютого

День самоосвіти науково-педагогічних працівників і проведення науково-методичної роботи


БЕРЕЗЕНЬ
	Дні тижня
	Тижні місяця
	

	
	І
	ІІ
	ІІІ
	ІV
	V

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	Понеділок
	27 лютого

Робоча нарада з кураторами-тьюторами навчальних груп слухачів
	6 березня

Організаційна нарада у директора ЦІППО
	13 березня

Робоча нарада з кураторами-тьюторами навчальних груп слухачів
	20 березня
Організаційна нарада у директора ЦІППО
	27 березня

Робоча нарада з кураторами-тьюторами навчальних груп слухачів

	
	
	Робоча нарада з кураторами-тьюторами навчальних груп слухачів
	Засідання спеціалізованої вченої ради Д 26.455.03
	Робоча нарада з кураторами-тьюторами навчальних груп слухачів
	

	Вівторок
	28 лютого
	7 березня
	14 березня

Організаційні наради у підрозділах
	21 березня

Участь у роботі координаційних рад НАПН України
	28 березня

	
	
	
	
	Засідання кафедр і відділів ЦІППО
	

	Середа
	1 березня

Оперативна нарада з методистами кафедр і відділів
	8 березня
	15 березня
	22 березня
	29 березня


	1
	2
	3
	4
	5
	6

	Четвер
	2 березня
	9 березня

Засідання науково-методичної ради УМО (1 раз на 2 місяці)
	16 березня

Методологічний семінар «Порядок планування і контролю виконання наукових досліджень», кафедра університетської освіти і права
	23 березня
	30 березня

	П’ятниця
	3 березня

Засідання творчих груп з НДР
	10 березня
	17 березня
	24 березня
	31 березня

	Субота
	4 березня

День самоосвіти науково-педагогічних працівників і проведення науково-методичної роботи
	11 березня

День самоосвіти науково-педагогічних працівників і проведення науково-методичної роботи
	18 березня

День самоосвіти науково-педагогічних працівників і проведення науково-методичної роботи
	25 березня

День самоосвіти науково-педагогічних працівників і проведення науково-методичної роботи
	1 квітня

День самоосвіти науково-педагогічних працівників і проведення науково-методичної роботи


КВІТЕНЬ
	Дні тижня
	Тижні місяця

	
	І
	ІІ
	ІІІ
	ІV

	1
	2
	3
	4
	5

	Понеділок
	3 квітня

Робоча нарада з кураторами-тьюторами навчальних груп слухачів
	10 квітня

Організаційна нарада у директора ЦІППО
	17 квітня
	24 квітня

Організаційна нарада у директора ЦІППО

	
	
	Робоча нарада з кураторами-тьюторами навчальних груп слухачів
	
	Робоча нарада з кураторами-тьюторами навчальних груп слухачів

	Вівторок
	4 квітня
	11 квітня

Засідання вченої ради ЦІППО 
	18 квітня
Засідання науково-методичної ради УМО
 (1 раз на 2 місяці)
	25 квітня

Участь у роботі координаційних рад НАПН України

	
	
	
	
	Засідання кафедр і відділів ЦІППО

	Середа
	5 квітня

Оперативна нарада з методистами кафедр і відділів
	12 квітня
	19 квітня

Засідання вченої ради УМО (1 раз на 2 місяці)
	26 квітня

	Четвер
	6 квітня
	13 квітня
	20 квітня

Засідання спеціалізованої вченої ради Д 26.455.03
	27 квітня

	П’ятниця
	7 квітня

Засідання творчих груп з НДР
	14 квітня
	21 квітня
	28 квітня

ІІ Всеукраїнська науково-практична інтернет-конференція «Професійний розвиток фахівців у системі освіти дорослих: історія, теорія, технології», кафедра філософії і освіти дорослих 


	1
	2
	3
	4
	5

	Субота
	8 квітня 

День самоосвіти науково-педагогічних працівників і проведення науково-методичної роботи
	15 квітня

День самоосвіти науково-педагогічних працівників і проведення науково-методичної роботи
	22 квітня

День самоосвіти науково-педагогічних працівників і проведення науково-методичної роботи
	29 квітня

День самоосвіти науково-педагогічних працівників і проведення науково-методичної роботи


ТРАВЕНЬ
	Дні тижня
	Тижні місяця

	
	І
	ІІ
	ІІІ
	ІV

	1
	2
	3
	4
	5

	Понеділок
	1 травня
	8 травня
	15 травня

Робоча нарада з кураторами-тьюторами навчальних груп слухачів
	22 травня

Організаційна нарада у директора ЦІППО

	
	
	
	
	Робоча нарада з кураторами-тьюторами навчальних груп слухачів

	Вівторок
	2 травня
	9 травня
	16 травня

Організаційні наради у підрозділах
	23 травня

Участь у роботі координаційних рад НАПН України

	
	
	
	
	Засідання кафедр і відділів ЦІППО

	Середа
	3 травня

Оперативна нарада з методистами кафедр і відділів
	10 травня
	17 травня

Засідання вченої ради УМО (1 раз на 2 місяці)
	24 травня


	1
	2
	3
	4
	5

	Четвер
	4 травня
	11 травня
	18 травня

Засідання науково-методичної ради УМО (1 раз на 2 місяці)
	25 травня

	
	
	
	Методологічний семінар «Технологія роботи в єдиному інформаційному середовищі на основі Office 365», 
кафедра відкритих освітніх систем та ІКТ
	

	
	
	
	Засідання спеціалізованої вченої ради Д 26.455.03
	

	П’ятниця
	5 травня

Засідання творчих груп з НДР
	12 травня
	19 травня
	26 травня

Друга Всеукраїнська науково-практична конференція «Психолого-педагогічний супровід фахової підготовки та підвищення кваліфікації в умовах трансформації освіти», 
кафедра психології управління

	Субота
	6 травня

День самоосвіти науково-педагогічних працівників і проведення науково-методичної роботи
	13 травня

День самоосвіти науково-педагогічних працівників і проведення науково-методичної роботи
	20 травня

День самоосвіти науково-педагогічних працівників і проведення науково-методичної роботи
	27 травня

День самоосвіти науково-педагогічних працівників і проведення науково-методичної роботи


ЧЕРВЕНЬ

	Дні тижня
	Тижні місяця
	

	
	І
	ІІ
	ІІІ
	ІV
	V

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	Понеділок
	29 травня

Робоча нарада з кураторами-тьюторами навчальних груп слухачів
	5 червня

Організаційна нарада у директора ЦІППО
	12червня

Робоча нарада з кураторами-тьюторами навчальних груп слухачів
	19 червня

Організаційна нарада у директора ЦІППО
	26 червня

Робоча нарада з кураторами-тьюторами навчальних груп слухачів

	
	
	Робоча нарада з кураторами-тьюторами навчальних груп слухачів
	
	Робоча нарада з кураторами-тьюторами навчальних груп слухачів
	

	Вівторок
	30 травня
	6 червня
	13 червня

Організаційні наради у підрозділах 
	20 червня

Участь у роботі координаційних рад НАПН України
	27 червня
Засідання кафедр і відділів ЦІППО

	
	
	
	Засідання вченої ради ЦІППО
	
	

	Середа
	31 травня

Оперативна нарада з методистами кафедр і відділів
	7 червня
	14 червня
	21 червня
Засідання вченої ради УМО 

(1 раз на 2 місяці)
	28 червня

	Четвер
	1 червня
	8 червня

Засідання науково-методичної ради УМО (1 раз на 2 місяці)
	15 червня

Методологічний семінар «Хмарна платформа відкритої освіти», який проводить кафедра відкритих освітніх систем та ІКТ
	22 червня
	29 червня


	1
	2
	3
	4
	5
	6

	
	
	
	Засідання спеціалізованої вченої ради Д 26.455.03
	
	

	П’ятниця
	2 червня

Засідання творчих груп з НДР
	9 червня
	16 червня
	23 червня
	30 червня

	Субота
	3 червня

День самоосвіти науково-педагогічних працівників і проведення науково-методичної роботи
	10 червня

День самоосвіти науково-педагогічних працівників і проведення науково-методичної роботи
	17 червня

День самоосвіти науково-педагогічних працівників і проведення науково-методичної роботи
	24 червня

День самоосвіти науково-педагогічних працівників і проведення науково-методичної роботи
	1 липня

День самоосвіти науково-педагогічних працівників і проведення науково-методичної роботи


ВЕРЕСЕНЬ

	Дні тижня
	Тижні місяця

	
	І
	ІІ
	ІІІ
	ІV

	1
	2
	3
	4
	5

	Понеділок
	4 вересня
	11 вересня

Організаційна нарада у директора ЦІППО
	18 вересня

Робоча нарада з кураторами-тьюторами навчальних груп слухачів
	25 вересня

Організаційна нарада у директора ЦІППО

	
	
	Робоча нарада з кураторами-тьюторами навчальних груп слухачів
	
	Робоча нарада з кураторами-тьюторами навчальних груп слухачів


	1
	2
	3
	4
	5

	Вівторок
	5 вересня
	12 вересня

Засідання вченої ради ЦІППО
	19 вересня

Організаційні наради у підрозділах
	26 вересня

Участь у роботі координаційних рад НАПН України

	
	
	
	
	Засідання кафедр і відділів ЦІППО

	Середа
	6 вересня

Оперативна нарада з методистами кафедр і відділів
	13 вересня
	20 вересня

Засідання вченої ради УМО 

(1 раз на 2 місяці)
	27 вересня

	Четвер
	7 вересня
	14 вересня

Засідання науково-методичної ради УМО (1 раз на 2 місяці)
	21 вересня
Методологічний семінар «Психологічні чинники суб’єктивного благополуччя персоналу освітніх організацій», який проводить кафедра психології управління
	28 вересня
Засідання спеціалізованої вченої ради Д 26.455.03

	П’ятниця
	8 вересня

Засідання творчих груп з НДР
	15 вересня
	22 вересня
	29 вересня

Міжнародна науково-практична конференція «Управління якістю вищої освіти: проблеми та перспективи», яку проводять кафедри університетської освіти і права та державної служби та менеджменту освіти


	1
	2
	3
	4
	5

	Субота
	9 вересня

День самоосвіти науково-педагогічних працівників  і проведення науково-методичної роботи
	16 вересня

День самоосвіти науково-педагогічних працівників і проведення науково-методичної роботи
	23 вересня

День самоосвіти науково-педагогічних працівників і проведення науково-методичної роботи
	30 вересня

День самоосвіти науково-педагогічних працівників  і проведення науково-методичної роботи


ЖОВТЕНЬ

	Дні тижня
	Тижні місяця

	
	І
	ІІ
	ІІІ
	ІV

	1
	2
	3
	4
	5

	Понеділок
	2 жовтня

Робоча нарада з кураторами-тьюторами навчальних груп слухачів
	9 жовтня

Організаційна нарада у директора ЦІППО
	16 жовтня
	23жовтня

Організаційна нарада у директора ЦІППО

	
	
	Робоча нарада з кураторами-тьюторами навчальних груп слухачів
	
	Робоча нарада з кураторами-тьюторами навчальних груп слухачів

	Вівторок
	3 жовтня
	10 жовтня
	17 жовтня

Організаційні наради у підрозділах
	24 жовтня

Участь у роботі координаційних рад НАПН України

	
	
	
	
	Засідання кафедр і відділів ЦІППО

	Середа
	4 жовтня

Оперативна нарада з методистами кафедр і відділів
	11 жовтня
	18 жовтня

Засідання вченої ради УМО (1 раз на 2 місяці)
	25 жовтня


	1
	2
	3
	4
	5

	Четвер
	5 жовтня
	12 жовтня

Засідання науково-методичної ради УМО (1 раз на 2 місяці)
	19 жовтня

Засідання спеціалізованої вченої ради Д 26.455.03
	26 жовтня

	
	
	
	І Наукові читання присвячені пам’яті професора В. П. Яковця, які проводить кафедра університетської освіти і права
	

	П’ятниця
	6 жовтня
Засідання творчих груп з НДР
	13 жовтня
	20 жовтня
	27 жовтня

Міжнародна науково-практична конференція «Інформатизація як феномен і умова впровадження інноваційних науково-освітніх процесів», яку проводить кафедра університетської освіти і права

	Субота
	7 жовтня

День самоосвіти науково-педагогічних працівників і проведення науково-методичної роботи
	14 жовтня
	21 жовтня

День самоосвіти науково-педагогічних працівників і проведення науково-методичної роботи
	28 жовтня

День самоосвіти науково-педагогічних працівників і проведення науково-методичної роботи


ЛИСТОПАД
	Дні тижня
	Тижні місяця

	
	І
	ІІ
	ІІІ
	ІV
	V

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	Понеділок
	30 жовтня

Робоча нарада з кураторами-тьюторами навчальних груп слухачів
	6 листопада

Організаційна нарада у директора ЦІППО
	13 листопада

Робоча нарада з кураторами-тьюторами навчальних груп слухачів
	20 листопада

Організаційна нарада у директора ЦІППО
	27 листопада

Робоча нарада з кураторами-тьюторами навчальних груп слухачів

	
	
	Робоча нарада з кураторами-тьюторами навчальних груп слухачів
	
	Робоча нарада з кураторами-тьюторами навчальних груп слухачів
	

	Вівторок
	31 жовтня
	7 листопада
	14 листопада

Організаційні наради у підрозділах
	21 листопада

Засідання науково-методичної ради УМО (1 раз на 2 місяці)
	28 листопада

	
	
	
	
	Участь у роботі координаційних рад НАПН України
	

	
	
	
	Засідання вченої ради ЦІППО
	Засідання кафедр і відділів ЦІППО
	

	Середа
	1 листопада

Оперативна нарада з методистами кафедр і відділів
	8 листопада
	15 листопада

Засідання вченої ради УМО (1 раз на 2 місяці)
	22 листопада
	29 листопада


	1
	2
	3
	4
	5
	6

	Четвер
	2 листопада
	9 листопада
	16 листопада

Методологічний семінар «Психологічні чинники суб’єктивного благополуччя персоналу 
	23 листопада
	30 листопада

	
	
	
	освітніх організацій», який проводить кафедра психології управління
	
	

	
	
	
	Засідання спеціалізованої вченої ради Д 26.455.03
	
	

	П’ятниця
	3 листопада

Засідання творчих груп з НДР
	10 листопада
	17 листопада
	24 листопада

Форум андрагогів, який проводить кафедра філософії і освіти дорослих
	1 грудня

	Субота
	4 листопада

День самоосвіти науково-педагогічних працівників і проведення науково-методичної роботи
	11 листопада

День самоосвіти науково-педагогічних працівників і проведення науково-методичної роботи
	18 листопада

День самоосвіти науково-педагогічних працівників і проведення науково-методичної роботи
	25 листопада

День самоосвіти науково-педагогічних працівників і проведення науково-методичної роботи
	2 грудня

День самоосвіти науково-педагогічних працівників і проведення науково-методичної роботи


ГРУДЕНЬ

	Дні тижня
	Тижні місяця

	
	І
	ІІ
	ІІІ
	ІV

	1
	2
	3
	4
	5

	Понеділок
	4 грудня

Робоча нарада з кураторами-тьюторами навчальних груп слухачів
	11 грудня

Організаційна нарада у директора ЦІППО
	18 грудня

Робоча нарада з кураторами-тьюторами навчальних груп слухачів
	25 грудня

Організаційна нарада у директора ЦІППО

	
	
	Робоча нарада з кураторами-тьюторами навчальних груп слухачів
	
	Робоча нарада з кураторами-тьюторами навчальних груп слухачів

	Вівторок
	5 грудня
	12 грудня

Засідання вченої ради ЦІППО
	19 грудня

Засідання науково-методичної ради УМО (1 раз на 2 місяці)
	26 грудня

Участь у роботі координаційних рад НАПН України

	
	
	
	Організаційні наради у підрозділах
	

	
	
	
	
	Засідання кафедр і відділів ЦІППО

	Середа
	6 грудня

Оперативна нарада з методистами кафедр і відділів
	13 грудня
	20 грудня

Засідання вченої ради УМО (1 раз на 2 місяці)
	27 грудня

	Четвер
	7 грудня
	14 грудня
	21 грудня
	28 грудня

Засідання спеціалізованої вченої ради Д 26.455.03

	П’ятниця
	8 грудня

Засідання творчих груп з НДР
	15 грудня
	22 грудня
Засідання ради УВУПО
	29 грудня


	1
	2
	3
	4
	5

	Субота
	9 грудня

День самоосвіти науково-педагогічних працівників і проведення науково-методичної роботи
	16 грудня

День самоосвіти науково-педагогічних працівників і проведення науково-методичної роботи
	23 грудня

День самоосвіти науково-педагогічних працівників і проведення науково-методичної роботи
	30 грудня

День самоосвіти науково-педагогічних працівників і проведення науково-методичної роботи


2.1.3. Засідання вченої ради

ВЧЕНИЙ СЕКРЕТАР – РОЗМАРИЦЯ Валентина Терентіївна, тел. (044) 482–15–85
	№

з/п
	Питання, які виносяться на обговорення
	Відповідальні

	1
	2
	3

	07.02.2017

	1
	Про контингент слухачів курсів підвищення кваліфікації у 2017 р., організаційні заходи з його формування на 2018 р. в умовах освітніх реформ
	Т. М. Сорочан

Н. В. Гордієнко завідувачі кафедр

	2
	інформаційне, навчальне та науково-методичне забезпечення освітнього процесу на дистанційному етапі курсів підвищення кваліфікації слухачів категорій, закріплених за кафедрами філософії і освіти дорослих та університетської освіти і права
	В.В. Сидоренко
М. О. Дей

	3
	застосування інноваційних форм, методів і технологій навчання викладачами кафедри відкритих освітніх систем та ІКТ в освітньому процесі дистанційного етапу підвищення кваліфікації
	С. П. Касьян

	11.04.2017

	1
	розроблення Стандарту післядипломної педагогічної освіти (у частині підвищення кваліфікації)
	Т. М. Сорочан

О. І. Бондарчук

	2
	Організаціяю та форми профорієнтаційної роботи кафедр державної служби та менеджменту освіти і відкритих освітніх систем та ІКТ щодо вступу до магістратури за спеціальностями «Публічне управління та адміністрування» та «Комп’ютерні науки та інформаційні технології»
	Н. Г. Діденко,

С. П. Касьян


	1
	2
	3

	3
	затвердження програми фахових вступних випробувань для магістрів та аспірантів спеціальності 074 «Публічне управління та адміністрування» галузі знань 07 «Управління та адміністрування»
	Н. Г. Діденко

	13.06.2017

	1
	виконання плану-графіка підвищення кваліфікації державних службовців, керівних, педагогічних і науково-педагогічних кадрів освіти за І півріччя 2017 року (проміжний звіт)
	Н. В. Гордієнко
завідувачі кафедр

	2
	науково-дослідна робота кафедри відкритих освітніх систем та ІКТ
	С. П. Касьян

	3
	затвердження робочих навчальних планів магістрів та аспірантів спеціальності 074 «Публічне управління та адміністрування» галузі знань 07 «Управління та адміністрування»
	Н. Г. Діденко

	12.09.2017

	1
	організація та діяльність кураторів-тьюторів навчальних груп слухачів курсів підвищення кваліфікації
	Н. В. Гордієнко завідувачі кафедр

	2
	реалізація тематичних, авторських курсів підвищення кваліфікації
	Н. В. Гордієнко
О. І. Бондарчук
Н. Г. Діденко
Т. М. Сорочан

	14.11.2017

	1
	науково-дослідна робота кафедри державної служби та менеджменту освіти
	Н. Г. Діденко

	2
	бази проведення та зміст виїзних занять слухачів категорій, закріплених за кафедрою університетської освіти і права
	М. О. Дей

	3
	планування підвищення кваліфікації слухачів на 2018 р.
	Т. М. Сорочан

Н. В. Гордієнко

	12.12.2017

	1
	результати вивчення рівня задоволеності споживачів наданням освітніх послуг і встановлення зворотного зв’язку зі слухачами
	Н. В. Гордієнко завідувачі кафедр

	2
	ЗвІт про роботу ЦІППО за 2017 рІк. Завдання на 2018 рІк
	Т. М. Сорочан

Н. В. Гордієнко завідувачі кафедр


2.1.4. Організаційна робота
	№

з/п
	Зміст роботи
	Термін виконання 
	Відповідальні

	1
	2
	3
	4

	1
	Організація та аналіз виконання плану підвищення кваліфікації державних службовців, керівних, педагогічних і науково-педагогічних кадрів освіти на 2017 р.
	постійно
	Т. М. Сорочан

Н. В. Гордієнко

	2
	Координація діяльності науково-педагогічних працівників щодо забезпечення якісного надання послуг з підвищення кваліфікації державних службовців, керівних, педагогічних і науково-педагогічних кадрів освіти
	постійно 
	Завідувачі кафедр

	3
	Забезпечення технічного та науково-методичного супроводу освітнього процесу суб’єктів підвищення кваліфікації на дистанційному етапі навчання
	постійно
	Т. М. Сорочан

Н. В. Гордієнко С. П. Касьян

	4
	Організація курсів підвищення кваліфікації педагогічних, науково-педагорічних і керівних кадрів на умовах контракту
	упродовж року
	Т. М. Сорочан
Л. М. Оліфіра

	5
	Координація діяльності методистів кафедр щодо ефективності їхньої організаційно-методичної роботи
	постійно
	Л. М. Оліфіра

	6
	Вивчення запитів і потреб науково-педагогічних і педагогічних працівників Університету менеджменту освіти та організація їх підвищення кваліфікації
	упродовж року
	Л. М. Оліфіра, Н. В. Гордієнко

	7
	Підготовка питань на вчену та науково-методичну раду Університету менеджменту освіти
	Відповідно до плану засідань вченої та науково-методичної рад Університету
	Т. М. Сорочан



	8
	Організація інформаційного забезпечення про діяльність Інституту, його структурних підрозділів на сайті Університету, виставках, у мас-медіа тощо
	постійно
	Л. М. Оліфіра Н. В. Гордієнко завідувачі кафедр


	1
	2
	3
	4

	9
	Здійснення контролю за виконанням навчального навантаження науково-педагогічних працівників кафедр
	щомісяця упродовж року
	Н. В. Гордієнко, завідувачі кафедр

	10
	Координація роботи структурних підрозділів Інституту щодо розроблення сучасних, конкурентоспроможних додаткових освітніх послуг
	постійно
	Т. М. Сорочан

завідувачі кафедр 

	11
	Розширення бази сучасних закладів / установ / організацій для проведення виїзних занять слухачів курсів підвищення кваліфікації відповідно до їхньої особистісно-професійних потреб і соціальних запитів 
	упродовж року
	Т. М. Сорочан

завідувачі кафедр

	12
	Формування контингенту слухачів курсів підвищення кваліфікації на 2018 р.
	квітень – вересень
	Т. М. Сорочан

Н. В. Гордієнко

	13
	Підготовка плану-графіку підвищення кваліфікації державних службовців, керівних, педагогічних і науково-педагогічних кадрів освіти на 2018 р.
	жовтень 
	Т. М. Сорочан

Н. В. Гордієнко

	14
	Профорієнтаційна діяльність з абітурієнтами щодо магістерської підготовки за спеціальностями «Публічне управління та адміністрування» та «Комп’ютерні науки та інформаційні технології»
	лютий – червень
	Н. Г. Діденко

С. П. Касьян

	15
	Підготовка звіту про роботу ЦІППО за 2017 р.
	листопадؘ– грудень
	Т. М. Сорочан

Н. В. Гордієнко завідувачі кафедр

	16
	Розроблення плану роботи ЦІППО на 2018 р.
	листопад – грудень
	Т. М. Сорочан

Н. В. Гордієнко завідувачі кафедр


2.1.5. Засідання кафедр:

2.1.5.1. Кафедра державної служби та менеджменту освіти

ЗАВІДУВАЧ КАФЕДРИ – ДІДЕНКО Ніна Григорівна, тел. (044) 481–38–47

	№

з/п
	Зміст роботи
	Термін виконання
	Відповідальні


	1
	2
	3
	4

	1
	Затвердження плану роботи кафедри та індивідуальних планів роботи викладачів на 2017 р.
	січень
	Н. Г. Діденко

	2
	Підсумки науково-дослідної роботи кафедри за 2016 р. і завдання на 2017 р.
	лютий
	Н. Г. Діденко

Ю. С. Красильник

	3
	Науково-методичне забезпечення підвищення кваліфікації державних службовців, керівників дошкільних, загальноосвітніх, професійно-технічних навчальних закладів
	березень
	Куратори груп

	4
	 Організація та навчально-методичний супровід навчання слухачів на дистанційному етапі
	квітень
	Куратори груп

	5
	 Організація діяльності творчої лабораторії в рамках УВУПО «Методологія та практика професійного розвитку сучасного освітнього менеджера»
	травень
	Н. А. Зінчук

	6
	Звіт аспірантів, докторантів і здобувачів наукових ступенів про виконання індивідуальних планів роботи у 2017 р.
	червень
	Н. Г. Діденко

	7
	Участь викладачів кафедри у міжнародних проектах та академічній мобільності
	вересень
	Н. Г. Діденко

	8
	Удосконалення освітнього процесу з підвищення кваліфікації слухачів в рамках авторських та тематичних курсів
	жовтень
	куратори груп

	9
	Звіти аспірантів, докторантів і здобувачів наукових ступенів про виконання індивідуальних планів роботи за 2017 р.
	листопад
	Н. Г. Діденко

	10
	Результати роботи кафедри за 2017 р. і завдання на 2018 р.
	грудень
	Н. Г. Діденко


2.1.5.2. Кафедра психології управління

ЗАВІДУВАЧ КАФЕДРИ – БОНДАРЧУК Олена Іванівна, тел. (044) 481–38–57
	№

з/п
	Зміст роботи
	Термін виконання
	Відповідальні

	1
	2
	3
	4

	1
	План роботи кафедри на 2017 р.
	січень
	О. І. Бондарчук

	2
	Діяльність спільної з Рівненським обласним інститутом післядипломної педагогічної освіти лабораторії психології професіоналізму
	лютий
	О. І. Бондарчук

	3
	Підготовка до проведення Другої Всеукраїнської науково-практичної конференції «Психолого-педагогічний супровід фахової підготовки та підвищення кваліфікації в умовах трансформації освіти
	березень
	О. І. Бондарчук,

Л. М. Карамушка, П. В. Лушин

	4
	Взаємодія кафедри з кафедрами психології обласних інститутів ППО
	квітень
	О. І. Бондарчук

	5
	Атестація аспірантів, докторантів кафедри за І півріччя 2017 р.
	травень
	О. І. Бондарчук

	6
	Навчальна, наукова, методична, організаційна робота кафедр у І півріччі 2017р.
	червень
	О. І. Бондарчук

	7
	Діяльність кафедри з навчально-методичного забезпечення навчального процесу за дистанційною формою навчання
	вересень
	О. І. Бондарчук

	8
	Апробація та впровадження результатів науково-дослідної роботи кафедри
	жовтень
	О. І. Бондарчук

	9
	Атестація аспірантів, докторантів кафедри за 2017 р.
	листопад
	О. І. Бондарчук

	10
	Результати роботи кафедри у 2017 р.
	грудень
	О. І. Бондарчук


2.1.5.3. Кафедра університетської освіти і права

ЗАВІДУВАЧ КАФЕДРИ – ДЕЙ Марина Олександрівна, тел. (044) 481–38–45

	№

з/п
	Зміст роботи
	Термін виконання
	Відповідальні

	1
	2
	3
	4

	1
	Затвердження плану роботи кафедри та індивідуальних планів роботи викладачів у 2017 р.
	січень
	М. О. Дей,

викладачі кафедри


	1
	2
	3
	4

	2
	1. Підсумки науково-дослідної роботи кафедри за 2016 р. та завдання на 2017 р.

2. Обговорення результатів роботи кафедри щодо видання колективної монографії кафедри університетської освіти і права спільно з фундацією COCODI, Познань, Польща
	лютий
	М. О. Дей

І. Г. Отамась

А. В. Василюк

	3
	Стан науково-методичного забезпечення освітнього процесу з підвищення кваліфікації категорій слухачів, закріплених за кафедрою
	березень
	А. В. Василюк

	4
	Організація та методичний супровід дистанційного етапу навчання слухачів, закріплених за кафедрою
	квітень
	Викладачі кафедри

	5
	Звіти аспірантів і стажистів-дослідників кафедри про виконання наукових досліджень 
	травень
	В. Г. Базелюк

	6
	Навчальна, наукова, методична, організаційна робота кафедри у І півріччі 2017 р.
	червень
	М. О. Дей

	7
	Вдосконалення змісту підвищення кваліфікації керівників ВНЗ у контексті європейського досвіду 
	вересень
	М. О. Дей

	8
	Звіт кураторів-тьюторів про організацію освітнього процесу за категоріями слухачів, закріплених за кафедрою
	жовтень
	Куратори-тьютори

	9
	Звіт аспірантів і стажистів-дослідників кафедри про виконання індивідуальних планів науково-дослідної роботи за 2017 р.
	листопад
	М. О. Дей

	10
	Результати роботи кафедри у 2017 р. та завдання на 2018 р.
	грудень
	М. О. Дей


2.1.5.4. Кафедра філософії і освіти дорослих

В.О. ЗАВІДУВАЧА КАФЕДРИ – СИДОРЕНКО Вікторія Вікторівна, тел. (044) 481–38–41
	№

з/п
	Зміст роботи
	Термін виконання 
	Відповідальні

	1
	2
	3
	4

	1
	Затвердження  плану роботи кафедри, індивідуальних планів викладачів, робочих навчальних програм.
Аналіз показників рейтингу викладачів кафедри
	січень
	В. В. Сидоренко
Т. С. Кравчинська 


	1
	2
	3
	4

	2
	Аналіз контингенту слухачів курсів підвищення кваліфікації та організаційні заходи щодо набору на 2018 рік.

Методологічний семінар «Когнітивні та креативні напрямки діяльності науково-педагогічних працівників в умовах де лібералізації»
	лютий
	А. Б. Єрмоленко 

М. В. Ілляхова 

	3
	Ефективність використання інформаційного простору у діяльності кафедри
Зворотній зв'язок зі слухачами на дистанційному етапі навчання
	березень
	Я. Л. Катюк 

В. Ю. Наумова 

	4
	Науково-дослідницька діяльність кафедри за науковою темою.

Стан та перспективи публікацій наукових робіт викладачів кафедри
	квітень
	В. В. Сидоренко
М. І. Скрипник 



	5
	Звіти аспірантів кафедри з наукової роботи за І півріччя 2017 р.

Методологічний семінар «Технології розвитку акмепрофесіогенезу фахівців у відкритому просторі післядипломної педагогічної освіти»
	травень
	В. В. Сидоренко
М. В. Ілляхова 



	6
	Підсумки навчальної, науково-методичної, наукової  роботи кафедри у І півріччі 2017 р.

Аналіз показників рейтингу викладачів кафедри
	червень
	В. В. Сидоренко
Т. С. Кравчинська 

	7
	Навчально-методичне забезпечення освітнього процесу на курсах підвищення кваліфікації
Вдосконалення науково-методичного супроводу написання випускних робіт слухачами КПК
	вересень
	В. В. Левченко 

Л. Т. Ніколенко 

	8
	Стан документації діяльності кафедри та викладачів
	жовтень
	Н. П. Волинець 

О. О. Мирошніченко 

	9
	Звіти аспірантів та здобувачів кафедри з наукової роботи за 2017 р.

Методологічний семінар «Ефективність системи розвитку професійної мобільності особистості»
	листопад
	М. В. Ілляхова 

В. В. Левченко 

	10
	Підсумки навчальної, науково-методичної, науково-дослідної роботи кафедри за 2017 р.

Планування навчальної, науково-методичної та наукової роботи на 2018 р.
	грудень
	В. В. Сидоренко



2.1.5.5. Кафедра відкритих освітніх систем та інформаційно-комунікаційних технологій

ЗАВІДУВАЧ КАФЕДРИ – КАСЬЯН Сергій Петрович, тел. (044) 481-38-42

	№

з/п
	Зміст роботи
	Термін виконання 
	Відповідальні

	1
	2
	3
	4

	1
	1. Затвердження індивідуальних планів науково-методичних працівників, плану роботи кафедри на 2017 р.

2. Стан підготовки науково-педагогічних працівників кафедри до І-го етапу підвищення кваліфікації навчальних груп слухачів.
	січень
	Всі викладачі

С.П. Касьян

Всі викладачі

	2
	1. Якість проведення та забезпечення навчальних занять науково-педагогічних працівників кафедри 
	лютий
	С.П. Касьян

	3
	1. Ефективність використання інформаційного простору в діяльності кафедри.
	березень
	В.В. Дивак,

М.Є. Андрос

	4
	1. Аналіз контингенту слухачів курсів підвищення кваліфікації та організаційні заходи щодо набору на 2018 р.

2. Підготовка до проведення  спільно з лабораторією систем відкритої освіти Українського відкритого університету Всеукраїнського методологічного веб-семінару «Відкрита післядипломна освіта у запитаннях та відповідях»
	квітень
	С.П. Касьян

С.П. Касьян,

Л.Л. Ляхоцька

	5
	1. Стан та перспективи публікацій наукових робіт викладачів кафедри.

2. Проведення методологічного семінару «Технологія роботи в єдиному інформаційному середовищі на основі Office 365».

3. Звіт аспірантів кафедри
	травень
	Всі викладачі

С.П. Касьян,

О.О. Самойленко

	6
	1. Виконання планового навантаження та індивідуальних планів науково-педагогічних працівників кафедри за І півріччя 2017 р.

2. Аналіз показників рейтингу викладачів кафедри
3. Підсумки роботи кафедри на І півріччя та завдання на ІІ півріччя
	червень
	С.В. Антощук

Всі викладачі

С.П. Касьян

	7
	1. Результати проведення відкритих занять викладачами кафедри
2. Хід виконання угоди про партнерство, співпрацю та науковий обмін між КНУТД та УМО
	вересень
	С.П. Касьян

А.Л. Лапшин


	1
	2
	3
	4

	8
	1. Підготовка та проведення Всеукраїнської науково-практичної електронної конференції «Відкрита та дистанційна освіта: від теорії до практики» Затвердження документації конференції.
	жовтень
	С.П. Касьян,

Л.Л. Ляхоцька

	9
	1. Хід виконання НДР кафедри «Теоретичні та методичні основи впровадження технологій змішаного навчання в системі відкритої післядипломної освіти»
2. Звіт аспірантів кафедри
	листопад
	С.П. Касьян,

Л.Л. Ляхоцька

	10
	1. Звіт з навчальної, науково-методичної, науково-дослідної роботи науково-методичних працівників кафедри за 2017 р. Звіт кафедри за 2017 р.

2. Планування навчальної, науково-методичної та наукової роботи на 2018 р.

3. Затвердження робочих програм, навчальних і навчально-тематичних планів ПК слухачів за категоріями кафедри на 2018 р.
	грудень
	Всі викладачі

С.П. Касьян

С.П. Касьян

куратори-тьютори


2.1.6. Методологічні семінари, які проводять кафедри

	№

з/п
	Назва заходу
	Термін виконання
	Відповідальні

	1
	2
	3
	4

	Кафедра психології управління

	1
	Психологічні чинники суб’єктивного благополуччя персоналу освітніх організацій
	листопад
	О. І. Бондарчук

	Кафедра державної служби та менеджменту освіти 

	1
	Круглий стіл «Методологія і практика професійного розвитку сучасного освітнього менеджера»(спільно з Дніпропетровським і Донецькими обласними інститутами ППО та Харківською академією неперервної освіти) (у межах освітянської виставки)
	листопад 
	Н. Г. Діденко


	1
	2
	3
	4

	Кафедра університетської освіти і права

	1
	Порядок планування і контролю виконання наукових досліджень
	березень
	І. Г. Отамась

та викладачі кафедри

	2
	Компетентнісний підхід: проблеми, умови і засоби реалізації у вищій школі (в рамках роботи Міжнародної виставки «Інноватика в сучасній освіті»)
	березень
	В. Г. Базелюк 

та викладачі кафедри

	3
	Проблеми підготовки викладачів ВНЗ до роботи в умовах інноваційної освіти (в рамках роботи Міжнародної виставки «Інноватика в сучасній освіті»)
	жовтень
	В. Г. Базелюк 

та викладачі кафедри

	4
	Активні методи навчання у закладах післядипломної педагогічної освіти (в рамках роботи Міжнародної спеціалізованої виставки «Освіта та кар’єра»)
	листопад
	В. Г. Базелюк 

та викладачі кафедри

	Кафедра філософії і освіти дорослих

	1
	Когнітивні та креативні напрями діяльності науково-педагогічних працівників в умовах делібералізації (у межах засідання кафедри)
	лютий
	М. В. Ілляхова

	2
	Технології розвитку акмепрофесіогенезу фахівців у відкритому просторі післядипломної педагогічної освіти (у межах засідання кафедри)
	травень
	В. В. Сидоренко

	3
	Ефективність системи розвитку професійної мобільності особистості (у межах засідання кафедри)
	листопад
	В. В. Левченко

	Кафедра відкритих освітніх систем та інформаційно-комунікаційних технологій

	1
	Технологія роботи в єдиному інформаційному середовищі на основі Office 365
	травень 
	С. П. Касьян


2.2. НАВЧАЛЬНО-НАУКОВИЙ ІНСТИТУТ МЕНЕДЖМЕНТУ ТА ПСИХОЛОГІЇ

ДИРЕКТОР – АЛЕЙНІКОВА Олена Володимирівна, тел. (044) 484–39–15;

ЗАСТУПНИК ДИРЕКТОРА З НАУКОВО-ПЕДАГОГІЧНОЇ ТА НАВЧАЛЬНОЇ РОБОТИ – ОЛІЙНИК Володимир Вікторович;

ЗАСТУПНИК ДИРЕКТОРАЗ ВИХОВНОЇ РОБОТИ – ПУСТОВАЛОВ Іван Вікторович
2.2.1. Циклограма управління Інституту
	Дні тижня
	Тижні місяця

	
	І
	ІІ
	ІІІ
	IV

	1
	2
	3
	4
	5

	Понеділок
	Засіданнястаростату
	Огляд наукових видань у науковій бібліотеці
	Засідання

старостату
	

	Вівторок
	Організаційна нарада у директора ННІМП
	Організаційна нарада у директора ННІМП
	Організаційна нарада у директора ННІМП
	Організаційна нарада у директора ННІМП

	Середа
	
	Засідання кафедр
	Методологічні та науково-методичні семінари  кафедр(згідно плану проведення)
	Засідання ради Студентської колегії

	
	
	Кураторська година
	
	

	
	
	Засідання ради Студентської колегії
	
	

	Четвер
	Нарада методистів
	
	Нарада методистів
	Засідання Вченої ради ННІМП

	П’ятниця 
	Науково-методична робота

	Субота 
	День самоосвіти


2.2.2. Помісячний план-сітка управління Інституту

СІЧЕНЬ
	Дні тижня
	Тижні місяця

	
	І
	ІІ
	ІІІ
	IV

	1
	2
	3
	4
	5

	Понеділок 
	2 січня
	9 січня

Огляд наукових видань у науковій бібліотеці
	16 січня

Засідання старостату
	23 січня

	Вівторок 
	3 січня
	10 січня
	17 січня

Організаційна нарада у директора ННІМП
	24 січня

Організаційна нарада у директора ННІМП

	Середа 
	4 січня
	11 січня

Засідання кафедр
	18 січня
Методологічні та науково-методичні семінари кафедр
	25 січня

Засідання ради Студентської колегії

	
	
	Засідання ради Студентської колегії
	
	

	Четвер
	5 січня

Нарада методистів
	12 січня
	19 січня

Нарада методистів
	26 січня

	П’ятниця
	6 січня

Науково-методична робота
	13 січня

Науково-методична робота
	20 січня

Науково-методична робота
	27 січня

Науково-методична робота

	Субота
	7 січня

День самоосвіти
	14 січня

День самоосвіти
	21 січня

День самоосвіти
	28 січня

День самоосвіти


ЛЮТИЙ

	Дні тижня
	Тижні місяця

	
	І
	ІІ
	ІІІ
	IV

	1
	2
	3
	4
	

	Понеділок
	
	6 лютого

Огляд наукових видань у науковій бібліотеці
	13 лютого

Засідання старостату
	20 лютого

	Вівторок
	
	7 лютого

Організаційна нарада у директора ННІМП
	14 лютого

Організаційна нарада у директора ННІМП
	21 лютого

Організаційна нарада у директора ННІМП

	Середа 
	1 лютого
	8 лютого

Засідання кафедр
	15 лютого
Методологічні та науково-методичні семінари кафедр
	22 лютого

Засідання ради Студентської колегії

	
	
	Кураторська година
	
	

	
	
	Засідання ради Студентської колегії
	
	

	Четвер 
	2 лютого

Нарада методистів
	9 лютого
	16 лютого

Нарада методистів
	23 лютого

Засідання Вченої ради ННІМП

	П’ятниця 
	3 лютого

Науково-методична робота
	10 лютого

Науково-методична робота
	17 лютого

Науково-методична робота
	24 лютого

Науково-методична робота

	Субота 
	4 лютого

День самоосвіти
	11 лютого

День самоосвіти
	18 лютого

День самоосвіти
	25 лютого

День самоосвіти


БЕРЕЗЕНЬ
	Дні тижня
	Тижні місяця

	
	І
	ІІ
	ІІІ
	IV

	1
	2
	3
	4
	5

	Понеділок 
	
	6 березня

Огляд наукових видань у науковій бібліотеці
	13 березня

Засідання старостату
	20 березня

	Вівторок
	
	7 березня

Організаційна нарада у директора ННІМП
	14 березня

Організаційна нарада у директора ННІМП
	21 березня

Організаційна нарада у директора ННІМП

	Середа
	1 березня
	8 березня
	15 березня
	22 березня

Засідання ради Студентської колегії

	Четвер
	2 березня

Нарада методистів
	9 березня
	16 березня

Нарада методистів
	23 березня

	П’ятниця
	3 березня

Науково-методична робота
	10 березня

Науково-методична робота
	17 березня

Науково-методична робота
	24 березня

Науково-методична робота

	Субота
	4 березня

День самоосвіти
	11 березня

День самоосвіти
	18 березня

День самоосвіти
	25 березня

День самоосвіти


КВІТЕНЬ
	Днітижня
	Тижні місяця

	
	І
	ІІ
	ІІІ
	IV

	1
	2
	3
	4
	5

	Понеділок
	3 квітня
	10 квітня

Огляд наукових видань у науковій бібліотеці
	17 квітня

Засідання старостату
	24 квітня

	Вівторок
	4 квітня

Організаційна нарада у директора ННІМП
	11 квітня

Організаційна нарада у директора ННІМП
	18 квітня

Організаційна нарада у директора ННІМП
	25 квітня

Організаційна нарада у директора ННІМП

	Середа
	5 квітня
	12 квітня

Засідання кафедр
	19 квітня

Методологічні та науково-методичні семінари кафедр
	26 квітня

Засідання ради Студентської колегії

	
	
	Кураторська година
	
	

	
	
	Засідання ради Студентської колегії
	
	

	Четвер
	6 квітня
	13 квітня
	20 квітня

Нарада методистів
	27 квітня

Засідання Вченої ради ННІМП

	П’ятниця
	7 квітня
	14 квітня

Науково-методична робота
	21 квітня

Науково-методична робота
	28 квітня

Науково-методична робота

	Субота
	8 квітня

День самоосвіти
	15 квітня

День самоосвіти
	22 квітня

День самоосвіти
	29 квітня

День самоосвіти


ТРАВЕНЬ
	Дні тижня
	Тижні місяця

	
	І
	ІІ
	ІІІ
	IV

	1
	2
	3
	4
	5

	Понеділок
	1 травня
	8 травня
	15 травня

Засідання старостату
	22 травня

	Вівторок
	2 травня
	9 травня
	16 травня

Організаційна нарада у директора ННІМП
	23 травня

Організаційна нарада у директора ННІМП

	Середа
	3 травня
	10 травня

Засідання кафедр
	17 травня
	24 травня

Засідання ради Студентської колегії

	
	
	Кураторська година
	
	

	
	
	Засідання ради Студентської колегії
	
	

	Четвер
	4 травня

Нарада методистів
	11 травня
	18 травня

Нарада методистів
	25 травня

	П’ятниця
	5 травня

Науково-методична робота
	12 травня

Науково-методична робота
	19 травня

Науково-методична робота
	26 травня

Науково-методична робота

	Субота
	6 травня

День самоосвіти
	13 травня

День самоосвіти
	20 травня

День самоосвіти
	27 травня

День самоосвіти


ЧЕРВЕНЬ
	Днітижня
	Тижні місяця

	
	І
	ІІ
	ІІІ
	IV

	1
	2
	3
	4
	5

	Понеділок
	
	5 червня

Огляд наукових видань у науковій бібліотеці
	12 червня

Засідання старостату
	19 червня

	Вівторок
	
	6 червня

Організаційна нарада у директора ННІМП
	13 червня

Організаційна нарада у директора ННІМП
	20 червня

Організаційна нарада у директора ННІМП

	Середа
	
	7 червня

Засідання кафедр
	14 червня
	21 червня

Засідання ради Студентської колегії

	
	
	Кураторська година
	
	

	
	
	Засідання ради Студентської колегії
	
	

	Четвер
	1 червня

Нарада методистів
	8 червня
	15 червня

Нарада методистів
	22 червня

Засідання Вченої ради ННІМП

	П’ятниця
	2 червня

Науково-методична робота
	9 червня

Науково-методична робота
	16 червня

Науково-методична робота
	23 червня

Науково-методична робота

	Субота
	3 червня

День самоосвіти
	10 червня

День самоосвіти
	17 червня

День самоосвіти
	24 червня

День самоосвіти


ВЕРЕСЕНЬ
	Дні тижня
	Тижні місяця

	
	І
	ІІ
	ІІІ
	IV

	1
	2
	3
	4
	5

	Понеділок
	4 вересня

Засіданнястаростату
	11 вересня
	18 вересня

Засіданняи старостату
	25 вересня

	Вівторок
	5 вересня

Організаційна нарада у директора ННІМП
	12 вересня

Організаційна нарада у директора ННІМП
	19 вересня

Організаційна нарада у директора ННІМП
	26 вересня

Організаційна нарада у директора ННІМП

	Середа
	6 вересня
	13 вересня

Засідання кафедр
	20 вересня
Методологічні та науково-методичні семінари кафедр
	27 вересня

Засідання ради 

Студентської колегії

	
	
	Кураторська година
	
	

	
	
	Засідання ради Студентської колегії
	
	

	Четвер
	7 вересня

Нарада методистів
	14 вересня
	21 вересня

Нарада методистів
	28 вересня
Засідання вченої ради ННІМП

	П’ятниця
	8 вересня

Науково-методична робота
	15 вересня

Науково-методична робота
	22 вересня

Науково-методична робота
	29 вересня

Науково-методична робота

	Субота
	9 вересня

День самоосвіти
	16 вересня

День самоосвіти
	23 вересня

День самоосвіти
	30 вересня

День самоосвіти


ЖОВТЕНЬ
	Дні тижня
	Тижні місяця

	
	І
	ІІ
	ІІІ
	IV

	1
	2
	3
	4
	5

	Понеділок
	2 жовтня

Засідання старостату
	9 жовтня

Огляд наукових видань у науковій бібліотеці
	16 жовтня

Засідання старостату
	23 жовтня

	
	Кураторська година
	
	
	

	Вівторок
	3 жовтня

Організаційна нарада у директора ННІМП
	10 жовтня

Організаційна нарада у директора ННІМП
	17 жовтня

Організаційна нарада у директора ННІМП
	24 жовтня

Організаційна нарада у директора ННІМП

	Середа
	4 жовтня
	11 жовтня

Засідання кафедр
	18 жовтня
	25 жовтня

Засідання ради 
Студентської колегії

	
	
	Кураторська година
	
	

	
	
	Засідання ради Студентської колегії
	
	

	Четвер
	5 жовтня

Нарада методистів
	12 жовтня
	19 жовтня

Нарада методистів
	26 жовтня

	П’ятниця
	6 жовтня

Науково-методична робота
	13 жовтня

Науково-методична робота
	20 жовтня

Науково-методична робота
	27 жовтня

Науково-методична робота

	Субота
	7 жовтня

День самоосвіти
	14 жовтня
	21 жовтня

День самоосвіти
	28 жовтня

День самоосвіти


ЛИСТОПАД
	Дні тижня
	Тижні місяця

	
	І
	ІІ
	ІІІ
	IV

	1
	2
	3
	4
	5

	Понеділок
	
	6 листопада

Огляд наукових видань у науковій бібліотеці
	13 листопада

Засідання

старостату
	20 листопада

	Вівторок
	
	7 листопада

Організаційна нарада у директора ННІМП
	14 листопада

Організаційна нарада у директора ННІМП
	21 листопада

Організаційна нарада у директора ННІМП

	Середа
	1 листопада
	8 листопада

Засідання кафедр
	15 листопада
Методологічні та науково-методичні семінари кафедр
	22 листопада 
Засідання ради Студентської колегії

	
	
	Кураторська година
	
	

	
	
	Засідання ради Студентської колегії
	
	

	Четвер
	2 листопада

Нарада методистів
	9 листопада
	16 листопада

Нарада методистів
	23 листопада
Засідання Вченої ради ННІМП

	П’ятниця
	3 листопада

Науково-методична робота
	10 листопада

Науково-методична робота
	17 листопада

Науково-методична робота
	24 листопада

Науково-методична робота

	Субота
	4 листопада

День самоосвіти
	11 листопада

День самоосвіти
	18 листопада

День самоосвіти
	25 листопада

День самоосвіти


ГРУДЕНЬ
	Дні тижня
	Тижні місяця

	
	І
	ІІ
	ІІІ
	IV

	1
	2
	3
	4
	5

	Понеділок
	4 грудня
	11 грудня

Огляд наукових видань у науковій бібліотеці
	18 грудня

Засідання старостату
	25 грудня

	Вівторок
	5 грудня

Організаційна нарада у директора ННІМП
	12 грудня

Організаційна нарада у директора ННІМП
	19 грудня

Організаційна нарада у директора ННІМП
	26 грудня

Організаційна нарада у директора ННІМП

	Середа
	6 грудня
	13 грудня

Засідання кафедр
	20 грудня
	27 грудня

Засідання ради Студентської колегії

	
	
	Кураторська година
	
	

	
	
	Засідання ради Студентської колегії
	
	

	Четвер
	7 грудня

Нарада методистів
	14 грудня
	21 грудня

Нарада методистів
	28 грудня

Засідання Вченої ради ННІМП

	П’ятниця
	8 грудня

Науково-методична робота
	15 грудня

Науково-методична робота
	22 грудня

Науково-методична робота
	29 грудня

Науково-методична робота

	Субота
	9 грудня

День самоосвіти
	16 грудня

День самоосвіти
	23 грудня

День самоосвіти
	30 грудня

День самоосвіти


2.2.3. Засідання вченої ради Інституту
ГОЛОВА –Алейнікова Олена Володимирівна
ВЧЕНИЙ СЕКРЕТАР –Букорос Тетяна Олександрівна

	№ з/п
	Зміст роботи
	Дата проведення
	Відповідальні 

	1
	2
	3
	4

	1
	1. Організація та результати діяльності Студентського самоврядування в ННІМП
	лютий
	І. В. Пустовалов,

голова студентського самоврядування

	
	2. . Про організацію проведення та результати виховної роботи зі студентами ННІМП
	
	І. В. Пустовалов,

куратори груп

	
	
	
	В. Ю. Савченко,

завідувачі кафедр

	
	3. Стан навчально-методичного забезпечення та організація дистанційної форми навчання студентів ННІМП
	
	

	
	4. Про стан підготовки до проведення акредитаційної експертизи за магістерськими програмами – управління персоналом та економіка праці, менеджмент організацій і адміністрування, управління проектами
	
	Л. М. Трухан,

І. В. Хлівна,

Т.О. Букорос

	
	5. Організація практики студентів ННІМП у 2016 р.
	
	Л. П. Бобер

	2
	1. Підготовка кафедри економіки, підприємництва та менеджменту до проведення II Міжнародної науково-практичної конференціЇ «Соціально-економічні та гуманітарні аспекти світових інноваційних трансформацій»
	квітень
	І. В. Хлівна,

Т. Л. Бурлаєнко

	
	2. Підготовка кафедри психології та особистісного розвитку до проведення Всеукраїнської науково-практичної конференції здобувачів вищої освіти і молодих учених «Наука і молодь 2017: пріоритетні напрями глобалізаційних змін»
	
	П. В. Лушин,

завідувачі кафедр


	1
	2
	3
	4

	2
	3. Підготовка кафедри психології та особистісного розвитку до проведення щорічної Всеукраїнської науково-практичної конференції «Психолого-педагогічний супровід фахової підготовки та підвищення кваліфікації особистості в умовах трансформації освіти»
	квітень
	П. В. Лушин

	
	4. Затвердження навчальних планів відповідно до постанови Кабінету Міністрів України від 29 квітня 2015 р. № 266«Про затвердження переліку галузей знань і спеціальностей, за якими здійснюється підготовка здобувачів вищої освіти», оновлення діючих навчальних планів
	
	Л. П. Бобер,

завідувачі кафедр

	3
	1. Проведення профорієнтаційної роботи із залучення абітурієнтів ННІМП у 2017 р.
	червень
	Т. О. Букорос,

завідувачі кафедр

	
	2. Готовність ННІМП до Вступної компанії – 2017 р. 
	
	Т.О. Букорос

	
	3. Виконання планового навантаження науково-педагогічними працівниками ННІМП за 2016/2017 н.р. та планування навчального навантаження на 2017/2018 н.р.
	
	Т.В. Мельник,

Л. П. Бобер

	4
	1. Стан та перспективи розвитку відділення підготовки іноземних громадян до вступу у вищі навчальні заклади
	вересень
	С. І. Синенко

	
	2. Робота кафедр ННІМП з підготовки наукових і науково-педагогічних кадрів (аспірантів, докторантів, здобувачів).
	
	О. Л. Ануфрієва,

завідувачі кафедр

	
	
	
	І. В. Хлівна,

Т. І. Бурлаєнко

	5
	1. Презентація наукових здобутків кафедри економіки, підприємництва та менеджменту
	листопад
	О. В. Алейнікова

	6
	1. План роботи ННІМП на 2018 р.
	грудень
	О. В. Алейнікова

	
	2. Річний звіт про виконання Плану роботи ННІМП за 2017 р.
	
	Керівники структурних підрозділів

	
	3. Звіт про виконання рішень Вченої ради ННІМП за 2017 р.
	
	Секретар Вченої ради


2.2.4.Організаційна робота
	№

з/п
	Зміст роботи
	Термін виконання
	Відповідальні

	1
	Оперативні наради з керівниками структурних підрозділів
	Щотижня
	Директор, заступник директора

	2
	Засідання кафедр
	друга середа кожного місяця
	Завідувачі кафедр

	3
	Забезпечення роботи Вченої ради ННІМП
	Останній четвер кожного місяця
	О. В. Алейнікова,

Т. О. Букорос

	4
	Організація та проведення конференцій
	Щомісяця
	Завідувачі кафедр

	5
	Проведення наукових, методологічних та науково-методичних семінарів
	Щомісяця
	Завідувачі кафедр

	6
	Підготовка і затвердження розкладів навчальних занять студентів
	За два тижні 
до початку сесії
	Т. В. Мельник

	7
	Участь у загальноуніверситетських науково-методологічних семінарах і конференціях 
	Упродовж року
	Науково-педагогічні працівники кафедр, 

студенти

	8
	Оновлення інформації про кафедри ННІМП
	Упродовж року
	Методисти, лаборанти

кафедр


2.2.5. Засідання кафедр
2.2.5.1. Кафедра економіки, підприємництва та менеджменту
Завідувач кафедри – Хлівна Ірина Вікторівна 
	№

з/п
	Зміст роботи
	Термін виконання
	Відповідальні

	1
	2
	3
	4

	1
	1. Звіти викладачів про виконання індивідуального навантаження за І семестр 2016/2017н.р.
	січень
	І. В. Хлівна,

науково-педагогічні 

	
	2. Затвердження звіту кафедри про виконання навчального навантаження за І семестр за 2016/2017н.р.
	
	

	
	3. Стан готовності кафедри до навчального процесу у ІІ семестрі 2016/2017н.р.
	
	працівники кафедри

	2
	1. Організація профорієнтаційної роботи серед випускників СЗШ та ВНЗ щодо вступу до УМО на навчання за такими спеціальностями: 
	лютий
	І. В. Хлівна,

науково-педагогічні працівники кафедри

	
	1.1. БАКАЛАВРИ 051 – Економіка, 076 – Підприємництво, торгівля та біржова діяльність;
	
	

	
	1.2. 073 – Менеджмент;
	
	

	
	1.3. МАГІСТРИ 051 – Економіка, 076 – Підприємництво, торгівля та біржова діяльність, 073 – Менеджмент.
	
	

	
	2. Передзахист дипломних робіт студентів
	
	

	3
	1. Стан підготовки студентів до конференції «Дні науки – 2017р.»
	березень
	І. В. Хлівна,

науково-педагогічні працівники кафедри

	
	2. Стан підготовки навчально-методичних видань кафедри
	
	

	4
	1. Звіт викладачів кафедри про проведення профорієнтаційної роботи
	квітень
	І. В. Хлівна,

науково-педагогічні працівники кафедри

	
	2. Стан видання навчальних посібників, підручників, монографій
	
	

	5
	1. Про стан успішності навчання студентів та готовність кафедри до літньої екзаменаційної сесії 2016/2017н.р.
	травень
	І. В. Хлівна,

науково-педагогічні працівники кафедри

	
	2. Попередні підсумки роботи викладачів кафедри за 2016/2017н.р.
	
	


	1
	2
	3
	4

	6
	1. Про результати успішності навчання студентів за підсумками літньої екзаменаційної сесії 2016/2017р.н.
	червень
	І. В. Хлівна,

науково-педагогічні працівники кафедри

	
	2. Звіти викладачів кафедри про виконання індивідуальних планів роботи за 2016/2017 н.р.
	
	

	
	3. Затвердження звіту кафедри про виконання навчального навантаження викладачами кафедри за 2016/2017н.р.
	
	

	
	4. Обговорення попереднього розподілу педагогічного навантаження та індивідуальних планів роботи викладачів на 2017/2018 н.р.
	
	

	7
	1. Обговорення підсумків діяльності ННІМП у 2016/2017 н.р. та завдання колективу кафедри на 2017/2018 н.р. Розподіл громадських доручень між викладачами кафедри на 2017/2018 н.р.
	вересень
	І. В. Хлівна,

науково-педагогічні працівники кафедри

	
	2. Стан навчально-методичного забезпечення дисциплін кафедри з урахуванням методів дистанційної форми навчання.
	
	

	
	3. Затвердження плану роботи кафедри на 2017/2018 н.р.
	
	

	8
	1. Затвердження графіка проведення відкритих занять науково-педагогічних працівників кафедри.
	жовтень
	І. В. Хлівна,

науково-педагогічні працівники кафедри

	
	2. Стан реалізації наукової теми кафедри та перспективний розвиток співпраці з  ВНЗ
	
	

	9
	1. Результати набору студентів на спеціальності: «Економіка», «Підприємництво, торгівля та біржова діяльність», «Менеджмент»
	листопад
	І. В. Хлівна,

науково-педагогічні працівники кафедри

	
	2. Забезпечення якості освітнього процесу
	
	

	
	3. Стан поточної успішності навчання студентів, результати піватестаційного контролю
	
	

	10
	1. Звіт викладачів про виконання наукової роботи за 2017 р.
	грудень
	І. В. Хлівна,

науково-педагогічні працівники кафедри

	
	2. Перспективи розвитку кафедри, професійну компетентність науково-педагогічного складу.
	
	

	
	3. Затвердження звіту про роботу кафедри за І півріччя 2017/2018 н. р.
	
	


2.2.5.2. Кафедра управління проектами та загальнофахових дисциплін

Завідувач кафедри – КАРТАШОВ Євген Григорович
	№

з/п
	Зміст роботи
	Термін виконання
	Відповідальні

	1
	2
	3
	4

	1
	1. Звіти викладачів про виконання індивідуальних планів роботи за 1 семестр 2016-2017 н.р.
	січень
	Є. Г. Карташов,

науково-педагогічні працівники кафедри

	
	2. Затвердження звіту кафедри про виконання навчального навантаження за 1 семестр 2016/2017 н.р.
	
	

	
	3. Початок третього етапу науково-дослідної роботи та завдання кафедри щодо її вдосконалення 
	
	

	
	4. Стан готовності кафедри до освітнього процесу у ІІ семестрі навчального року
	
	

	2
	1. Стан роботи з поновлення інформації на WEB сторінці кафедри, інституту
	лютий
	Є. Г. Карташов,

науково-педагогічні працівники кафедри

	
	2. Організація профорієнтаційної роботи серед випускників ВНЗ щодо вступу на навчання до університету та на магістерську програму «Управління проектами»
	
	

	
	3. Участь НПП кафедри у масових наукових заходах в ДВНЗ УМО
	
	

	
	4. Участь у ІІ Міжнародну науково-практичну конференцію викладачів і аспірантів «Соціально-економічні та гуманітарні аспекти світових інноваційних трансформацій» (26-28 квітня 2017 р., м. Київ)
	
	

	3
	1. Стан підготовки науково-методичних видань кафедри
	березень
	Є. Г. Карташов,

науково-педагогічні працівники кафедри

	
	2. Результати виховної роботи та стан дисципліни студентів денної та заочної форм навчання
	
	

	
	3. Результати профорієнтаційної роботи та перспективи набору у 2017р.
	
	

	4
	1. Результати рубіжного контролю знань студентів з навчальних дисциплін кафедри у 2 семестрі 2016/2017 н.р. та заходи з підвищення успішності навчання
	квітень
	Є. Г. Карташов,

науково-педагогічні працівники кафедри

	
	2. Якість підготовки магістерських робіт спеціальності «Управління проектами»
	
	

	
	3. Стан виконання індивідуальних планів видання навчальних посібників, підручників, монографій
	
	


	1
	2
	3
	4

	5
	1. Стан успішності навчання студентів та готовність кафедри до літньої екзаменаційної сесії 2016/2017 н. р. 
	травень
	Є. Г. Карташов,

науково-педагогічні працівники кафедри

	
	2. Звіт викладачів з виконання індивідуальних планів науково-дослідної роботи з теми кафедри
	
	

	6
	1. Результати успішності навчання студентів за підсумками літньої екзаменаційної сесії 2016/2017 н.р.
	червень
	Є. Г. Карташов,

науково-педагогічні працівники кафедри

	
	2. Звіти викладачів кафедри про виконання індивідуальних планів роботи за 2016/2017 н. р.
	
	

	
	3. Затвердження звіту кафедри за перше півріччя 2017 р. та звіту про  виконання навчального навантаження за 2016/2017 н.р. 
	
	

	
	4. Обговорення попереднього розподілу педагогічного навантаження та індивідуальних планів роботи викладачів на 2017/2018 н.р.
	
	

	
	5. Обговорення проекту плану роботи кафедри на 2017/2018 н.р.
	
	

	7
	1. Обговорення розподілу навчального навантаження по кафедрі за посадами на 2017-2018 н.р.
	серпень
	Є. Г. Карташов, 

науково-педагогічні працівники кафедри

	
	2. Розподіл громадських доручень між викладачами кафедри на 2017/2018 н.р.
	
	

	
	3. Затвердження та перезатвердження ПНД (РПНД)
	
	

	8
	1. Затвердження індивідуальних планів викладачів та плану роботи кафедри на 2017/2018 н.р.
	вересень
	Є. Г. Карташов,

науково-педагогічні працівники кафедри

	
	2. Результати вступної кампанії 2017 р. та план профорієнтаційної роботи на 2017/2018 н.р.
	
	

	
	3. Планування заходів з поповнення контингенту магістерської програми «Управління проектами»
	
	

	
	4. Стан навчально-методичного забезпечення дисциплін кафедри з урахуванням методів дистанційної форми навчання
	
	

	
	5. Оновлення та формування електронних НМК дисциплін кафедри
	
	

	
	6. Затвердження графіку відкритих занять НПП кафедри
	
	


	1
	2
	3
	4

	9
	1. Результати третього етапу комплексної науково-дослідної теми кафедри
	жовтень
	Є. Г. Карташов,

науково-педагогічні працівники кафедри

	
	2. Забезпечення розробки НМК дисциплін із застосуванням інформаційно-комунікативних технологій
	
	

	
	3. Стан виховної роботи та дисципліну студентів денної форми навчання
	
	

	10
	1. Стан поточної успішності навчання студентів та готовність до екзаменаційної сесії І семестру
	листопад
	Є. Г. Карташов,

науково-педагогічні працівники кафедри

	
	2. Науково-педагогічний склад кафедри: стан, перспективи зростання наукового потенціалу
	
	

	11
	1. Виконання завдань комплексної науково-дослідної теми кафедри та підготовку звіту за третім етапом дослідження
	грудень
	Є. Г. Карташов,

науково-педагогічні працівники кафедри

	
	2. Результати вступної кампанії з набору вступників на спеціалізацію «Управління проектами»
	
	

	
	3. Результати успішності навчання студентів за підсумками зимової екзаменаційної сесії 2017/2018 н.р. та стан ліквідації академзаборгованості
	
	


2.2.5.3. Кафедра педагогіки, управління та адміністрування
Завідувач кафедри – РЯБОВА Зоя Вікторівна

	№

з/п
	Зміст роботи
	Термін виконання
	Відповідальні

	1
	2
	3
	4

	1
	1. Обговорення підсумків роботи кафедри за 1-й семестр 2016/17 н.р. 
	січень
	З. В. Рябова,

науково-педагогічні працівники кафедри

	
	2. Підведення підсумків роботи кафедри над науковою темою «Теоретико-методичні засади розвитку управління навчальними закладами та педагогіки вищої школи в сучасному інформаційно-комунікаційному середовищі України» у 2016 році та її завершення у 2017 році.
	
	

	
	3. Обговорення та рекомендація до друку посібника за науковою темою кафедри
	
	


	1
	2
	3
	4

	2
	1. Участь у ІІ Міжнародній науково-практичній конференції викладачів і аспірантів «Соціально-економічні та гуманітарні аспекти світових інноваційних трансформацій» (26/28 квітня 2017 р., м. Київ).
	лютий
	З. В. Рябова,

науково-педагогічні працівники кафедри

	
	2. Пдготовка до попереднього захисту дипломних робіт студентів груп УНЗ-15-Г1, ПВШ-15-Г1 та ПВШ-15-Х1,2
	
	

	3
	1. Якість виконання дипломних робіт та шляхи поліпшення керівництва дипломними роботами студентів
	березень
	З. В. Рябова,

науково-педагогічні працівники кафедри

	
	2. Аналіз результатів попереднього захисту дипломних робіт студентів спеціальності «Управління навчальним закладом», «Педагогіки вищої школи» та «Християнська педагогіка у вищій школі»
	
	

	4
	1. Обговорення відкритих занять (лекцій та практичних занять), проведених викладачами кафедри
	квітень
	З. В. Рябова,

науково-педагогічні працівники кафедри

	
	2. Взаємовідвідування лекцій та практичних занять викладачами  кафедри
	
	

	
	3. Обговорення матеріального забезпечення кафедри
	
	

	
	4. Результати захисту дипломних робіт студентівза магістерськими програми«Управління навчальним закладом», «Педагогіка вищої школи» та «Християнська педагогіка у вищій школі»
	
	

	5
	1. Підсумки проведення ІІ Міжнародної науково-практичної конференції викладачів і аспірантів «Соціально-економічні та гуманітарні аспекти світових інноваційних трансформацій» (26/28 квітня 2017 р., м. Київ)
	травень
	З. В. Рябова,

науково-педагогічні працівники кафедри

	
	2. Звіт аспірантів та здобувачів кафедри
	
	

	
	3. Стан профорієнтаційної роботи кафедри
	
	

	
	4. Розгляд програми вступних випробувань на магістерські програми «Педагогіка вищої школи», «Управління навчальних закладом» та «Християнська педагогіка у вищій школі»
	
	

	6
	1. Виконання планового навчального навантаження викладачами кафедри за 2016/17 н. р.
	червень
	З. В. Рябова,

науково-педагогічні працівники кафедри

	
	2. Підсумки навчальної, методичної, організаційної, наукової роботи за ІІ півріччя 2016/17 н.р.
	
	

	
	3. Підсумки роботи кафедри в 2016/17 н.р.
	
	


	1
	2
	3
	4

	
	4. Попередній розподіл педагогічного навантаження на 2017/2018 н.р.
	червень
	З. В. Рябова,

науково-педагогічні працівники кафедри

	
	5. Удосконалення кадрового забезпечення
	
	

	7
	1. Затвердження плану роботи кафедри на 2017/18 н. р.
	вересень
	З. В. Рябова,

науково-педагогічні працівники кафедри

	
	2. Затвердження індивідуальних планів викладачів на 2017/18 н. р.
	
	

	
	3. Затвердження навчального навантаження на 2017/18 н. р.
	
	

	
	4. Стан профорієнтаційної роботи кафедри.
	
	

	
	5. Затвердження робочих навчальних програм
	
	

	8
	1. Затвердження графіку проведення відкритих занять
	жовтень
	З. В. Рябова,

науково-педагогічні працівники кафедри

	
	2. Стан навчально-методичного забезпечення навчальних дисциплін
	
	

	9
	1. Результати набору студентів на магістерські програми«Управління навчальним закладом», «Педагогіка вищої школи» та «Християнська педагогіка у вищій школі»
	листопад
	З. В. Рябова,

науково-педагогічні працівники кафедри

	
	2. Підвищення якості освітнього процессу
	
	

	
	3. Звіт аспірантів та здобувачів кафедри
	
	

	10
	1. Обговорення підсумків роботи та затвердження звіту кафедри за 1-й семестр 2017/18 н. р.
	грудень
	З. В. Рябова,

науково-педагогічні працівники кафедри

	
	2. Перспективи розвитку кафедри
	
	


2.2.5.4. Кафедра психології та особистісного розвитку
Завідувач кафедри – ЛУШИН Павло Володимирович

	№

з/п
	Зміст роботи
	Термін виконання
	Відповідальні

	1
	2
	3
	4

	1
	1. Обговорення підсумків роботи за перше півріччя 2016/2017 н. р.
	січень
	П. В. Лушин,

науково-педагогічні працівники кафедри

	
	2. Обговорення процесу підготовки до участі у Всеукраїнській науково-практичній конференції здобувачів вищої освіти і молодих учених: «Наука і молодь – 2017:пріоритетні напрями глобалізацій них змін»
	
	

	
	3. Стан підготовки до проведення кафедрального наукового семінару «Психолого-педагогічний супровід навчально-професійної діяльності майбутніх фахівців в системі ППО»
	
	

	2
	1. Виконання індивідуальних планів викладачами та плану кафедри
	лютий
	П. В. Лушин,

науково-педагогічні працівники кафедри

	
	2. Обговорення підготовки до участі у студентській конференції «Дні науки – 2017»
	
	

	
	3. Підсумки проведення кафедрального наукового семінару «Психолого-педагогічний супровід навчально-професійної діяльності майбутніх фахівців в системі ППО»
	
	

	3
	1. Якість виконання дипломних робіт та шляхи поліпшення керівництва дипломними роботами студентів
	березень
	П. В. Лушин,

науково-педагогічні працівники кафедри

	
	2. Стан підготовки програми до IХ Міжнародної науково-практичної конференції «Психолого-педагогічний супровід навчально-професійної діяльності фахівців»
	
	

	4
	1. Обговорення відкритих занять (лекцій та практичних занять), проведених викладачами кафедри
	квітень
	П. В. Лушин,

науково-педагогічні працівники кафедри

	
	2. Взаємовідвідування (лекцій та практичних занять) викладачами кафедри
	
	

	
	3. Обговорення матеріального забезпечення кафедри
	
	

	5
	1. Підсумки проведення ІХ конференції «Психолого-педагогічний супровід навчально-професійної діяльності фахівців»
	травень
	П. В. Лушин,

науково-педагогічні працівники кафедри

	
	2. Підсумки проведення Всеукраїнської науково-практичної конференції здобувачів вищої освіти і молодих учених: «Наука і молодь – 2017:пріоритетні напрями глобалізацій них змін»
	
	


	1
	2
	3
	4

	6
	1. Виконання планового навчального навантаження викладачами кафедри за 2016/2017 н. р.
	червень
	П. В. Лушин,

науково-педагогічні працівники кафедри

	
	2. Підсумки навчальної, методичної, організаційної, наукової роботи у ІІ півріччі 2017/2018 н. р.
	
	

	
	3. Підсумки роботи кафедри в 2017/2018 н. р.
	
	

	
	4. Звіт про виконання індивідуальних планів та плану кафедри.
	
	

	
	5. Попередній розподіл педагогічного навантаження на 2017/2018 н. р.
	
	

	
	6. Удосконалення кадрового забезпечення
	
	

	7
	1. Підготовка, обговорення та погодження індивідуальних робочих планів викладачів кафедри на 2017/2018 н. р.
	вересень
	П. В. Лушин,

науково-педагогічні працівники кафедри

	
	2. Обговорення й ухвалення плану роботи кафедри на 2017/2018 н. р.
	
	

	
	3. Оновлення та розробка навчально-методичного забезпечення, відповідно до вимог МОН.
	
	

	
	4. Планування профорієнтаційної роботи на 2018/2019 н.р.
	
	

	8
	1. Затвердження тем та керівників курсових та дипломних робіт.
	жовтень
	П. В. Лушин,

науково-педагогічні працівники кафедри

	
	2. Стан профорієнтаційної підготовки.
	
	

	
	3. Затвердження графіка проведення відкритих занять викладачами кафедри
	
	

	9
	1. Звіт викладачів кафедри про керівництво бакалаврськими та магістерськими роботами
	листопад
	П. В. Лушин,

науково-педагогічні працівники кафедри

	
	2. Стан дотримання норм та правил з трудової дисципліни працівниками кафедри
	
	

	
	3. Звіт про виконану роботу аспірантів, докторантів та здобувачів кафедри за 2017 р.
	
	

	10
	1. Підсумки  роботи кафедри у І півріччі 2017/2018 н. р.
	грудень
	П. В. Лушин,

науково-педагогічні працівники кафедри

	
	2. Питання щодо корекції плану роботи кафедри та індивідуальних планів викладачів кафедри на ІІ півріччя 2017/2018 н. р.
	
	

	
	3. Затвердження звіту про роботу кафедри у першому півріччі 2017/2018 н. р.
	
	


2.2.6. Відділення підготовки іноземних громадяндо вступу у вищі навчальні заклади
	№ з/п
	Зміст роботи
	Термін

виконання
	Відповідальні

	1
	2
	3
	4

	1
	Планування роботи відділення з підготовки іноземних громадян до вступу у ВНЗ (далі ПВ) на 2017 р.
	листопад –грудень
	С. І. Синенко

	2
	Аналіз результатів навчальної роботи за перший семестр 2016/2017 н. р.
	січень
	С. І. Синенко

	3
	Проведення профорієнтаційної роботи з іноземними слухачами відділення
	Постійно
	С. І. Синенко
В. В. Манохіна
І. В. Пустовалов
науково-педагогічні працівники

	4
	Організація медичного страхування, страхування від нещасних випадків та консультування з питань медичного обслуговування іноземних слухачів
	Постійно
	В. В. Манохіна

	5
	Підготовка та подання до медичного центру «ПРО 100» звітів про наявність іноземних слухачів
	Щоквартально
	В. В. Манохіна

	6
	Проведення бесід з іноземними слухачами щодо правил перебування в Україні та про адміністративні заходи при їх порушенні
	Упродовж року
	С. І. Синенко

	7
	Підготовка та подання до Державної міграційної служби документів для отримання та подовження посвідки на тимчасове проживання іноземного громадянина та особи без громадянства
	Постійно
	С. І. Синенко
В. В. Манохіна

	8
	Підготовка та подання до Державної міграційної служби щомісячних звітів про навчання іноземних студентів УМО та їх статус в Україні
	Щомісяця
	В. В. Манохіна

	9
	Оформлення реєстрації/зняття з реєстрації іноземних студентів за місцем проживання/перебування
	Постійно
	С. І. Синенко

	10
	Надання інформації щодо навчання іноземних студентів до Департаменту міжнародного співробітництва МОН за встановленою формою 
	грудень
	С. І. Синенко
В. В. Манохіна


	1
	2
	3
	4

	11
	Проведення спільних заходів з Українським державним центром міжнародної освіти у наданні візової підтримки іноземним громадянам.
Пошук агентів-контрактерів та підготовка до укладання договорів із суб’єктами підприємницької діяльності з набору іноземних громадян та осіб без громадянства на навчання в УМО
	Постійно
	С. І. Синенко
В. В. Манохіна

	12
	Надання інформації УДЦМО щодо обліку виданих бланків запрошень.
Підготовка та подання звітів
	Раз на півроку
	С. І. Синенко

	13
	Зустріч іноземних громадян на ОКПП «Київ», які прибули за запрошенням на навчання до УМО 
	Постійно
	С. І. Синенко
В. В. Манохіна
І. В.Пустовалов

	14
	Участь у роботі щорічного науково-практичного семінару«Питання до організації навчання іноземних студентів» (УДЦМО МОН)
	квітень
	С. І. Синенко
В. В. Манохіна

	15
	Участь у роботі навчально-практичного семінару «Актуальні питання підвищення конкурентоспроможності освітньої пропозиції України на міжнародному ринку: заходи з забезпечення якості надання освітніх послуг іноземним громадянам»
	травень
	С. І. Синенко
В. В. Манохіна

	16
	Участь у службових нарадах Державної міграційної служби України, Служби безпеки (щодо послуг з набору іноземців на навчання), семінарах УДЦМО
	Постійно
	С. І. Синенко
В. В. Манохіна

	17
	Запровадження системи інформаційно-рекламної профорієнтаційної роботи із залучення на навчання на підготовчому відділенні у соцмережах
	березень
	С. І. Синенко
В. В. Манохіна

	18
	Розробка та виготовлення електронних інформаційних і рекламних матеріалів іноземними мовами (англійською)
	Постійно
	С. І. Синенко
В. В. Манохіна

	19
	Закупкау необхідній кількості комплектів навчально-методичних посібників та підручників (підручників, навчальних посібників, робочих зошитів, словників) для навчання іноземних громадян на підготовчому відділенні відповідно до напрямів підготовки: економічного, гуманітарного, медико-біологічного, інженерно-технічного
	Серпень – вересень
	С. І. Синенко
В. В. Манохіна


	1
	2
	3
	4

	20
	Розширення співробітництва з фірмами, що організовують відбір іноземних громадян для навчання в Університеті
	Постійно
	С. І. Синенко
В. В. Манохіна

	21
	Вивчення та впровадження передового досвіду навчально – методичної роботи провідних ВНЗ України з довузівської підготовки іноземців до навчального процесу ННІМП УМО
	Упродовж року
	С. І. Синенко
В. В. Манохіна

	22
	Проведення тематичних екскурсій
	квітень – травень
	С. І. Синенко
В. В. Манохіна
куратори

	23
	Організація та проведення круглого столу за участю іноземних слухачів «Українські народні традиції»
	грудень, квітень
	С. І. Синенко
В. В. Манохіна
куратори

	24
	Підготовка та надання інформації ДП «Інфоресурс» щодо використаних бланків Свідоцтв про закінчення підготовчого відділення для іноземних громадян та осіб без громадянства
	вересень
	С. І. Синенко

	25
	Залучення іноземних слухачів відділення до участі в культурно-масових, спортивних та інших заходах ННІМП 
	Постійно
	С. І. Синенко
В. В. Манохіна
І. В. Пустовалов

	26
	Підготовка та надання оперативної інформації щодо іноземних громадян, які навчаються в УМО за запитами посольств відповідних держав, СБУ, ДМС
	Постійно
	С. І. Синенко


2.2.7. Конференції, наукові, науково-методичні, науково-методологічні семінари кафедр

Кафедра економіки, підприємництва та менеджменту

	№ з/п
	Зміст роботи
	Термін виконання
	Відповідальні

	1
	2
	3
	4

	Конференції 

	1
	ІІ Міжнародна науково-практична конференція «Соціально-економічні та гуманітарні аспекти світових інноваційних трансформацій»
	26-28 квітня 2017р.,

м. Київ – м. Суми
	Науково-педагогічні працівники кафедри

	2
	Всеукраїнська науково-практична конференція здобувачів вищої освіти і молодих учених «Наука і молодь– 2017: пріоритетні напрями глобалізацій них змін»
	19 травня 2017р.,

м. Київ
	Науково-педагогічні працівники кафедри 

	Семінари

	1
	«Засоби пізнання особистості в контексті відповідності менеджера»
	листопад 2017 р.

м. Київ 
	О. Л. Ануфрієва
Т. І. Бурлаєнко
Г. А. Дмитренко
Л. Н. Савчук
І. В. Хлівна

	2
	«Вплив економічної безпеки на розвиток людського потенціалу в межах людиноцентричного підходу»
	лютий 2017 р.

м. Київ
	О. А. Брусєнцева
О. Г. Шевчик
О. В. Мурашко


Кафедра управління проектами та загальнофахових дисциплін

	№
	Зміст роботи
	Термін виконання
	Відповідальні

	1
	2
	3
	4

	Конференції 

	1
	ІІ Міжнародна науково-практична конференція викладачів і аспірантів «Соціально-економічні та гуманітарні аспекти світових інноваційних трансформацій»
	26-28 квітня 2017 р., м. Київ – м. Суми
	Науково-педагогічні працівники кафедри

	2
	Всеукраїнська науково-практична конференція здобувачів вищої освіти і молодих учених «Наука і молодь – 2017: приоритетні напрями глобалізаційних змін»
	19 травня 2017
	Науково-педагогічні працівники кафедри

	Семінари 

	1
	«Інформаційно-аналітична компетентність педагога – шлях до професійного успіху»
	вересень 2017 р.
	О.В. Дубініна, науково-педагогічні працівники кафедри

	2
	«Механізми формування та удосконалення системи управління проектами економічного та соціального спрямування в умовах суспільно-політичних трансформацій в Україні»
	січень 2017 р.
	Науково-педагогічні працівники кафедри управління проектами та загальнофахових дисциплін

	3
	«Сучасні методи оволодіння іноземною мовою»
	лютий 2017 р.
	В.М. Івкін, 
науково-педагогічні працівники кафедри

	4
	«Проектний менеджмент як складова інформаційно-освітнього середовища»
	квітень 2017 р.
	С.В. Штангей, науково-педагогічні працівники кафедри


Кафедра педагогіки, управління та адміністрування

	№ з/п
	Зміст роботи
	Термін виконання
	Відповідальні

	1
	2
	3
	4

	Конференції

	1
	Всеукраїнська науково-практична конференція здобувачів вищої освіти і молодих учених «Наука і молодь – 2017: пріоритетні напрями глобалізаційних змін»
	19 травня

2017 р.
	Науково-педагогічні працівники кафедри

	2
	ІІ Всеукраїнська науково-практична конференція «Ціннісні орієнтації в управлінні процесом підготовки фахівців з педагогіки вищої школи»
	жовтень

2017 р.
	Науково-педагогічні працівники кафедри; ДВНЗ «Кам‘янець-Подільський національний університет» імені Івана Огієнка

	Семінари

	1
	«Управління розвитком загальноосвітнього навчальних закладу в ринкових умовах»
	січень

2017 р.
	Науково-педагогічні працівники кафедри; 
Відділ освіти Косівської райдержадміністрації 

	2
	«Позиціонування навчального закладу на ринку освітніх послуг засобами традиційних і новітніх медіа»
	листопад 2017 р.
	Науково-педагогічні працівники кафедри


Кафедра психології та особистісного розвитку

	№ з/п
	Зміст роботи
	Термін виконання
	Відповідальні

	1
	2
	3
	4

	Конференції

	1
	Всеукраїнська науково-практична конференція здобувачів вищої освіти і молодих учених «Наука і молодь – 2017: пріоритетні напрями глобалізаційних змін»
	19 травня 2017 р.
	Науково-педагогічні працівники кафедри


	1
	2
	3
	4

	2
	Всеукраїнська науково-практична конференція «Психолого-педагогічний супровід фахової підготовки та підвищення кваліфікації особистості в умовах трансформації освіти»
	26 травня 2017 р.
	Лушин П.В.,

науково-педагогічні працівники кафедри

	Семінари

	1
	«Психолого-педагогічний супровід навчально-професійної діяльності майбутніх фахівців в системі ППО»
	лютий

 2017 р.
	Науково-педагогічні працівники кафедри


2.2.8. ПЛАН РОБОТИ СТУДЕНТСЬКОГО САМОВРЯДУВАННЯ 

(Студентської колегії)

Навчально-наукового Інституту менеджменту та психологіїна 2017 рік

	№ з/п
	Зміст роботи
	Термін виконання
	Відповідальні

	1
	2
	3
	4

	Основні напрями виховної роботи зі студентами

Патріотичне виховання

	1
	Загальноуніверситетський круглий стіл на тему «Соборність України. Її значення в сучасності»
	січень

2017 року
	Заступник директора ННІМП з виховної роботи, Голова, члени Студентської колегії УМО

	2
	Заходи для вшанування світлої пам’яті загиблих героїв Небесної Сотні (за окремим сценарієм)
	лютий

2017 року
	Голова, члени Студентської колегії УМО 

	3
	Організація екскурсій у музеї та пам’ятні місця м. Києва і України
	Упродовж року
	Заступник директора ННІМП з виховної роботи,куратори груп

	4
	Організація та проведення брейн-рингу між студентами
	березень

2017 року
	Голова, члени Студентської колегії УМО 

	5
	Участь у тематичних виставках до ювілейних дат діячів культури, мистецтва і науки України
	Упродовж року
	Голова, члени Студентської колегії УМО

	6
	Проведення Свята вишиванки
	травень

2017 року
	Голова, члени Студентської колегії УМО 


	1
	2
	3
	4

	7
	Круглий стіл присвячений творчій спадщині 
М.С. Грушевського 
	вересень 

2017 року
	Заступник директора ННІМП з виховної роботи

	8
	Проведення заходів до Дня Захисника України
	14 жовтня 

2017 року
	Заступник директора ННІМП з виховної роботи, Голова, члени Студентської колегії УМО

	9
	«День пам’яті жертв голодоморів»
	листопад 2017 року
	Заступник директора ННІМП з виховної роботи,куратори груп

	10
	Проведення заходів до Дня Збройних Сил України
	6 грудня

2017 року
	Заступник директора ННІМП з виховної роботи, Голова члени Студентської колегії УМО

	11
	Проведення заходів передбачених Міністерством освіти і науки, молоді та спорту України
	Упродовж 
року
	Заступник директора ННІМП з виховної роботи, Голова, члени Студентської колегії УМО 

	Організаційна робота

	1
	Участь у засіданнях вчених рад Університету менеджменту освіти та Навчально-наукового інституту менеджменту та психології
	Упродовж

року
	Делегати Студентської колегії УМО

	2
	Засідання Студентської ради
	Другий понеділок кожного місяця
	Голова Студентської колегії УМО та його заступники

	3
	Організація та проведення загальних зборів студентів денної форми навчання.
	Упродовж 
року
	Голова Студентської колегії УМО, члени Студентської колегії УМО

	4
	Супровід та вдосконалення сайту студентської ради та сторінок у соціальних мережах
	Постійно
	Голова Студентської колегії УМО, члени Студентської колегії УМО

	5
	Організація зустрічей студентів з адміністрацією Університету та Інституту
	Упродовж 
року
	Голова Студентської колегії УМО, члени Студентської колегії УМО, Заступник директора ННІМП з виховної роботи, старости груп


	1
	2
	3
	4

	6
	Організація та проведення виборів голови студентського самоврядування
	березень

2017 року
	Голова Студентської колегії УМО, члени Студентської колегії УМО, Виборча комісія

	7
	Допомога в організації поселення студентів у гуртожиток
	вересень

2017 року
	Голова Студентської колегії УМО, старости поверхів у в гуртожитку

	Мовне виховання

	1
	Шевченківські дні в УМО
	березень

2017 року
	Заступник директора ННІМП з виховної роботи, куратори груп

	2
	Проведення заходів, передбачених Міністерством освіти і науки, молоді та спорту України щодо реалізації державної 

політики у сфері міжнаціональних відносин та розвитку культур національних меншин
	Упродовж

року
	Голова, члени Студентської колегії УМО 

	Громадянське та правове виховання

	1
	Ознайомлення студентів з їх правами та обов’язками, правилами проживання та правилами внутрішнього розпорядку в гуртожитку
	Вересень

2017 року
	Голова, члени Студентської колегії УМО, старости груп

	2
	Зустрічі студентів з представниками правоохоронних органів
	Упродовж року
	Куратори груп

	3
	Проведення заходів щодо протидії хабарництву, зловживанням і корупції в закладах освіти
	Упродовж 

року
	Голова, члени Студентської колегії УМО 

	Інтелектуально-духовне виховання

	1
	Відвідання дитячого будинку
	Упродовж

року
	Голова, члени Студентської колегії УМО 

	2
	Співпраця зі студентською соціальною службою
	Упродовж

року
	Голова, члени Студентської колегії УМО 

	3
	Залучення студентів до волонтерського руху, встановлення контактів з громадськими організаціями міста, зі службою соціального захисту міського виконавчого комітету
	Упродовж

року
	Голова, члени Студентської колегії УМО 


	Естетичне виховання

	1
	Участь у святковому концерті, присвяченому Міжнародному жіночому дню
	6 березня

2017 року
	Голова, члени Студентської колегії УМО, Заступник директора ННІМП з виховної роботи

	2
	Святкування «Дня гумору» (за окремим сценарієм)
	1 квітня

2017 року
	Голова, члени Студентської колегії УМО, Заступник директора ННІМП з виховної роботи

	3
	Заходи приурочені до Міжнародного дня студента (за окремим планом)
	17 листопада

2017 року
	Голова, члени Студентської колегії УМО 

	4
	Випуск інформаційних новин та оголошень 
	Упродовж

року
	Голова, члени Студентської колегії УМО 

	Валеологічне виховання

	1
	Реалізація Концепції формування позитивної мотивації на здоровий спосіб життя(за допомогою інформаційних матеріалів)
	Упродовж

року
	Голова, члени Студентської колегії УМО, Заступник директора ННІМП з виховної роботи

	2
	Проведення циклу бесід з питань попередження наркоманії та СНІДу
	Упродовж

року
	Заступник директора ННІМП з виховної роботи, куратори груп

	3
	Заходи до Всесвітнього дня боротьби проти СНІДу
	грудень

2017 року
	Голова, члени Студентської колегії УМО, Заступник директора ННІМП з виховної роботи

	4
	Участь у заходах до Всесвітнього дня здоров’я
	Квітень

2017 року
	Голова, члени Студентської колегії УМО, Заступник директора ННІМП з виховної роботи

	5
	Заходи до Всесвітнього дня без тютюну
	травень

2017 року
	Голова, члени Студентської колегії УМО, Заступник директора ННІМП з виховної роботи

	6
	Участь у Днях донорства
	Упродовж

року
	Голова, члени Студентської колегії УМО,старости груп


2.3. БІЛОЦЕРКІВСЬКИЙ ІНСТИТУТ НЕПЕРЕРВНОЇ ПРОФЕСІЙНОЇ ОСВІТИ (м. Біла Церква)

ДИРЕКТОР ― СИТНІКОВ Олександр Пантелійович
ЗАСТУПНИК ДИРЕКТОРА З НАВЧАЛЬНОЇ РОБОТИ — ЗАСЛАВСЬКА Світлана Ігнатівна
ЗАСТУПНИК ДИРЕКТОРА З НАУКОВО-НАВЧАЛЬНОЇ РОБОТИ — КЛОЧКО Алла Олексіївна, тел. (04563) 7-20-84
2.3.1. Циклограма управління Інституту
	Дні тижня
	Тижні місяця

	
	I
	II
	III
	IV

	1
	2
	3
	4
	5

	Понеділок
	Засідання кафедр (щомісяця)
	
	
	Засідання профспілкового комітету

	Вівторок
	Організаційна нарада у директора інституту
	Організаційна нарада у директора інституту
	Організаційна нарада у директора інституту
	Організаційна нарада у директора інституту

	Середа
	
	Засідання студентської ради інституту (щомісяця)
	
	Засідання вченої ради інституту (щомісяця)

	Четвер
	
	
	Засідання методичної ради інституту (один раз на два місяці)
	Проведення науково-методичних конференцій, семінарів та круглих столів

	П’ятниця
	Нове в періодичних виданнях (огляд для викладачів інституту)
	Методологічні семінари кафедр інституту
	Засідання методичних секцій кафедр (один раз на два місяці)
	

	Субота
	День самоосвіти і проведення науково-методичної роботи
	День самоосвіти і проведення науково-методичної роботи
	День самоосвіти і проведення науково-методичної роботи
	День самоосвіти і проведення науково-методичної роботи


2.3.2. Помісячний план-сітка управління інституту
СІЧЕНЬ

	Дні тижня
	Тижні місяця

	
	I
	II
	III
	IV

	1
	2
	3
	4
	5

	Понеділок
	2 січня
	9 січня
	16 січня
	23/30 січня

Засідання профспілкового комітету інституту

	Вівторок
	3 січня

Організаційна нарада у директора інституту
	10 січня

Організаційна нарада у директора  інституту
	17 січня

Організаційна нарада у директора інституту
	24/31 січня

Організаційна нарада у директора інституту

	Середа
	4 січня

Засідання кафедр інституту
	11 січня

Засідання студентської ради інституту (щомісяця)
	18 січня
	25 січня

Засідання вченої ради інституту

	Четвер
	5 січня
	12 січня
	19 січня
	26 січня

	П’ятниця
	6 січня

Нове в періодичних виданнях (огляд для викладачів інституту)
	13 січня
	20 січня

Засідання методичних секцій кафедр інституту
	27січня

	Субота
	7 січня

Різдво
	14 січня

День самоосвіти і проведення науково-методичної роботи
	21 січня

День самоосвіти і проведення науково-методичної роботи
	28 січня

День самоосвіти і проведення науково-методичної роботи


ЛЮТИЙ

	Дні тижня
	Тижні місяця

	
	I
	II
	III
	IV

	1
	2
	3
	4
	5

	Понеділок
	
	6 лютого
	13 лютого
	20/27 лютого

Засідання профспілкового комітету інституту

	Вівторок
	
	7 лютого

Організаційна нарада у директора інституту
	14 лютого

Організаційна нарада у директора інституту
	21/28 лютого

Організаційна нарада у директора інституту

	Середа
	1 лютого

Засідання кафедр інституту
	8 лютого

Засідання студентської ради інституту
	15 лютого
	22 лютого

Засідання вченої ради інституту

	Четвер
	2 лютого
	9 лютого
	16 лютого

Засідання науково-методичної ради інституту
	23 лютого

	П’ятниця
	3лютого

Нове в періодичних виданнях (огляд для викладачів інституту)
	10 лютого
	17 лютого
	24 лютого

	Субота
	4 лютого

День самоосвіти і проведення науково-методичної роботи
	11 лютого

День самоосвіти і проведення науково-методичної роботи
	18 лютого

День самоосвіти і проведення науково-методичної роботи
	25 лютого

День самоосвіти і проведення науково-методичної роботи


БЕРЕЗЕНЬ

	Дні тижня
	Тижні місяця

	
	I
	II
	III
	IV

	1
	2
	3
	4
	5

	Понеділок
	6березня

Засідання кафедр інституту
	13 березня
	20 березня
	27 березня

Засідання профспілкового комітету інституту

	Вівторок
	7 березня

Організаційна нарада у директора інституту
	14 березня

Організаційна нарада у директора інституту
	21березня

Організаційна нарада у директора інституту
	28 березня
Організаційна нарада у директора інституту

	Середа
	8 березня
	15 березня

Засідання студентської ради інституту
	22 березня
	29 березня

Засідання вченої ради інституту

	Четвер
	9 березня
	16 березня
	23 березня
	30 березня
VІІІ Всеукраїнська науково-практична Інтернет – конференція «Інноваційна професійно-технічна освіта: пошуки шляхів оновлення»

	П’ятниця
	3/10 березня

Нове в періодичних виданнях (огляд для викладачів інституту)
	17 березня

Методичний семінар «Ефективність проведення заходів науково-методичного характеру у міжкурсовий період підвищення кваліфікації»
	24 березня
Засідання методичних секцій кафедр
	31 березня

	Субота
	4/11 березня

День самоосвіти і проведення науково-методичної роботи
	18 березня

День самоосвіти і проведення науково-методичної роботи
	25 березня

День самоосвіти і проведення науково-методичної роботи
	


КВІТЕНЬ
	Дні тижня
	Тижні місяця

	
	I
	II
	III
	IV

	1
	2
	3
	4
	5

	Понеділок
	3 квітня

Засідання кафедр інституту
	10 квітня
	17 квітня
	24 квітня

Засідання профспілкового комітету інституту

	Вівторок
	4 квітня

Організаційна нарада у директора
	11 квітня

Організаційна нарада у директора
	18 квітня

Організаційна нарада у директора
	25 квітня

Організаційна нарада у директора

	Середа
	5 квітня
	12 квітня

Засідання студентської ради інституту
	19 квітня
	26 квітня

Засідання вченої ради інституту

	Четвер
	6 квітня
	13 квітня
	20 квітня

Засідання науково-методичної ради інституту
	27 квітня

	П’ятниця
	7 квітня

Нове в періодичних виданнях (огляд для викладачів інституту)
	14 квітня
	21 квітня
	28 квітня

	Субота
	1/8 квітня

День самоосвіти і проведення науково-методичної роботи
	15 квітня

День самоосвіти і проведення науково-методичної роботи
	22 квітня

День самоосвіти і проведення науково-методичної роботи
	29 квітня

День самоосвіти і проведення науково-методичної роботи


ТРАВЕНЬ
	Дні тижня
	Тижні місяця

	
	I
	II
	III
	IV

	1
	2
	3
	4
	5

	Понеділок
	1 травня

Вихідний день
	15 травня
	22 травня
	29 травня

Засідання профспілкового комітету інституту

	Вівторок
	2/9 травня

Вихідний день
	16 травня

Організаційна нарада у директора інституту
	23 травня

Організаційна нарада у директора інституту
	30 травня

Організаційна нарада у директора інституту

	Середа
	10 травня

Засідання кафедр інституту
	17 травня

Засідання студентської ради інституту
	24 травня
	31 травня

Засідання вченої ради інституту

	Четвер
	11 травня
	18 травня
	25травня
	

	П’ятниця
	12 травня

Нове в періодичних виданнях (огляд для викладачів інституту)
	19 травня
	26 травня

Засідання методичних секцій кафедр
	

	Субота
	13 травня

День самоосвіти і проведення науково-методичної роботи
	20 травня

День самоосвіти і проведення науково-методичної роботи
	27 травня

День самоосвіти і проведення науково-методичної роботи
	


ЧЕРВЕНЬ
	Дні тижня
	Тижні місяця

	
	I
	II
	III
	IV

	1
	2
	3
	4
	5

	Понеділок
	5 червня

Засідання кафедр інституту
	12 червня
	19 червня
	26 червня

Засідання профспілкового комітету інституту

	Вівторок
	6 червня

Організаційна нарада у директора інституту
	13 червня

Організаційна нарада у директора інституту
	20 червня

Організаційна нарада у директора інституту
	27 червня

Організаційна нарада у директора інституту

	Середа
	7 червня
	14 червня

Засідання студентської ради інституту
	21 червня
	28 червня
Вихідний день

	Четвер
	1/8 червня
	15 червня
	22 червня

Засідання науково-методичної ради інституту
	29 червня
Засідання вченої ради інституту

	П’ятниця
	2/9 червня

Нове в періодичних виданнях (огляд для викладачів інституту)
	16 червня

Методологічний семінар кафедри ТНОП
	23 червня
	30 червня

	Субота
	3/10 червня

День самоосвіти і проведення науково-методичної роботи
	17 червня

День самоосвіти і проведення науково-методичної роботи
	24 червня

День самоосвіти і проведення науково-методичної роботи
	


ВЕРЕСЕНЬ
	Дні тижня
	Тижні місяця

	
	I
	II
	III
	IV

	1
	2
	3
	4
	5

	Понеділок
	4 вересня

Засідання кафедр інституту
	11 вересня
	18 вересня
	25 вересня

Засідання профспілкового комітету інституту

	Вівторок
	5 вересня

Організаційна нарада у директора інституту
	12 вересня

Організаційна нарада у директора інституту
	19 вересня

Організаційна нарада у директора інституту
	26 вересня

Організаційна нарада у директора інституту

	Середа
	6 вересня
	13 вересня

Засідання студентської ради інституту
	20 вересня
	27 вересня

Засідання вченої

ради інституту

	Четвер
	7 вересня
	14 вересня
	21 вересня
	28 вересня

	П’ятниця
	8 вересня

Нове в періодичних виданнях (огляд для викладачів інституту)
	15 вересня

Науково-методичний семінар на тему «Електронні дидактичні тести»
	22 вересня

Засідання методичних секцій кафедр
	29 вересня

	Суббота
	2/9 вересня

День самоосвіти і проведення науково-методичної роботи
	16 вересня

День самоосвіти і проведення науково-методичної роботи
	23 вересня

День самоосвіти і проведення науково-методичної роботи
	30 вересня

День самоосвіти і проведення науково-методичної роботи


ЖОВТЕНЬ
	Дні тижня
	Тижні місяця

	
	I
	II
	III
	IV

	1
	2
	3
	4
	5

	Понеділок
	2 жовтня

Засідання кафедр інституту
	9 жовтня
	16 жовтня
	23/30 жовтня

Засідання профспілкового комітету інституту

	Вівторок
	3 жовтня

Організаційна нарада у директора інституту
	10 жовтня

Організаційна нарада у директора інституту
	17 жовтня

Організаційна нарада у директора інституту
	24/31 жовтня

Організаційна нарада у директора інституту

	Середа
	4 жовтня
	11 жовтня

Засідання студентської ради інституту
	18 жовтня
	25 жовтня

Засідання вченої ради інституту

	Четвер
	5 жовтня
	12 жовтня
	19 жовтня

Засідання науково-методичної ради інституту
	26 жовтня

	П’ятниця
	6 жовтня

Нове в періодичних виданнях (огляд для викладачів інституту)
	13 жовтня
	20 жовтня
	27 жовтня

	Суббота
	7 жовтня

День самоосвіти і проведення науково-методичної роботи
	14 жовтня

Вихідний день
	21 жовтня

День самоосвіти і проведення науково-методичної роботи
	28 жовтня

День самоосвіти і проведення науково-методичної роботи


ЛИСТОПАД

	Дні тижня
	Тижні місяця

	
	I
	II
	III
	IV

	1
	2
	3
	4
	5

	Понеділок
	6 листопада

Засідання кафедр інституту
	13 листопада
	20 листопада
	27 листопада

Засідання профспілкового комітету інституту

	Вівторок
	7 листопада

Організаційна нарада у директора інституту
	14 листопада

Організаційна нарада у директора інституту
	21 листопада

Організаційна нарада у директора інституту
	28 листопада

Організаційна нарада у директора інституту

	Середа
	1/8 листопада
	15 листопада

Засідання студентської ради інституту
	22 листопада
	29 листопада

Засідання вченої ради інституту

	Четвер
	2/9 листопада
	16 листопада
	23 листопада
	30 листопада
IІІ Міжнародна науково-практична Інтернет-конференція «Психолого-педагогічні аспекти навчання дорослих в системі неперервної освіти»

	П’ятниця
	3/10 листопада

Нове в періодичних виданнях (огляд для викладачів інституту)
	17 листопада

Проведення on-line форуму із педагогічними працівниками ПНЗ України щодо актуальних питань методики професійної освіти
	24 листопада

Засідання методичних секцій кафедр
	


	1
	2
	3
	4
	5

	Суббота
	4/11 листопада

День самоосвіти і проведення науково-методичної роботи
	18 листопада

День самоосвіти і проведення науково-методичної роботи
	25 листопада

День самоосвіти і проведення науково-методичної роботи
	


ГРУДЕНЬ

	Дні тижня
	Тижні місяця

	
	I
	II
	III
	IV

	1
	2
	3
	4
	5

	Понеділок
	4 грудня

Засідання кафедр інституту
	11 грудня
	18 грудня
	25 грудня

Засідання профспілкового комітету

	Вівторок
	5 грудня

Організаційна нарада у директора інституту
	12 грудня

Організаційна нарада у директора  інституту
	19 грудня

Організаційна нарада у директора  інституту
	26 грудня

Організаційна нарада у директора  інституту

	Середа
	6 грудня
	13 грудня

Засідання студентської ради інституту (щомісяця)
	20 грудня
	27 грудня

Засідання вченої ради інституту

	Четвер
	7 грудня
	14 грудня
	21 грудня

Засідання науково-методичної ради інституту
	28 грудня


	1
	2
	3
	4
	5

	П’ятниця
	1/8 грудня

Нове в періодичних виданнях (огляд для викладачів інституту)
	15 грудня

Науково-методичний семінар «Інноваційні технології які сприяють розвитку психолого-педагогічної компетентності педагогічних працівників»
	22 грудня

Міжнародний науково-практичний Інтернет семінар «Інноваційні технології при підготовці кваліфікованих робітників за професією» «електрогазозварник» для педагогічних працівників ПНЗ, технікумів, коледжів.
	29 грудня

	Суббота
	2/9 грудня

День самоосвіти і проведення науково-методичної роботи
	16 грудня

День самоосвіти і проведення науково-методичної роботи
	23 грудня

День самоосвіти і проведення науково-методичної роботи
	30 грудня

День самоосвіти і проведення науково-методичної роботи


2.3.3. Засідання вченої ради

ГОЛОВА – СИТНІКОВ Олександр Пантелійович
ВЧЕНИЙ СЕКРЕТАР – ВЕРЧЕНКО Надія Вікторівна
	№ з/п
	Зміст роботи
	Термін проведення
	Відповідальні

	1
	2
	3
	4

	1
	Організація навчального процесу у 2017 році
	25 січня
	С. І. Заславська

	
	Звіт про виконання науково-дослідницької роботи кафедрами
	
	Завідувачі кафедр

	2
	Планування науково-дослідницької роботи кафедрами на 2017 р.
	22 лютого
	Завідувачі кафедр 

	
	Звіт про фінансування інституту
	
	М. С. Ксензовська

	3
	Робота відділів інституту щодо забезпечення високої ефективності навчального процесу
	29 березня
	Завідувачі відділів

	
	Робота з підвищення кваліфікаційного рівня науково-педагогічних працівників інституту
	
	Завідувачі кафедр

	4
	Стан науково-методичного забезпечення підвищення кваліфікації керівних та педагогічних кадрів професійних навчальних закладів в БІПНО
	26 квітня
	Завідувачі кафедр

	
	
	
	А. В. Денисова

	
	Стан організації госпрозрахункової навчальної роботи з підвищення кваліфікації
	
	

	5
	Моніторинг якості підвищення кваліфікації керівних та педагогічних кадрів професійних навчальних закладів в БІПНО.
	31 травня
	Завідувачі кафедр

	
	Взаємодія інституту з педагогічними колективами ПНЗ щодо впровадження інноваційного досвіду підготовки кваліфікованих робітників
	
	Завідувачі кафедр
А. Г. Горлова

	6
	Робота інституту за перше півріччя 2017 р.
	29 червня
	О. П. Ситніков 

	
	Результати перевірки роботи інституту в першому півріччі 2017 р.
	
	С. І. Заславська

	
	Виконання рішень вченої ради
	
	Н. В. Верченко

	
	Роботу студентського самоврядування
	
	А. О. Клочко
А. Доннер


	1
	2
	3
	4

	7
	Навчально-методична підготовленість викладачів інституту та кадрове забезпечення навчального процесу
	27  вересня
	А. О. Клочко,

завідувачі кафедр

	
	Моніторинг якості підготовки студентів
	
	А. О. Клочко

	8
	Звіт про роботу кафедр інституту за 2017 р.
	25 жовтня
	Завідувачі кафедр

	
	Ефективність роботи  постійно діючих веб-семінарів кафедр
	
	Завідувачі кафедр

	9
	Звіт про роботу відділів інституту, які забезпечують навчальний процес
	29 листопада
	Завідувачі відділів

	
	Затвердження плану роботи інституту на 2018 р.
	
	Н. В. Верченко 

	
	Стан підготовки наукових публікацій за результатами НДР кафедр
	
	Завідувачі кафедр

	10
	Робота інституту у 2017 р.
	27  грудня
	О.П. Ситніков

	
	Результати перевірки роботи інституту в другому півріччі 2017 р.
	
	С. І. Заславська

	
	Про виконання рішень вченої ради
	
	Н. В. Верченко


2.3.4. Організаційна робота

	№ з/п
	Зміст роботи
	Термін виконання
	Відповідальні

	1
	2
	3
	4

	1
	Підготовка матеріалів на засідання Президії НАПН України, Вченої ради й ректорату УМО, Науково-методичної ради УМО
	Згідно з планом УМО
	О. П. Ситніков

	2
	Проведення засідань вченої ради інституту
	Четверта середа щомісяця
	Н. В. Верченко

	3
	Проведення засідань науково-методичної ради інституту 
	Третій четвер

(один раз на два місяці)
	С. І. Заславська

	4
	Науково-методичні семінари інституту, які проводять кафедри
	Друга п’ятниця

(щоквартально)
	Завідувачі кафедр


	1
	2
	3
	4

	5
	Організаційна нарада у директора
	По вівторках

(щомісяця)
	О. П. Ситніков

	6
	Засідання кафедр
	Перший понеділок (щомісяця)
	Завідувачі кафедр

	7
	Засідання методичних секцій на кафедрах 
	Третя п’ятниця (один раз на два місяці)
	Завідувачі кафедр

	8
	Засідання профспілкового комітету
	Четвертий понеділок (щомісяця)
	В. Є. Харагірло

	9
	Планування роботи інституту на 2018 р.
	листопад
	Н. В. Верченко

	10
	Підготовка звіту про роботу інституту у 2017 р.
	листопад
	Н. В. Верченко

	11
	Проведення профорієнтаційної роботи серед учнів шкіл, ПНЗ, випускників бакалаврату ВНЗ та інших верств населення
	січень-квітень,

липень-вересень
	А. О. Клочко, співробітники інституту

	12
	Коригування роботи Міжнародного постійно діючого науково-практичного Інтернет семінару «Інноваційні технології при підготовці фахівців автотранспортної галузі» для педагогічних працівників ПНЗ, технікумів, коледжів
	Упродовж року
	І. Є. Сілаєва,
Д. О. Коваль 

	13
	Коригування роботи Міжнародного постійно діючого науково-практичного Інтернет семінару «Інноваційні технології при підготовці фахівців ресторанного господарства” для педагогічних працівників ПНЗ, технікумів, коледжів
	Упродовж року
	С. С. Шевчук,
Д. О. Коваль 

	14
	Розміщення, забезпечення доступу та проведення постійно діючого Міжнародного науково-практичного Інтернет семінару «Інноваційні технології при підготовці кваліфікованих робітників за професією «електрогазозварник» для педагогічних працівників ПНЗ, технікумів, коледжів
	квітень – грудень
	І. Є. Сілаєва,
В. С. Кулішов,
Д. О. Коваль

	15
	Підготовка та проведення on-line форуму із педагогічними працівниками ПНЗ України щодо актуальних питань методики професійної освіти
	жовтень – листопад
	І. Є. Сілаєва,
С. В. Соболєва,
С. С. Шевчук,
В. С. Кулішов


	1
	2
	3
	4

	16
	Підготовка та проведення регіонального науково-методичного семінару «Інновації у навчально-методичній та виховній діяльності у закладах професійної освіти» на базі ПНЗ ОНМЦ в Одеській області
	травень – червень
	І. Є. Сілаєва

Н. Г. Торба

	17
	Підготовка та проведення регіонального науково-практичного семінару «Інноваційна діяльність педагога професійної школи» на базі ПНЗ ОНМЦ у Волинській області
	травень – червень
	С. С. Шевчук

В. Є. Харагірло

	18
	Підготовка та проведення регіонального науково-практичного семінару «Реалізація освітніх інноваційних технологій у професійному навчанні» на базі ПНЗ ОНМЦ у Полтавській області
	травень – червень
	С. С. Шевчук

В. Є. Харагірло

	19
	Підготовка та проведення регіонального науково-практичного семінару «Впровадження інновацій у професійно-практичну підготовку кваліфікованих робітників»  на базі ПНЗ ОНМЦ у Сумській області
	вересень – жовтень
	В. С. Кулішов

А. С. Даценко

	20
	Підготовка до проведення регіонального науково-практичного семінару «Удосконалення професійної підготовки фахівців шляхом впровадження інноваційних технологій» на базі ПНЗ ОНМЦ у Херсонській області
	травень – червень
	С. В. Соболєва

А. М. Лукіянчук

	21
	Підготовка до проведення регіонального науково-практичного семінару «Професійний розвиток педагогічних працівників ПТНЗ в умовах євроінтеграції» на базі НМЦ ПТО у Чернігівської області.
	травень – червень
	Л. Є. Коваль

	22
	Підготовка до проведення регіонального науково-практичного семінару «Інноваційна діяльність педагогів ПТНЗ як чинник їхнього професійного розвитку» на базі НМЦ ПТО у Миколаївської області.
	вересень – жовтень
	Л. Є. Коваль

	23
	Коригування роботи постійно діючого Інтернет-семінару «Впровадження психолого-педагогічних технологій у навчально–виховний процес закладів системи ПТО»
	Упродовж року
	Н. Г. Торба

Л. Є. Коваль

	24
	Коригування роботи постійно діючого веб-семінару «Питання охорони праці та БЖД в ПТНЗ» для педагогічних працівників
	Упродовж року
	А. С. Даценко
С. І. Красний

О. В.Сахно 


2.3.5. Навчально-методична робота

	№

з/п
	Зміст роботи
	Термін виконання
	Відповідальні

	1
	2
	3
	4

	1
	Розробка робочих навчальних програм для підвищення кваліфікації за очною, очно-дистанційною та заочною формами для:
	
	

	
	викладачів професійно-теоретичної підготовки;
	жовтень
	І. Є. Сілаєва
С. В. Соболєва

	
	майстрів виробничого навчання;
	
	С. С. Шевчук
В. С. Кулішов

	
	старших майстрів;
	
	І. Є. Сілаєва
В. С. Кулішов

	
	педагогічних працівників ВНЗ І–ІІ рівнів акредитації;
	листопад
	І. Є. Сілаєва
С. В. Соболєва

	
	директорів, заступників директорів з навчально-виробничої роботи ПНЗ;
	
	І. Є. Сілаєва

	
	персоналу, який залучається до професійного навчання на виробництві;
	
	В. С. Кулішов
С. С. Шевчук

	
	методистів професійних навчальних закладів
	
	

	2
	Підготовка електронних навчально-методичних комплексів очно-дистанційної форми підвищення кваліфікації для:
	
	

	
	викладачів професійно-теоретичної підготовки;
	грудень
	І. Є. Сілаєва
С. В. Соболєва

	
	майстрів виробничого навчання;
	
	С. С. Шевчук

В. С. Кулішов


ПІДГОТОВКА МЕТОДИЧНИХ ПОСІБНИКІВ ТА РЕКОМЕНДАЦІЙ

	№

з/п
	Зміст роботи
	Термін виконання
	Відповідальні

	1
	2
	3
	4

	1
	Контроль навчальних досягнень учнів професійно-практичної підготовки: методичні рекомендації до самостійної роботи змістового модулю «Методика професійно-практичної підготовки в умовах ПНЗ»
	листопад
	С. І. Заславська

	2
	Сучасні технології навчання професії: методичні рекомендації до змістового модулю
	листопад
	І. Є. Сілаєва

	3
	Методичні рекомендації до самостійної роботи змістового модулю «Методика професійно-теоретичної підготовки фахівців»
	листопад
	С. В. Соболєва

	4
	Інноваційна діяльність педагога професійної школи: методичні рекомендації до вибіркового спецкурсу
	листопад
	С. С. Шевчук

	5
	Професійно-практична підготовка в умовах підприємства (сфери послуг): методичні рекомендації до самостійної роботи
	листопад
	С. С. Шевчук

	6
	Методичні рекомендації до самостійної роботи змістового модулю «Професійно-практична підготовка в умовах ПНЗ»
	листопад
	В. С. Кулішов

	7
	Вища математика: методичні рекомендації щодо самостійної роботи студентів спеціальності 015 Професійна освіта (Дизайн) денної та заочної форм навчання
	травень
	Л. В. Дядченко  

	8
	Математична статистика та математичні методи в психології: методичні рекомендації щодо самостійної роботи студентів спеціальності 053 Психологія
	квітень
	Н. Ю. Меленчук  

	9
	Філософські основи управління: методичні рекомендації щодо самостійної роботи студентів спеціальності 073 Менеджмент заочної форми навчання
	вересень
	Л. В. Терехова

	10
	Ділова іноземна мов: навчально-методичний посібник
	лютий
	В. П. Лук’яненко

	11
	Культура фахової мови: методичні вказівки до практичних занять для студенів спеціальності 053 Психологія, 073 Менеджмент заочної форми навчання
	травень
	Н. А. Баран

	12
	Основи демографії: методичні рекомендації щодо самостійної роботи студентів спеціальності 053 Психологія денної та заочної форм навчання
	жовтень
	Ю. В. Донченко

	13
	Підготовка до видання навчально-методичного посібника «Психолого-педагогічні аспекти корекційної роботи з підлітками девіантної поведінки»
	вересень
	В. Є. Харагірло 


	1
	2
	3
	4

	14
	Підготовка до видання навчально-методичного посібника Торба Н.Г. «Психологічні чинники особисто-орієнтовного підходу у навчально-виховному процесі»
	жовтень
	Н. Г. Торба 

	15
	Підготовка до видання навчально-методичного посібника А.М. Лукіянчук «Модель особистості фахівця робітничої професії (на прикладі фахівців будівельного профілю)»
	жовтень
	А. М. Лукіянчук

	16
	Підготовка до видання навчально-методичного посібника Коваль Л.Є. «Організація та проведення заходів з національного виховання учнів ПНЗ»
	жовтень
	Л. Є. Коваль 

	17
	Розробка  методичних рекомендацій до спецкурсу «Хмарні технології» для майстрів виробничого навчання і викладачів професійно-теоретичної підготовки ПНЗ
	вересень
	С. І. Красний 

	18
	Розробка методичних рекомендацій до спецкурсу «Відкрита освіта і дистанційне навчання» для майстрів виробничого навчання і викладачів професійно-теоретичної підготовки ПНЗ
	листопад
	С. І. Красний

	19
	Розробка методичних рекомендацій до спецкурсу «Еколого-правові проблеми регіонів України»
	вересень
	А.С.Даценко 

	20
	Розробка методичних рекомендацій до навчальної дисципліни «Актуальні питання управління ПНЗ. Інноваційний менеджмент»
	вересень
	А. С. Даценко

	21
	Розробка  методичних рекомендацій до спецкурсу «Тайм-менеджмент» для майстрів виробничого навчання і викладачів професійно-теоретичної підготовки ПНЗ
	вересень
	О. В. Сахно 

	22
	Розробка методичних рекомендацій до навчальної дисципліни «Економіка та організація праці» для студентів заочної форми навчання спеціальності «Менеджмент»
	червень
	О. В. Сахно

	23
	Аудит і оцінювання управлінської діяльності: методичні рекомендації щодо самостійної роботи студентів спеціальності 073 Менеджмент заочної форми навчання
	червень
	Д. В. Людвенко

	24
	Основи менеджменту: методичні рекомендації щодо самостійної роботи студентів спеціальності 073 Менеджмент заочної форми навчання
	вересень
	Д. В. Людвенко

	25
	Історія мистецтв: навчально-методичний посібник
	вересень
	С. В. Ковальова

	26
	Основи композиції: навчально-методичний посібник
	червень
	В. А.Ружицький 

	27
	Основи психодіагностики: методичні вказівки до практичних занять для студенів спеціальності 053 Психологія денної та заочної форм навчання
	березень
	А. М. Шевченко 


	1
	2
	3
	4

	28
	Психологія управління: методичні вказівки до практичних занять для студенів спеціальності 073 Менеджмент заочної форми навчання
	вересень
	А. М. Шевченко

	29
	Організація діяльності психологічної служби навчального закладу: методичні рекомендації щодо самостійної роботи студентів спеціальності 053 Психологія заочної форми навчання
	жовтень
	А. М. Шевченко

	30
	Інформатика: методичні вказівки до практичних занять для студенів спеціальності 6.010104 Професійна освіта (Дизайн) денної форми навчання
	квітень
	А. О. Клочко

	31
	Теорія та практика прийняття управлінських рішень: методичні рекомендації щодо самостійної роботи студентів спеціальності 073 Менеджмент заочної форми навчання
	березень
	А. О. Клочко

	32
	Психологія травмуючи ситуацій: методичні вказівки до практичних занять для студентів спеціальності 053 Психологія денної та заочної форм навчання.
	травень
	І. В. Заіка 

	33
	Генетична психологія: методичні рекомендації щодо самостійної роботи студентів спеціальності 053 Психологія заочної форми навчання
	вересень
	І. В. Заіка

	34
	Основи психотерапії та психокорекції: методичні рекомендації щодо самостійної роботи студентів спеціальності 053 Психологія денної та заочної форм навчання.
	червень
	А. В. Аносова 

	35
	Основи психоаналізу: методичні рекомендації щодо самостійної роботи студентів спеціальності 053 Психологія денної та заочної форм навчання
	листопад
	А. В. Аносова

	36
	Практична психологія та психологія по спеціалізація: методичні рекомендації щодо самостійної роботи студентів спеціальності 053 Психологія денної та заочної форм навчання
	червень
	Ю. О. Кошова 


Науково-практична діяльність

КОНФЕРЕНЦІЇ

	№

з/п
	Зміст роботи
	Термін виконання
	Відповідальні

	1
	2
	3
	4

	1
	VІIІ Всеукраїнська науково-практична Інтернет-конференція «Інноваційна професійно-технічна освіта: пошуки шляхів оновлення»
	березень
	Н. Г. Торба

Л. Є. Коваль

А. М. Лукіянчук

В. Є. Харагірло

	2
	IІІ Міжнародна науково-практична Інтернет-конференція «Психолого-педагогічні аспекти навчання дорослих в системі неперервної освіти»
	листопад
	Н. Г. Торба

Л. Є. Коваль

А. М. Лукіянчук

В. Є. Харагірло


МЕТОДОЛОГІЧНІ СЕМІНАРИ
	№

з/п
	Зміст роботи
	Термін виконання
	Відповідальні

	1
	2
	3
	4

	1
	Міжнародний науково-практичний Інтернет семінар “Інноваційні технології при підготовці кваліфікованих робітників за професією «електрогазозварник» для педагогічних працівників ПНЗ, технікумів, коледжів
	грудень
	І. Є. Сілаєва

В. С. Кулішов

	2
	Проведення on-line форуму із педагогічними працівниками ПНЗ України щодо актуальних питань методики професійної освіти
	листопад
	І. Є. Сілаєва

С. В. Соболєва

С. С. Шевчук

В. С. Кулішов

	3
	Проведення регіонального науково-методичного семінару «Інновації у навчально-методичній та виховній діяльності у закладах професійної освіти» на базі ПНЗ ОНМЦ у Одеській області 
	травень
	І. Є. Сілаєва

Н. Г. Торба


	1
	2
	3
	4

	4
	Проведення регіонального науково-практичного семінару «Впровадження інновацій у професійно-практичну підготовку кваліфікованих робітників» на базі ПНЗ ОНМЦ у Сумській  області 
	жовтень
	 А. С. Даценко

В. С. Кулішов

	5
	Регіональний науково-практичний семінар «Удосконалення професійної підготовки фахівців шляхом упровадження інноваційних технологій» на базі НМЦ ПТО у Херсонській області
	травень
	А. М. Лукіянчук

С. В. Соболєва

	6
	Регіональний науково-практичний семінар «Інноваційна діяльність педагога професійної школи» на базі НМЦ ПТО у Волинській області
	травень
	В. Є. Харагірло

С.С. Шевчук

	7
	Регіональний науково-практичний семінар «Реалізація освітніх інноваційних технологій у професійному навчанні» на базі НМЦ ПТО у Полтавській області
	червень
	В. Є. Харагірло

С. С. Шевчук

	8
	Регіональний науково-практичний семінар «Професійний розвиток педагогічних працівників ПТНЗ в умовах євроінтеграції» на базі НМЦ ПТО у Чернігівській області
	травень
	Л. Є. Коваль

	9
	Регіональний науково-практичний семінар «Інноваційна діяльність педагогів ПТНЗ як чинник їхнього професійного розвитку» на базі НМЦ ПТО у Миколаївській області
	жовтень
	Л. Є. Коваль

	10
	Проведення постійно діючого веб-семінару « Питання охорони праці та БЖД в ПТНЗ» для педагогічних працівників
	Упродовж року
	А.С. Даценко
С. І. Красний
О. В. Сахно 


КРУГЛІ СТОЛИ
	№

з/п
	Зміст роботи
	Термін виконання
	Відповідальні

	1
	2
	3
	4

	1
	Круглий стіл на тему «Напрями вдосконалення сучасних моделей підвищення кваліфікації педагогів професійної школи» 
	червень 2017 р.
	І. Є. Сілаєва

Н. Г. Торба

А. С. Даценко

	2
	Круглий стіл на тему «Розвиток професійної готовності педагогічних працівників ПТНЗ до інноваційної діяльності»
	квітень
	В. Є. Харагірло 


	1
	2
	3
	4

	3
	Круглий стіл на тему «Шляхи подолання конфліктів в системі «Педагог – учень»
	травень
	Н. Г. Торба

	4
	Круглий стіл на тему «Шляхи вдосконалення професійного розвитку педагогів ПТНЗ»
	червень
	Л. Є. Коваль

	5
	Круглий стіл на тему «Правова компетентність педпрацівників ПНЗ в сфері трудового права»
	квітень 2017
	О.В. Сахно 

	6
	Круглий стіл на тему «Організація роботи з охорони праці та БЖД в ПНЗ»
	травень 2017
	А. С. Даценко 

	7
	Круглий стіл на тему «Використання хмарних технологій в навчальному процесі ПНЗ»
	червень 2017
	С. І. Красний 


МАЙСТЕР-КЛАСИ

	№

з/п
	Зміст роботи
	Термін виконання
	Відповідальні

	1
	2
	3
	4

	1
	Казка як засіб терапевтичного впливу на свідомість особистості
	червень
	Н. Г. Торба

	2
	Формування навчальної мотивації учнів ПТНЗ
	квітень
	А. М. Лукіянчук


2.3.6. Засідання кафедр
2.3.6.1. Кафедра методики професійної освіти та соціально-гуманітарних дисциплін

ЗАВІДУВАЧ КАФЕДРИ – СІЛАЄВА Ірина Євгенівна
	№

з/п
	Зміст роботи
	Термін виконання
	Відповідальні

	1
	2
	3
	4

	1
	Обговорення та затвердження індивідуальних планів роботи науково-педагогічних працівників кафедри на 2017 рік
	січень
	Зав. кафедри, викладачі кафедри


	1
	2
	3
	4

	
	Обговорення плану проведення констатуючого експерименту НДР кафедри «Розвиток науково-методичної компетентності педагогів професійної школи за інноваційними моделями у системі неперервної освіти»
	січень
	Зав. кафедри, викладачі кафедри

	
	Стан готовності викладачів до проведення занять за очно-дистанційною формою
	
	Зав. кафедри, викладачі кафедри

	
	Стан підготовки науково-методичного забезпечення та електронних навчально-методичних комплексів змістових модулів кафедри
	
	Викладачі кафедри

	
	Про навчальне навантаження викладачів кафедри
	
	Зав. кафедри

	2
	Сумісне засідання кафедри МПО та СГД і ПП та УНЗ про стан підготовки до проведення сумісних регіональних науково-практичних та науково-методичних семінарів на базі обласних НМЦ
	лютий
	Викладачі кафедри

	
	Професіоналізація змісту навчальних модулів кафедри та підготовка електронного науково-методичного супроводу за фаховою спеціалізацією слухачів
	
	Зав. кафедри, викладачі кафедри

	
	Стан впровадження сучасних технологій навчання у навчальний процес підвищення кваліфікації у курсовий період
	
	Викладачі кафедри

	3
	Про підготовку та організацію Міжнародного науково-практичного Web-семінару «Інноваційні технології при підготовці фахівців у галузі електрогазозварювання»
	березень
	Викладачі кафедри 

	
	Про науково-методичний рівень занять за результатами взаємовідвідування занять викладачами кафедри
	
	Викладачі кафедри

	
	Про участь науково-педагогічних працівників кафедри у Всеукраїнських та Міжнародних конференціях 
	
	Викладачі кафедри

	
	Розробка нових робочих програм для підвищення кваліфікації педагогічних працівників
	
	Зав. кафедри

	4
	Стан виконання рішень Вченої ради та науково-методичної ради БІНПО.
	квітень
	Зав. кафедри

	
	Обговорення даних зворотного зв’язку із педагогічними працівниками ПНЗ щодо якості проведення занять викладачами кафедри
	
	Зав. кафедри, викладачі кафедри

	
	Стан підготовки наукових публікацій викладачів кафедри згідно із індивідуальними планами
	
	Викладачі кафедри

	
	Стан вдосконалення навчального процесу підвищення кваліфікації у курсовий період шляхом впровадження сучасних технологій
	
	Викладачі кафедри


	1
	2
	3
	4

	5
	Спільне засідання кафедри МПО та СГД і ТНОП та Д  БІНПО з питань узгодження змісту навчальних модулів у контексті впровадження ІКТ в навчально-методичну діяльність педагогічних працівників ПНЗ
	травень
	І. Є. Сілаєва 

А. С. Даценко

	
	Стан підготовки робочих навчальних програм змістових модулів кафедр
	
	Зав. кафедри, викладачі кафедри

	
	Підготовка до видання збірника матеріалів Міжнародного науково-практичного Web-семінару «Інноваційні технології при підготовці фахівців у галузі електрогазозварювання»
	
	І. Є. Сілаєва

В. С. Кулішов

	
	Результати проведення Міжнародного науково-практичного Web-семінару «Інноваційні технології при підготовці фахівців у галузі електрогазозварювання»
	
	Зав. кафедри

	
	Підготовка до перевірки діяльності кафедри за І півріччя 2017 р.
	
	Зав. кафедри

	6
	Стан виконання індивідуальних планів роботи викладачами кафедри за І півріччя 2017 р.
	червень
	Зав. кафедри

	
	Обговорення та затвердження проміжного звіту про роботу кафедри у І півріччі 2017 р.
	
	Зав. кафедри

	
	Робота методичної секції кафедри у I півріччі 2017 р.
	
	С. В. Соболєва 

	
	Обговорення результатів проведення регіональних науково-практичних та науково-методичних семінарів на базі обласних НМЦ
	
	Зав. кафедри, викладачі кафедри

	7
	Обговорення результатів перевірки діяльності кафедри за І півріччя
	вересень
	Зав. кафедри

	
	Готовність викладачів кафедри до проведення навчального процесу
	
	Зав. кафедри

	
	Стан підготовки електронних навчально-методичних комплексів до нових робочих програм
	
	Викладачі кафедри

	
	Стан підготовки методичних видань кафедри
	
	Викладачі кафедри

	8
	Стан виконавчої дисципліни працівниками кафедри
	жовтень
	Викладачі кафедри

	
	Науково-методичний рівень відкритих занять викладачів кафедри
	
	Зав. кафедри, викладачі кафедри

	
	Стан виконання науково-дослідної роботи кафедри
	
	І. Є. Сілаєва

В. С. Кулішов

	9
	Ухвалення нових робочих програм та електронних навчально-методичних комплексів по кафедрі МПО та СГД
	листопад
	Зав. кафедри, викладачі кафедри

	
	Обговорення та ухвалення методичних видань викладачів кафедри
	
	Зав. кафедри, викладачі кафедри


	1
	2
	3
	4

	
	Обговорення результатів зворотного зв’язку зі слухачами курсів підвищення кваліфікації щодо якості проведення занять
	листопад
	Зав. кафедри

	
	Стан підготовки наукових публікацій за матеріалами НДР кафедри.
	
	Викладачі кафедри

	10
	Виконання індивідуальних планів роботи викладачів кафедри за 2017 р.
	грудень
	Зав. кафедри, викладачі кафедри

	
	Обговорення і затвердження звіту про роботу кафедри за 2017 р.
	
	Зав. кафедри, викладачі кафедри

	
	Обговорення і затвердження проміжного звіту з НДР кафедри за 2017 р.
	
	Зав. кафедри, викладачі кафедри

	
	Обговорення та затвердження плану роботи кафедри на 2017 р.
	
	І. Є. Сілаєва,  викладачі кафедри


2.3.6.2. Кафедра педагогіки, психології та управління навчальними закладами

В. о. завідувача кафедри – Торба Наталія Григорівна

	№

з/п
	Зміст роботи
	Термін виконання
	Відповідальні

	1
	2
	3
	4

	1
	Розподіл навчального навантаження викладачів кафедри на 2017 р.
	січень
	Н. Г. Торба

	
	Обговорення та затвердження індивідуальних планів роботи науково-педагогічних працівників кафедри на 2017 р.
	
	Н. Г. Торба

	
	Аналіз виконання НДР кафедри «Психолого-педагогічні умови розвитку професійної компетентності педагогічних працівників ПТНЗ в системі неперервної професійної освіти» за 2016р. Внесення змін до плану виконання НДР кафедри на 2017 р.
	
	Зав. кафедри, викладачі кафедри

	
	Обговорення та затвердження плану роботи методичної секції кафедри на 2017 р.
	
	Н. Г. Торба

В. Є. Харагірло

	
	Розподіл обов’язків серед викладачів
	
	Н. Г. Торба


	1
	2
	3
	4

	2
	Спільне засідання кафедри ПП та УНЗ та кафедри МПО та СГД про організацію та проведення регіональних науково-практичних семінарів
	лютий
	Н. Г. Торба

І. Є. Сілаєва

	
	Організація та проведення VIІІ Всеукраїнської науково-практичної Інтернет-конференції «Інноваційна професійно-технічна освіта: пошуки шляхів оновлення»
	
	Всі викладачі

	
	Робота викладачів кафедри з Електронним навчально-методичним комплексом
	
	Всі викладачі

	3
	Вдосконалення навчально-методичного забезпечення навчальних модулів кафедри
	березень
	Всі викладачі

	
	Стан підготовки навчально-методичних посібників та методичних рекомендацій згідно з планом роботи кафедри
	
	Н. Г. Торба

	
	Огляд нової наукової закордонної літератури за темою НДР
	
	В. Є. Харагірло

	
	Стан підготовки до VIІІ Всеукраїнської науково-практичної Інтернет-конференції «Інноваційна професійно-технічна освіта: пошуки шляхів оновлення»
	
	Л. Є. Коваль

	4
	Обговорення електронного збірника «Матеріали VIІІ Всеукраїнської науково-практичної Інтернет-конференції «Інноваційна професійно-технічна освіта: пошуки шляхів оновлення»
	квітень
	Л. Є. Коваль

	
	Стан підготовки наукових публікацій на 2017 р.
	
	Н. Г. Торба

	
	Науково-методичне забезпечення самостійної роботи слухачів
	
	Н. Г. Торба

	5
	Стан виконання індивідуальних планів викладачами кафедри підготовки наукових публікацій за результатами НДР кафедри
	травень
	Н. Г. Торба

	
	Ефективність роботи постійно діючого Web-семінару кафедри
	
	Л. Є. Коваль

	
	Звіт аспіранта Харагiрло В. Є. з виконання індивідуального плану роботи в аспірантурі «УМО»
	
	В. Є. Харагірло

	
	Стан організації та проведення регіонального науково-практичного семінару «Інноваційна діяльність педагога професійної школи» на базі НМЦ ПТО у Волинській області
	
	В. Є. Харагірло

	
	Стан організації та проведення регіонального науково-практичного семінару «Удосконалення професійної підготовки фахівців шляхом впровадження інноваційних технологій» на базі НМЦ ПТО у Херсонській області
	
	А. М. Лукіянчук

	6
	Обговорення та затвердження проміжного звіту про роботу кафедри у І півріччі 2017 р.
	червень
	Н. Г. Торба

	
	Розгляд стану виконання індивідуальних планів викладачами кафедри за I півріччя 2017 р.
	
	Н. Г. Торба

	
	Cтан організації та проведення регіонального науково-практичного семінару «Реалізація освітніх інноваційних технологій у професійному навчанні» на базі НМЦ ПТО у Полтавській області
	
	В. Є. Харагірло


	1
	2
	3
	4

	7
	Організація та проведення ІІІ Міжнародної науково-практичної Інтернет-конференції «Психолого-педагогічні аспекти навчання дорослих в системі неперервної освіти»
	вересень
	Н. Г. Торба

Л. Є. Коваль

	
	Виконання рішень Вченої ради БІНПО
	
	Н. Г. Торба

	
	Обговорення навчально-методичного посібника Харагірло В.Є. «Психолого-педагогічні аспекти корекційної роботи з підлітками девіантної поведінки»
	
	В. Є. Харагірло

	8
	Робота методичної секції кафедри у 2017 році.
	жовтень
	В. Є. Харагірло

	
	Обговорення навчально-методичного посібника Коваль Л.Є.«Організація та проведення заходів з національного виховання учнів ПНЗ»
	
	Л. Є. Коваль 

	
	Обговорення навчально-методичного посібника Торба Н.Г. «Психологічні чинники особисто-орієнтовного підходу у навчально-виховному процесі»
	
	Н. Г. Торба 

	
	Обговорення навчально-методичного посібника А.М. Лукіянчук «Модель особистості фахівця робітничої професії (на прикладі фахівців будівельного профілю)»
	
	А. М. Лукіянчук

	9
	Стан виконання НДР кафедри та підготовки проміжного звіту за 2017 р.
	листопад
	Н. Г. Торба

А. М. Лукіянчук

	
	Обговорення збірника «Матеріалів ІІІ міжнародної науково-практичної Інтернет-конференції «Психолого-педагогічні аспекти навчання дорослих в системі неперервної освіти»
	
	Н. Г. Торба

	
	Виконання рішень, які прийняті на засіданнях кафедри у 2017 р.
	
	А. М. Лукіянчук

	10
	Виконання індивідуальних планів роботи викладачів кафедри за 2017 р.
	грудень
	Викладачі кафедри

	
	Обговорення і затвердження звіту про роботу кафедри за 2017 р.
	
	Н. Г.Торба

	
	Обговорення та затвердження плану роботи кафедри на 2018 р.
	
	Н. Г. Торба


2.3.6.3. Кафедра технологій навчання, охорони праці та дизайну

В.о. завідувача кафедри–Даценко Артем Станіславович
	№

з/п
	Зміст роботи
	Термін виконання
	Відповідальні

	1
	2
	3
	4

	1
	Обговорення та затвердження індивідуальних планів роботи науково-педагогічних працівників кафедри на 2016 р.
	січень
	Зав. кафедри


	1
	2
	3
	4

	
	Обговорення та затвердження плану роботи кафедри на 2017 р.
	
	Зав. кафедри, викладачі кафедри

	
	Обговорення змісту та методики виконання НДР кафедри. Затвердження плану виконання НДР кафедри на 2017 р.
	
	Зав. кафедри, викладачі кафедри

	
	Обговорення та затвердження плану роботи методичної секції кафедри на 2016 р.
	
	Зав. кафедри,

О. В. Сахно

	2
	Участь науково-педагогічних працівників кафедри у Всеукраїнських та Міжнародних конференціях
	лютий
	Викладачі кафедри

	
	Підвищення ефективності навчального процесу
	
	Викладачі кафедри

	3
	Підготовку методичних рекомендацій згідно з планом роботи 
	березень
	Викладачі кафедри

	
	Взаємовідвідування занять викладачами кафедри
	
	Викладачі кафедри

	4
	Профорієнтаційна робота працівників кафедри 
	квітень
	Зав. кафедри, викладачі кафедри

	
	Шляхи впровадження у навчальний процес ПТНЗ сучасних інформаційних технологій
	
	Викладачі кафедри

	5
	Стан підготовки наукових публікацій за результатами НДР кафедри
	травень
	Викладачі кафедри

	
	Спільне засідання кафедри ТНОП та Д з кафедрою МПО та СГД з питань узгодження навчальних модулів у контексті впровадження ІКТ у навчально-методичну діяльність педпрацівників ПНЗ
	
	А. С. Даценко
І. Є. Сілаєва, викладачі кафедр

	6
	Стан виконання індивідуальних планів роботи викладачами кафедр за І півріччя 2017 р.
	червень
	Зав. кафедри

	
	Обговорення та затвердження проміжного звіту про роботу кафедр у І півріччі 2017 р.
	
	Зав. кафедри

	
	Результати взаємовідвідування занять викладачами кафедри
	
	Викладачі кафедри

	7
	Результати перевірки кафедри адміністрацією БІНПО.
	вересень
	Викладачі кафедри

	
	Робота методичної секції кафедри у 2016 році
	
	Викладачі кафедри

	
	Стан підготовки до круглого столу на тему «Правова компетентність педпрацівників ПНЗ у сфері трудового права»
	
	Викладачі кафедри

	
	Стан підготовки до круглого столу на тему «Організація роботи з охорони праці та БЖД у ПНЗ»
	
	Викладачі кафедри


	1
	2
	3
	4

	
	Стан підготовки до круглого столу на тему «Використання хмарних технологій в навчальному процесі ПНЗ»
	
	Викладачі кафедри

	8
	Стан науково-методичного забезпечення навчального процесу
	жовтень
	Викладачі кафедри

	
	Обговорення методичних видань викладачів кафедри
	
	Зав. кафедри

	9
	Стан виконання НДР кафедри та підготовка звіту за 2017 р.
	листопад
	Викладачі кафедри

	
	Стан підготовки наукових публікацій викладачів кафедри у 2017 р.
	
	Викладачі кафедри

	10
	Виконання індивідуальних планів роботи викладачів кафедри за 2017 р.
	грудень
	Викладачі кафедри

	
	Обговорення і затвердження звіту про роботу кафедри за 2017 р.
	
	Викладачі кафедри

	
	Обговорення і затвердження звіту з НДР кафедри за 2017 р.
	
	Викладачі кафедри

	
	Обговорення та затвердження плану роботи кафедри на 2018 р.
	
	Викладачі кафедри


2.3.7. Методологічні семінари, які проводять кафедри

	№ з/п
	Зміст роботи
	Термін виконання
	Відповідальні

	1
	2
	3
	4

	1
	Методологічний семінар «Ефективність проведення заходів науково-методичного характеру у міжкурсовий період підвищення кваліфікації»
	березень
	І. Є. Сілаєва
С.С. Шевчук
В.С.Кулішов 

	2
	Методологічний семінар на тему «Електронні дидактичні тести» 
	вересень
	С. І. Красний 

	3
	Методологічний семінар «Інноваційні технології які сприяють розвитку психолого-педагогічної компетентності педагогічних працівників»
	грудень
	Н. Г. Торба

Л. Є. Коваль

В. Є. Харагірло

А. М. Лукіянчук


3. НАВЧАЛЬНО-МЕТОДИЧНИЙ ЦЕНТР ОРГАНІЗАЦІЇ ДИСТАНЦІЙНОГО НАВЧАННЯ

Директор – Савченко Вадим Юрійович (044) 481-38-33
Циклограма управління

	Дні тижня
	Тижні місяця

	
	I
	II
	III
	IV

	1
	2
	3
	4
	5

	Понеділок
	Організаційна нарада у першого проректора УМО

	
	Участь заст. директора центру у організаційній нараді директора ІМП

	
	Організаційна нарада у директора центру
	
	
	

	Вівторок
	
	
	
	

	Середа
	
	
	
	

	Четвер
	
	
	Організаційна нарада у директора центру
	

	П’ятниця
	
	
	
	

	Субота
	
	
	
	


3.2.Організаційна робота

	№

з/п
	Зміст роботи
	Термін виконання 
	Відповідальні

	1
	Придбання ліцензійного програмного забезпечення:

· MS Windows;

· MS Office;

· Антівірусне ПЗ
	Упродовж року
	В. Ю. Савченко

М. І. Марченко

М. І. Халаїм

	2
	Створення системи електронного документообігу Університету на базі MS Office 365
	Упродовж року
	В. Ю. Савченко

Д. О. Алейніков

	3
	Технічна підтримка процесу дистанційного навчання
	Упродовж року
	В. Ю. Савченко

М. І. Халаїм

М. І. Марченко

Т. В. Майстренко

	4
	Розширення зони покриття Wi-Fi в УМО
	Упродовж року 
	В. Ю. Савченко

М. І. Халаїм

М. І. Марченко

	5
	Організація підтримки роботи сайту УМО
	Упродовж року
	Д. О. Алейніков

	6
	Технічна підтримка сайтів дистанційного навчання структурних підрозділів
	Упродовж року
	В. Ю. Савченко

Т. І. Коваленко

М. І. Халаїм

	7
	Консультативна підтримка працівників УМО
	Упродовж року
	В. Ю. Савченко
М. І. Халаїм
М. І. Марченко

Т. І. Коваленко

Т. В. Майстренко


3.3. Наукова та науково-методична робота

	№

з/п
	Зміст роботи
	Термін виконання
	Відповідальні

	1
	Розроблення методичних рекомендацій щодо роботи науково-педагогічних працівників Університету в Єдиному інформаційному просторі на базі MS Office 365
	листопад
	В. Ю. Савченко
О. Г. Совенко

	2
	Спільно з кафедрою ІКТ організація та проведення для науково-педагогічних працівників УМО постійно діючого навчально-практичного семінару «Використання сервісів та інструментів MS Office 365 в освітньому процесі університету»
	жовтень
	С. П. Касьян

В. Ю. Савченко
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