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                                     Інститут менеджменту та психології


ПЛАН РОБОТИ КАФЕДРИ

Кафедра управління навчальним закладом та педагогіки вищої школи
на 2014/15 навчальний рік

План обговорено і схвалено на засіданні кафедри

протокол № 2  від «12» вересня 2014  року 
1. КОРОТКА ДОВІДКА ПРО КАФЕДРУ 

1.1. Штат науково-педагогічного (педагогічного) персоналу кафедри на  навчальний рік затверджено у кількості 8  ставок, із них:

	Всього ставок 
	Розподіл за джерелами фінансування

	
	загальний фонд
	спеціальний фонд

	
	Всього
	у тому числі
	Всього
	у тому числі

	
	
	Профе-сорів
	Доцен-тів
	ст.вик-ладачів
	Викла-дачів
	
	Профе-сорів
	Доцен-тів
	ст.вик-ладачів
	Викладачів

	8
	5
	1
	3
	1
	 
	3
	2
	1
	 
	 


1.2. Штат навчально-допоміжного персоналу затверджено у кількості   2-х   ставок  У момент складання плану роботи кафедри:

 штат  НДС і  НДЛ      осіб;

докторантів     особа;  

очних аспірантів        особи;

заочних аспірантів   2  особи;

здобувачів            -
здобувачі стажисти -  дослідники    19 осіб;

Всього на кафедрі 21 особа.

1.3. У розпорядженні кафедри знаходяться приміщення загальною 

площею 10, 23 кв. м.,          

у тому числі:

навчальних  лабораторій  __________  кімнат  площею  10, 23   кв. м.;

комп`ютерних класів _____ шт., площею ________ кв.м., 

з кількістю ____ комп`ютерів типу ________________________;

лабораторій  НДС __________  кімнат  площею  __________  кв. м..

2. ЗАСІДАННЯ КАФЕДРИ
	№ 
	Основні питання
	Строк прове-дення
	Відмітка про виконання

	1
	2
	3
	4

	
	I семестр  (2014/2015н.р.)
	
	

	1 
	1. Затвердження плану роботи кафедри на 2014/15 н. р.

2. Затвердження індивідуальних планів викладачів на 2014/15 н. р.

3. Затвердження навчального навантаження на 2014/15 н. р.

4. Аналіз результатів попереднього захисту дипломних робіт студентів спеціальності «Педагогіка вищої школи» 
3. Про стан профорієнтаційної роботи кафедри 
	вересень 2014р.
	

	2 
	1. Затвердження графіку проведення відкритих занять

2. Про стан методичного забезпечення навчальних дисциплін

3. Наукова доповідь Драч І. І. «Компетентнісний підхід до підготовки майбутніх магістрів УНЗ і ПВШ»

4. Затвердження тематики дипломних робіт студентів спеціальності «Управління навчальним закладом» групи УНЗ-13-1,2,3,4
	жовтень 2014р.
	

	3 
	1. Про результати захисту дипломних робіт студентів спеціальності «Педагогіка вищої школи»

2. Про результати набору студентів на спеціальність «Управління навчальним закладом»

3. Про підвищення якості навчального процесу

4. Звіт аспірантів та здобувачів кафедри

	листопад 2014р.
	

	4 
	1. Обговорення підсумків роботи та затвердження звіту кафедри за 1-й семестр 2014/15 н. р.

3. Про перспективи розвитку кафедри 

2. Наукова доповідь Тимошко Г. М. «Теоретичні засади підвищення організаційної культури керівника навчального закладу»


	грудень 2014р.
	

	
	II семестр  (2014/2015 н.р.)
	
	

	5 
	1. Обговорення підсумків роботи кафедри за 1-й семестр 2014/15 н.р. 

2. Підведення підсумків  роботи кафедри над науковою темою «Теоретико-методичні засади розвитку управління навчальними закладами та педагогіки вищої школи в сучасному інформаційно-комунікаційному середовищі України» у 2013 році та її планування на 2014 рік
3. Обговорення та рекомендація до друку статей, присвячених науково-дослідній темі кафедри.                                                                 
	січень 2015р.
	

	6 
	1. Про виконання індивідуальних планів викладачами кафедри.

2. Про  участь у  студентській  конференції «Дні науки - 2015» за темою «Інтеграція науки і практики в контексті професійної діяльності майбутніх фахівців: психологія, педагогіка, економіка».    
	лютий 2015р.
	

	7 
	1. Про якість виконання дипломних робіт та шляхи поліпшення керівництва дипломними роботами студентів.

2. Аналіз результатів попереднього захисту дипломних робіт студентів спеціальності «Управління навчальним закладом»
	березень 2015р.
	

	8 
	1. Обговорення відкритих занять (лекцій та практичних занять), проведених викладачами кафедри.

2. Взаємовідвідування  (лекцій та практичних) викладачами  кафедри.

3. Обговорення матеріального  забезпечення кафедри.

4. Про результати захисту дипломних робіт студентів спеціальності «Педагогіка вищої школи»


	квітень 2015р.
	

	9 
	1. Про підсумки проведення студентської конференції «Дні науки 2015» за темою «Інтеграція науки і практики в контексті професійної діяльності майбутніх фахівців: психологія, педагогіка, економіка».    
2. Звіт аспірантів та здобувачів кафедри

3.  Про стан профорієнтаційної роботи кафедри
4.  Розгляд програми вступних випробувань на спеціальності «Педагогіка вищої школи» та «Управління навчальних закладом»
	травень 2015р.
	

	10 
	1. Про виконання планового навчального навантаження викладачами кафедри за 2014/15 н. р.
2. Про підсумки  навчальної, методичної, організаційної, наукової роботи за ІІ півріччя 2014/15 н.р.

3. Про підсумки роботи кафедри в 2014/15 н.р.

4. Звіт про виконання індивідуальних планів та плану кафедри.

5. Попередній розподіл педагогічного навантаження на 2014/2015 н.р.
6.  Про удосконалення кадрового забезпечення. 
	червень 2015р.
	


3. НАУКОВІ СЕМІНАРИ

	№ з/п
	Теми
	Виконавці
	Строк прове-дення
	Відмітка про виконання

	1
	2
	3
	4
	5

	1.
	Практико-зорієнтований науково методологічний семінар «Використання технологій обробки текстової інформації в науковій діяльності викладача вищої школи»
	Махиня Т.А.
	грудень 2014 р.
	

	2.
	Науково методологічний семінар «Зарубіжний досвід у підготовці керівників навчальних закладів»
	викладачі кафедри
	травень

2015 р.
	


4. МЕТОДИЧНА РОБОТА

	№ з/п
	Вид  роботи
	Підсумковий результат (рукопис, друкована праця, обсяг, тираж тощо)
	Виконавець
	Строк виконання

	1
	2
	3
	4
	5

	1. 
	Оновлення навчальних та робочих програм дисциплін, закріплених за кафедрою
	робочі програми
	викладачі кафедри 
	листопад 2014 р.

	2.
	Оновлення екзаменаційних білетів з дисциплін, закріплених за кафедрою
	екзаменаційні білети
	викладачі кафедри 
	листопад 2014 р.

	3.
	Удосконалення дидактичних матеріалів до практичних занять


	дидактичні матеріали
	викладачі кафедри 
	Лютий 2015 р.

	4.
	Розроблення дидактичного та методичного забезпечення дистанційних курсів кафедри


	дидактичні матеріали
	викладачі кафедри 
	Лютий 2015 р.


5. НАУКОВА РОБОТА

	№ з/п
	Вид  роботи
	Підсумковий результат (рукопис, друкована праця, обсяг, тираж тощо)
	Виконавець
	Строк виконання
	Відмітка про виконан-ня

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	1.
	Робота над комплексною темою кафедри «Теоретико-методичні засади розвитку управління навчальними закладами та педагогіки вищої школи в сучасному інформаційно-комунікаційному середовищі України»

а) Розробка теоретико-методологічних засад дослідження

б) Маркетингове дослідження ППО в Україні

в) Компетентнісний підхід до підготовки майбутніх магістрів УНЗ і ПВШ

г) Методика використання інформаційно-комунікаційних технологій при проведенні практичних занять з дисциплін кафедри

д) Методичні рекомендації з організації самостійної роботи магістрів УНЗ і ПВШ

е) Теоретичні засади підвищення організаційної культури керівника навчального закладу

ж) Духовно-моральне виховання студентів

	публікації, доповіді на конференція, навчальні плани.
статті, тези доповідей

статті, тези доповідей

статті, тези доповідей

статті, тези доповідей

статті, тези доповідей

статті, тези доповідей

статті, тези доповідей
	керівник
Рябова З.В., викладачі кафедри
Маслов В.І.

Рябова З.В.

Драч І.І.

Приходькіна Н.О.

Махиня Т.А.

Тимошко Г.М.

Сіданіч І.Л.
	протягом року
протягом року

протягом року

протягом року

протягом року

протягом року

протягом року

протягом року
	

	2.
	Робота над колективною монографією кафедри «Управління навчальним закладом»
	рукопис матеріалів
10 др. арк.
	викладачі кафедри
	червень 2015
	

	3.
	Рецензування, експертиза монографій. дисертацій, авторефератів
	експертні висновки, рецензії
	Рябова З.В.
Маслов В.І.

Драч І.І.
	протягом року
	

	4.
	Участь у виставках «Освіта та кар’єра», «Інноватика в сучасній освіті»
	програма виставки
	викладачі кафедри 
	протягом року
	

	5.
	Керівництво науково-дослідною роботою студентів з підготовки доповідей на студентській науковій конференції «Дні науки 2015»
	програма конференції
	викладачі кафедри
	квітень 2015
	

	6.
	Участь у роботі наукових конференцій, семінарів
	програма конференцій
	викладачі кафедри
	протягом року 
	


6. ОРГАНІЗАЦІЙНА РОБОТА 

	№ з/п
	Вид  роботи
	Підсумковий результат
	Виконавець
	Строк виконання
	Відмітка про виконан-ня

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	1.
	Робота в спеціалізованій раді із захисту дисертацій
	
	Маслов В.І.
Рябова З.В.
	протягом року
	

	2.
	Робота у складі Вченої ради університету, інституту  
	 
	Маслов В.І.

Рябова З.В.
Драч І.І.

Тимошко Г.М.
	протягом року 
	

	3.
	Робота в науково-методичній раді університету
	
	Рябова З.В.
	протягом року
	

	4.
	Участь у засіданнях кафедри
	
	Викладачі кафедри
	протягом року
	

	5.
	Організація та участь у загально-університетських науково методологічних семінарах  і конференціях 
	 
	Рябова З.В.  Викладачі кафедри 
	протягом року 
	

	6.
	Розробити план – графік проведення відкритих занять викладачами кафедри та забезпечити його виконання
	 
	Викладачі кафедри 
	протягом року 
	

	7.
	Обговорення та рекомендація до друку статей, присвячених науково-дослідній темі кафедри
	 
	Викладачі кафедри 
	протягом року 
	

	8.
	Участь в  студентській конференції «Дні науки»
	 
	Викладачі кафедри 
	протягом року 
	

	9.
	Робота у складі відбіркової та фахової комісії інституту
	
	Викладачі кафедри 
	протягом року 
	

	10
	Проведення профорієнтаційної роботи серед молоді
	
	Викладачі кафедри 
	протягом року 
	

	11
	Виконання обов’язків координатора ECTS зі спеціальностей «Педагогіка вищої школи» та «Управління навчальним закладом»
	
	Махиня Т.А.

Приходькіна Н.О.
	протягом року
	


7. ПІДВИЩЕННЯ ПРОФЕСІЙНОГО РІВНЯ НАУКОВО-ПЕДАГОГІЧНИХ (ПЕДАГОГІЧНИХ) ПРАЦІВНИКІВ

	№ з/п
	Форма підвищення професійного рівня
	Прізвище та ініціали працівника
	Строк виконання
	Відмітка про виконан-ня

	1
	2
	3
	4
	5

	1.
	Проведення відкритих занять (лекцій, практичних занять, семінарів) викладачами кафедри
	
	протягом року 
	

	2.
	Обговорення відкритих занять проведених викладачами кафедри
	
	протягом року 
	

	3.
	 Взаємовідвідування занять викладачами кафедри


	
	протягом року
	

	4.
	Підвищення кваліфікації за категорією «Науково-педагогічні працівники ВНЗ ІІІ-ІV р. а. (за професійною програмою підвищення кваліфікації працівників органів державної влади в галузі знань 1501 «Державне управління»)» 
	викладачі кафедри
	19.05–12.12.2014р.
	

	5.
	
	
	
	

	6.
	
	
	
	

	7.
	
	
	
	

	8.
	
	
	
	

	9.
	
	
	
	

	10.
	
	
	
	


	8. ЗМІНИ ДО ПЛАНУ

	Дата
	Розділ
	Назва змін та доповнень
	Строк виконання

	1
	2
	3
	4

	 1.
	 
	 
	 

	 2.
	 
	 
	 

	 3..
	 
	 
	 


9. ЗАУВАЖЕННЯ ОСІБ, ЯКІ ПЕРЕВІРЯЮТЬ РОБОТУ КАФЕДРИ

	Дата 
	Зміст зауваження
	Підпис 

	1.
	
	

	2.
	
	

	3.
	
	

	10. ПІДСУМКИ ВИКОНАННЯ ПЛАНУ
	

	
	

	Перший семестр
	
	
	
	
	
	
	

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	Обговорено і ухвалено на засідані кафедри,  протокол  №_____  від"_____"__________2014 року

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Завідувач кафедри ____________________________________________   ______________________

	
	                                                                                                                          (підпис)                     (прізвище та  ініціали)

	_______________________________________________________________________________________________
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Другий семестр
	
	
	
	
	
	
	

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	
	 

	Обговорено і ухвалено на засіданні кафедри,  протокол  №_____  від"_____"_________2015 року

	Завідувач кафедри ____________________________________________ ________________

	
	                                                                                                               (підпис)                                (прізвище та  ініціали)


«Затверджено» 


Завідувач кафедри управління навчальним закладом та 


педагогіки вищої школи





_______________   /3.В. Рябова /


        (підпис)





«______»  _____________________2014 р.
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