РОБОЧИЙ ПЛАН
ПІДГОТОВКИ ТА ПРОВЕДЕННЯ
ІІІ Всеукраїнської електронної науково-практичної конференції «ВІДКРИТА ОСВІТА ТА ДИСТАНЦІЙНЕ НАВЧАННЯ: ВІД ТЕОРІЇ ДО ПРАКТИКИ»

	№ з / п
	Зміст заходу
	Термін виконання 
	Відповідальні особи

	1.
	· Підготовка пакету документів щодо проведення конференції. 

· Розміщення оголошення щодо проведення конференції на сайті Університету, 


· Розсилка інформаційного листа до наукових установ та закладів освіти України, слухачів курсів ПК 
	до 5.09.2018
	· Ляхоцька Л. Л., Касьян С. П.


· Гущина Н. І., Андрос М. Є.




· Ляхоцька Л.Л., Касьян С. П., Дивак В. В., Кондратова Л. Г., Антощук С. В., Андрос М. Є.

	2.
	Розсилка інформаційного листа закладам післядипломної педагогічної освіти України.
	до 10.09.2018
	Зернова Н. В.

	3. 
	Прийом заявок і матеріалів на участь у конференції.
	до 25.09.2018
	Андрос М. Є., Гушина Н. І., Антощук С. В., Сябрук Т. І.

	4.
	Наукове редагування, рецензування та видання матеріалів конференції.
	до 10.10.2018
	Ляхоцька Л. Л., Касьян С. П., Антощук С. В., Сябрук Т. І.

	5.
	Підготовка е-Програми конференції:
· Підготовка ключових доповідей НПП кафедри;
· Підготовка спікерів для ключових доповідей від гостей конференції;
· Підготовка списку доповідей учасників з інших установ та закладів освіти, слухачів КПК за проблемами конференції
	до 26.09.2018
	
· Ляхоцька Л. Л., Соснін О. В., Касьян С. П., Гущина Н. І., Кондратова Л. Г., Андрос М. Є., Антощук С. В., Дивак В. В.


· Ляхоцька Л. Л., Касьян С. П., Кондратова Л. Г., Гущина Н. І., Андрос М. Є., Антощук С. В., Дивак В. В.


	6.
	Підготовка е-сертифікатів учасників конференції.
	до 1.10.2018
	Антощук С. В., Сябрук Т. І.

	7.
	Електронна реєстрація учасників конференції.
	25.09.2018
	Гущина Н. І., Андрос М. Є.

	8.
	Технічний супровід роботи конференції.
	29. 08. -10.10.2018
	Касьян С. П., Гущина Н. І., Андрос М. Є.

	9.
	Інформаційний супровід конференції:
· Розсилка інформації про проведення і результати конференції е-поштою для учасників конференції 
· Розміщення оголошень та інструкцій для учасників на сайті конференції
· Відповіді е-поштою на запитання учасників конференції
	28.08. – 10.10. 2018
	

Касьян С. П., Ляхоцька Л. Л., Гущина Н. І., Антощук С. В., Андрос М. Є., Кондратова Л. Г., Дивак В. В.

Андрос М. Є., Гущина Н. І.

Андрос М. Є., Гущина Н. І.

	10.
	Розміщення інформації та матеріалів:
· на сайті конференції, 

· на сайті  Університету,


· на сторінці ФБ
	до 20.09.2018
	

· Гущина Н. І., Андрос М. Є.

· Ляхоцька Л. Л., Касьян С.П.


· Кондратова Л. Г.
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	11.
	Розсилка матеріалів конференції ЗППО
	до 05.10.2018
	 Зернова Н. В.



Відповідальний за проведення конференції					С. П. Касьян

												












