
















 
 

Норми часу  

для планування та обліку наукової роботи 

науково-педагогічних працівників 

ДЗВО «Університет менеджменту освіти» 
 

№ 

пор. 
Вид роботи 

Норма часу 

(не більше), 

годин 

1 Підготовка та захист дисертації (для штатних НПП): 

− докторської (одноразово або на період до 2 років, за фактом 

захисту) 

− доктора філософії (одноразово або на період до 4 років, за фактом 

захисту) 

 

 

200 

 

200 

2 Наукове керівництво (консультування) здобувача, який одержав 

документ про присудження наукового ступеня 

− доктор філософії (кандидат наук) 

− доктор наук 

 

50 

50 

3 Підготовка заявки та отримання охоронних документів (патент, 

авторське і суміжне право), (на 1 заявку для кожного автора) 10 

4 Підготовка та опублікування (для штатних НПП): 

− монографії (за 1 авторський друкований аркуш на групу авторів) 

− наукової статті (за 1 авторський друкований аркуш на групу 

авторів): 

а) у наукових виданнях, зареєстрованих у наукометричних базах 

даних Scopus, Web of Science (на одну групу авторів) 

б) у закордонних наукових виданнях, зареєстрованих в інших 

наукометричних базах даних (окрім Scopus, Web of Science), (на 

одну групу авторів) 

в) у фахових наукових виданнях України 

г) у інших збірниках наукових праць 

− тез доповідей (за 1 публікацію) 

 

40 

 

40 

 

100 

 

 

80 

80 

50 

20  

5 Наукова доповідь на конференції, симпозіуми (для штатних НПП): 

− міжнародного рівня (очна участь) 

− міжнародного рівня (заочна участь) 

− всеукраїнського рівня (очна участь) 

− всеукраїнського рівня (заочна участь) 

− університетського рівня 

 

30 

20 

20 

15 

15 

6 Підготовка аналітичної доповіді на засіданні: 

− Вченої ради Університету 

− Вченої ради Інституту 

− Президії НАПН України 

 

10 

10 

10 

7 Підготовка доповіді на засіданні Ради із забезпечення якості освіти 

та освітньої діяльності  10 

8 Подача матеріалів на конкурс наукових робіт: 

− міжнародних (на всіх авторів) 

 

70 



№ 

пор. 
Вид роботи 

Норма часу 

(не більше), 

годин 

− всеукраїнських (на всіх авторів) 50 

9 Подача наукового проєкту на грант (оформлення та представлення 

заявки), (для штатних НПП на науково-дослідну групу): 

а) міжнародний проєкт (на всіх авторів) 

б) вітчизняний проєкт (на всіх авторів) 

 

 

300 

200 

10 Участь у виконанні наукового проєкту на грантовій основі: 

− керівник, відповідальний виконавець: 

а) міжнародного проєкту 

б) вітчизняного проєкту 

− виконавець окремих розділів: 

а) міжнародного проєкту (на групу авторів) 

б) вітчизняного проєкту 

 

 

200 

150 

 

200 

150 

11 Рецензування дисертацій, авторефератів, монографій, словників, 

наукових статей тощо (за 1 друкований аркуш) 

 

10 

12 Упровадження наукових: 

− розробок (на всіх авторів за наявності довідки, акту) 

− рекомендацій (на всіх авторів за наявності довідки, акту) 

 

80 

30 

13 Науково-виробнича перевірка та експериментальне впровадження 

завершених наукових розробок (на групу авторів за наявності 

довідки, акту) 

 

 

30 

14 Участь у виставках:  

− міжнародних (на всіх авторів за наявності диплому/сертифікату) 

− всеукраїнських (на всіх авторів за наявності 

диплому/сертифікату) 

− регіональних (на всіх авторів за наявності диплому/сертифікату) 

 

30 

 

20 

10 

15 Участь у міжнародних наукових та/або освітніх проєктах (за 1 день 

участі, за фактом, відповідно до програми) 6 

16 Керівництво плановою науково-дослідною роботою кафедри 100 

17 Участь у плановій науково-дослідній роботі 200 

18 Участь у складанні звітів (проміжного та заключного) з планової 

науково-дослідної роботи кафедри 

 

50 

19 Керівництво науково-дослідною роботою здобувачів вищої освіти 

(на 1 кафедру, на всіх виконавців) 

 

80 

20 Підготовка наукової статті здобувачів вищої освіти за  освітніми 

ступенями бакалавр та магістр (на одного здобувача вищої освіти) 

 

30 

21 Підготовка здобувачів вищої освіти до участі в науковій 

конференції зі спеціальності (на 1 здобувача вищої освіти): 

− міжнародного рівня 

− всеукраїнського рівня 

− університетського рівня 

 

 

50 

20 

10 

22 Підготовка здобувачів вищої освіти до участі в олімпіадах, 

конкурсах з навчальних дисциплін,  наукових робіт зі спеціальності 

(на 1 здобувачів вищої освіти) 

 

 

20 

23 Керівництво кваліфікаційною роботою здобувачів вищої освіти, яка 

подана на: 

− всеукраїнський конкурс  

− університетський конкурс  

 

 

20 

10 



№ 

пор. 
Вид роботи 

Норма часу 

(не більше), 

годин 

24 Наукове керівництво експериментальним майданчиком 

Наукове консультування експериментальним майданчиком 

30 

20 

25 Керівництво експериментом на:  

− всеукраїнському рівні 

− регіональному рівні 

− місцевому рівні (рівні закладу освіти) 

 

100 

60 

30 

26 Наукове консультування підприємств, установ, організацій, яке 

здійснюється на підставі договору із університетом / інститутом / 

кафедрою 

 

 

30 

27 Рецензування: 

− кандидатських дисертацій 

− докторських дисертацій 

− опанування дисертацій  

 

50 

50 

50 

28 Керівництво віртуальною лабораторією, віртуальною кафедрою 

(модерування, адміністрування), створеною на громадських засадах 

 

50 

29 Участь у науково-дослідній роботі віртуальної лабораторії, 

віртуальної кафедри, створеної на громадських засадах (наповнення 

рубрик, розроблення матеріалів, проведення дослідно-

експериментальної роботи тощо), (на групу учасників) 

 

 

 

200 

30 Участь у складанні звітів (проміжного та заключного) з науково-

дослідної роботи віртуальної лабораторії, віртуальної кафедри, 

створеної на громадських засадах 

 

 

50 

31 Інші види наукової роботи 50 

 
 

Завідувач відділу моніторингу якості освіти,  

ліцензування та акредитації      Олена БЕЗНОС 

 






